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Typografische Konventionen

Die folgenden Formatierungen und Symbole haben in der Namo WebEditor -Hilfe eine spezielle
Bedeutung:
Programmtext
Worter und Begriffe der Namo WebEditor -Benutzeroberflache, beispielsweise

Menlelemente und Schaltflachenbezeichnungen, werden in der Schriftart MS Sans
Serif sowie in Fettformatierung angezeigt.

Fenstertitel
Die Titel von Fenstern und Dialogfeldern er scheinen in der Schriftart Trebuchet MS
sowie in Fettformatierung.

Tastatureingaben

Tastatureingaben und Tastaturkombinationen wie beispielsweise Strg+E werden in der
Schriftart Arial sowie in Fettformatierung angezeigt.

Codebeispiele

HTML- und andere Code beispiele werden in der Schriftart Courier New angezeigt.
Blockbeispiele werden zusétzlich hellgrau unterlegt.

%Anmerkung

-.L'-].-—IBrowserhinweis

= | Tipp
Hinweise werden in Kursivschrift und mit einem speziellen Symbol links neben dem
Hinweis angezeigt. Es gibt verschiedene Arten von Hinweisen: Anmerkungen, diese
enthalten wichtige Informationen wie z.B. Warnungen; Browserhinweise, die

Informationen zur Kompatibilitdt mit verschiedenen Browsern umfassen; Tipps, die
hilfreiche Zusatzinformationen bereitstellen.

Glossar haufig verwendeter Begriffe

Attribute
Technisch g esehen eine Informationseinheit, die ein HTML - Element auf bestimmte
Weise verandert. Ein Attribut besteht aus einem Name/Wert -Paar der Form
name="wert" .Im Tag <table width="400"> beispielsweise gibt das Attribut width

die Breite der Tabelle an. Dieser Beg riff wird dariiber hinaus allgemein fiir Elemente
verwendet, die (neben den Inhalten) durch einen Autor gesteuert werden kénnen.
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Autor

Eine Person, die ein Dokument erstellt. Als Webautor wird eine Person bezeichnet, die
Webdokumente erstellt.

Blockelement
Ein Element, das mit automatischen Zeilenumbriichen vor und nach dem Element
angezeigt wird.

Container

Ein Element, das andere Elemente enthalt.

Element

Der grundlegende Baustein, aus dem sich ein HTML -Dokument zusammensetzt. Ein
Element setzt sich im Allgem  einen aus Inhalten wie z.B. einem Textabsatz und
offnenden und schlieRenden HTML  -Tags um den Inhalt zusammen, z.B. <p> und
</p>. Elemente kénnen andere Elemente enthalten; beispielsweise kann ein Absatz
(<p> -Element) einen Hyperlink (<a> -Element) beinhalte n. Leere Elemente bestehen
aus nur einem Tag und keinem Inhalt; ein Beispiel hierfur ist <img>. Dieses Tag fuhrt
dazu, dass ein eingebettetes Bild in das Dokument eingefugt wird.

Inline -Element
Ein Element, das keine automatischen Zeilenumbriiche vor und na ch dem Element
aufweist. Ein Inline  -Emenent ist immer in einem Blockelement enthalten.

Einfigemarke
Der blinkende vertikale Balken, der im aktuellen Dokument den Punkt markiert, an
dem Inhalte eingefligt oder geléscht werden. Wird auch "Cursor" genannt.

Int ranet
Ein privates Netzwerk, in dem die gleichen Protokolle und Dateiformate verwendet
werden wie im 6ffentlichen Internet.

Lokale Dateien und Ordner

Dateien und Ordner, die auf dem lokalen Dateisystem gespeichert sind.

Lokales Dateisystem

Die Zusammenstel lung aus allen Festplatten, CD  -ROMs und anderen
Dateispeichergeraten, die an den Benutzercomputer angeschlossen sind, sowie
jegliche Server im LAN (Local Area Network).

Lokale Site

Eine Zusammenstellung von Dokumenten und Ressourcendateien, die in einem lo kalen

Ordner vorliegen, fir die Veroffentlichung als Website vorgesehen sind und mithilfe
des Site -Managers von Namo WebEditor verwaltet werden.

Typografische Konventionen
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Markierung

Die Teile eines Dokuments, welche die Darstellung von Inhalten steuern, jedoch selbst
keinen Inhalt  darstellen. HTML -Markierungen bestehen aus Tags, die dem Browser
mitteilen, wie die Dokumentinhalte strukturiert oder formatiert werden sollen.

Ubergeordneter Container

Das Element, der Frame oder das Fenster, in dem das aktuelle Element enthalten ist.

Zei ger

Der in Form eines Pfeils oder in einer anderen Form angezeigte Cursor, der bei
Bewegung der Maus angezeigt wird und kennzeichnet, wo eine Aktion stattfindet,
wenn auf die Maustaste geklickt wird.

Eigenschaft

Haufig als Synonym fiir den Begriff Attribut oder als Bezeichnung fiir Elemente
verwendet, die (neben den Inhalten) durch einen Autor gesteuert werden kénnen.

Technisch gesehen ist eine Eigenschaft jedoch ein Merkmal, Uber das ein Element oder

eine Elementklasse verfigen kann und die im CSS -Standard (Cascading Style Sheet)
fur die Formatierung von Webinhalten definiert ist. Color , width und border sind
Beispiele fur CSS -Eigenschaften.

Remotesite
Eine Sammlung von Dokumenten und Ressourcendateien auf einem Webserver, die
eine Website ausmachen.

Stammor dner

Der Basisordner bzw. Ordner erster Ebene einer lokalen Site oder Remotesite; der
Ordner, der die Homepage der Site oder die Hauptindexdatei enthalt. Ein
Stammordner kann neben Dokumenten auch Unterordner umfassen.

Tag

Eine HTML - Markierung wie z.B.  <p> oder <img src="beispiel.gif"> . Die meisten
HTML-Tags werden in Paaren von ¢ffnenden und schlielRenden Tags verwendet, die

Inhalte umschlieRen. Beispiel: <p>Dies ist ein Absatz.</p> . Die Kombination aus
einem 6ffnenden und einem schlieRenden Tag sowie den d arin enthaltenen Inhalten
wird als Element bezeichnet. Ein Tag kann eines oder mehrere Attribute umfassen.
Hierbei handelt es sich um Name/Wert -Paare, mit denen das Tag klassifiziert wird.
Beispielsweise gibt das Attribut src im <img> -Beispiel den Speicher ort der Bilddatei
an.

Temporares Dokument

Ein getffnetes Dokument, das noch nicht gespeichert wurde.

Benutzer
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Sofern nicht anders angegeben, bezeichnet der Begriff "Benutzer” eine Person, die
Dokumente in einem Browser anzeigt.

Typografische Konventionen 15



Systemvoraussetzungen

Fir Na mo WebEditor 8 gelten die folgenden Systemanforderungen:
Betriebssystem Windows XP/Vista
Webbrowser Internet Explorer 6.0 oder héher,
Firefox 1.0 oder hoher,
Netscape 7.0 oder hoher

CPU Pentium IV oder schneller

Arbeitsspeicher 256 MB oder mehr (minde  stens)
512 MB oder mehr (empfohlen)

Freier 80 MB (mindestens)
Festplattenspeicher 162 MB (empfohlen)

Anzeige 1024 x 768, 16 - Bit Farbe

Wenn Sie planen, mithilfe des Datenbank - Assistenten von Namo WebEditor dynamische
Inhalte zu erstellen, missen Sie dari ber hinaus Microsoft Personal Web Server (PWS) oder die
Internetinformationsdienste (11S) auf lnrem Computer installieren sowie Zugriff auf eine
ODBC-kompatible Datenbank besitzen. PWS gehdrt zum Lieferumfang von Windows 98. Die
Internetinformationsdienste sind im Lieferumfang von Windows 2000/XP enthalten.

16 Namo WebEditor 8 - Benutzerhandbuch



Installieren von Namo WebEditor

So installieren Sie Namo WebEditor von einer CD -ROM
1. Legen Sie die Namo WebEditor -CD-ROM in das CD -ROM-Laufwerk ein. Das
Setupprogramm sollte nach wenigen Sekunden automati sch gestartet werden.

2. Falls das Setupprogramm nicht automatisch gestartet wird, gehen Sie folgendermafen
vor:

1. Klicken Sieim Menti  Start auf Ausfiihren

2. Geben Sie D:\ setup.exe ein, und driicken Sie die Eingabetaste. (Ersetzen Sie
den Buchstaben 'D' gegebenen  falls durch den entsprechenden Buchstaben fir

Ihr CD -ROM- Laufwerk.)

3. Folgen Sie den Bildschirmanweisungen im Setupprogramm.

So installieren Sie Namo WebEditor mithilfe einer heruntergeladenen Setupdatei
1. Doppelklicken Sie auf die Setupdatei, die Sie herunter geladen haben.

2. Folgen Sie den Bildschirmanweisungen im Setupprogramm.

Installieren von Namo WebEditor
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So erhalten Sie technischen Support

Im Allgemeinen ist lhr primérer Ansprechpartner in Bezug auf technischen Support fiir Namo
WebEditor der Hauptvertreiber von Namo -Produkten in lnrem L and oder lhrer Region.
Entsprechende Kontaktinformationen zum Erhalt von Support in lhrem Land oder lhrer Region
finden Sie auf unserer Website unter der Adresse

http://www. namo.com/company/contact/world_contacts.html

Sie kdnnen sich bei Fragen auch direkt an Namo wenden. Es gibt zwei Méglichkeiten, Fragen
an unser technisches Supportteam weiterzuleiten:

1 Stellen Sie lhre Frage im Supportforum unter http://www.namo.com/support . Dies
ist die bevorzugte Methode. Sie kdnnen Ihre Frage entweder 6ffentlich (lhre Frage und
unsere Antwort kénnen von allen Forumbenutzern eingesehen werden) oder privat
einstellen (lhre Frage ist nur vom Namo - Supportteam einsehbar und wird fiir andere
Nutzer nicht sichtbar beantwortet). Bitte beachten Sie, dass Sie lhre Kopie von Namo
WebEditor online registrieren mussen, bevor Sie ein Forumkonto erstellen und sich am
Forum anmelden kdnnen. Besuchen Sie zur Registrierung die folgende Seite:
http://www.namo.com/support/register

1  Telefonisch erreichen Sie unseren technischen Support Mo -Fr von 8.00 Uhr bis 16.00
Uhr (Pazifische Zeit) unt  er der Nummer 1 -866 -910 -NAMO(6266). Beachten Sie, dass
Gebuhren fur ein Ferngesprach anfallen kénnen.

Vor einer Kontaktaufnahme mit unserem technischen Support wird empfohlen, zunéchst die
Namo WebEditor Knowledge Base auf unserer Website zu durchsuchen. Die Knowledge Base
finden Sie unter der Adresse http://www.namo.com/support/webeditor

Zusatzlich kénnen Sie auf einfache Weise nach Programmupdates suchen, indem Sie im
Bereich Informationen zu Namo WebEditor des Dialogfensters  Einstellungen klicken. Klicken Sie

zum Offnen des Dialogfensters Einstellungen auf die Namo- Schaltflache und anschlieRend
auf die Schaltflache  Einstellungen. Zur Prifung auf Updates missen Sie mit dem Internet
verbunden sein.

Bitte richten Sie keine nicht -technischen Fragen (z.B. in Bezug auf Versand und
Rechnungsstellung) an Namo. Wenden Sie sich in diesem Fall direkt an den Handler, bei dem

Sie Namo Web Editor erworben haben, oder kontaktieren Sie den Hauptvertreiber fir Namo -
Produkte in Ihrem Land oder lhrer Region.
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Namo WebEditor 8 stellt eine Multifunktionsleiste bereit, Uber die der Benutzer schnell und
problemlos auf haufig verwendete Befehle zugreifen kann. In der Multifunktionsleiste werden

die Befehle nach Aufgaben gruppiert, sodass benét

igte Befehle schnell gefunden und Aufgaben

DHEGCE @

-4 Skark Einfigen Dokument werkzeug Anzeige

B} @ = Mamo webEditor & - [Oh... werka

Entwicklung Layo
EERIP: e 252
i 7))
- EH| = gl
Bild Fotoalbum || Smart Flash-Schalkflache Tabelle Layoutbox | Ebere __. | Hwperlink
- Clipart 18 = = = .
Bild Multimedia Tabelle Texk

l Layoutbox = Andere * Zelen-Rollover... Rahmen = Swmbolleisten konfigurieren. . 5
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Bedienfeld "Sitebibliothek"

Uber das Bedienfeld "Sitebibliothek" kénnen Sie auf allgemeine Siteelemente zugreifen. Sie
haben die Mdglichkeit, Hyper links, Bilder und gemeinsam genutzte Inhaltsblocke einzufliigen,
indem Sie diese aus dem Bedienfeld "Sitebibliothek" in das Dokument ziehen. Wenn keine Site
gedffnet ist, kénnen Sie auch die Laufwerke, Ordner und Dateien auf lhrem Computer

anzeigen.

| sitebibliothek e |

O Zada A a s
= [ ~
L} Eigene Dateien
= J Arbeitsplatz
4 315-Diskette (1)
“ge Lokaler Datentrager
“ge Lokaler Datentrager §)
“ge Lokaler Datentrager {)
“ge Lokaler Datentrager {)
é CO-Laufwerk (G:)
_‘r project auf "jazziwork
) Gemeinsarne Dokumer
) Eigene Dateien
h.} Metzwerkumgebung
& Internet Explorer

Site -Manager

Der Site -Manager zeigt eine Baumstruktur lhrer gesamten Site an. Pakete kbnnen Sie neu

anordnen, indem Sie darauf klicken und diese an die gewiinschte Position ziehen. Die

Sitestru ktur und die dynamischen Navigationsleisten werden anschlieBend vom Site -Manager
automatisch aktualisiert.

W Site-Manager, - Meine Site [E:\Dokumente und EinstellungeniidministratoriEigene DateieniMy SiteiSited]
Datei Bearbeiten Anzeige Einfiigen Werkzeuge Quellcodestsusrung
2L AUy E9@as 09 1 & o (@6 BB
| Sitedateien [14 | &2 Sitestruktur
Name Griife A
I Meine Site [E:\Dokument...
i .Jmag“[ ] Heine Site
- nav )
++&]) favari hml 8 06 —
] index. himl 9KB DB
&) limks:html BKB ORI
i) photo.himl KB 0.1 £ Home
& photo_1.himl KE D6 Jindes il
i photo_2 htrl 7KB ORI
& photo_3.htrnl KB 06
& profile.html 8KB DB -
&) theme_1.himl BKB ORI — L —
&) theme_Zhiml 8KE 0B & Uber mich &) Favoriten & Fatos
26 theme_Zhtml KB 060 Zpicfile.html Havorite.html /phata.htm!
L L = =
3 - ; I
Q Vaschau £ Thema1 £ Thema 2 £ Thema 3 £ Fota 1 £ Fato 2
Varschau richt verfiabar Atheme_1.h.. ftheme_2h... Jtheme_Zh... /phata_1.ht... Jphata_2 ht...|
o L L L | L L
< >
Fertig
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Erstellen einer Sitelibersicht

Erstellen Sie automatisch ein Inhaltsverzei chnis fir Ihre Site.

s

3_* + Home] Linktyp
' = o Uber mich]
o Favorttend] (&) subzihlung ) Nummerierts Liste
- Themaﬁl
» Thema 2 ptionen
* Thema o 7] #ktuelles Dokument eirschliefen
o Fotos
- » Fotnt] [#] Tiefs beschranken
0 (k|
= |
o Links]

Publikationsfenster

Im Publikationsfenster werden die Dateien und Ordner angezeigt, die sich auf Ihrem lokalen

System und lhrem Webserver befinden. Hier kdnnen Sie lokale Dateien oder eine ganze lokale
Site auf einen Webserver hochladen sowie schnell und einfach Dateien herunterladen. Wenn

Sie den Befehl "Upload spiegeln” verwenden, werden Dateien und Ordner automatisch in das
entsprechende Verzeichnis in die Remotes ite kopiert.

# publikationsfenster

Datei Bearbeiten Anzeige
e L |0OE & [X B[O
7 Lokal @ Fematesie

Adiesse . Adlessel sample .

Grobe Andeung

Grafe Anderungs...

SKE 10.04.2009 — about. htrl 7KB B/10/2008 512 ...
9KE 10.04.2003 o ] board html SKE £/10/2008 512
6] links.html BKE 10.04.2009 ] 7 indes html EKE E/10/2002 512 ...
’ & photo. html BKE 10.04.2003 = menL. il T4KB E/10/2008 512 ..
] phota_1.html 7KE 10.04.2009 ] music. mid 1KB B/10/2008 5:12
: & photo_2 html 7KE 10.04.2009 - 1 newfile.htm TKB BA10/20028 512 ...
=LY ot % himl KR A0 nd 2nne sebhtml 17KB B/10/2008 512 ..
E > TR RANSIONA R
J L 2003/04/10 31403 Selected Files Biles
= KB L4 = File Size : S4EKE
[ Ergebnisse
»3 LIST

<< 150 Opening ASCIl mode data connection for file list
<< 226 Transfer complete.

Dricken Sie F1, um die Hife zu akkivieren,

Schnelles Publizieren

Laden Sie Dateien mit nur einem Mausklick von lhrer lokalen Site auf eine bestimmte Website.

Posten von Blogs

Erstellen Sie ein Dokument, und | aden Sie es direkt aus Namo WebEditor in lhren Blog.
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E-Mails

Erstellen Sie GruRBkarten, Newsletter und Onlinebroschiiren in dynamischem HTML, und
versenden Sie diese als E  -Mail.

RS Werkeeu

Ql DEH® G

| St | Erfon  Odument  Wedosg  Avcsgs  Enwidhng  Laout w-sx
Qoo | comcswss - log - | o
B UAX el s I
A KA = Wl i
sorttar thems

IR IRNS >

POST

FOR CORRESPONDENCE

Dear Fremd,
howmuch 1 of B |
Bevell:  [arooing
e
L] FOR CORRESPONDENCE 2
L Deor Freind,
Boarbeiten {_Geabeten LHTHL L HTML J\ Varschau / |
Zetachse Tog-Ausmehl Wishing you a peaceful heart
Crichen Se 1, um de Hife 2 shveren
and hopping you knaw
|
| howmuch I care, ~
< >

Fotoalbum

Der Fotoalbum -Assistent generiert automatisch Vorschaubilder in Miniaturansicht und macht
so das Erstellen von Bildergalerien einfach und bequem. Sie miissen nur noch die Optionen in
den einzelnen Schritten des Fotoalbum - Assistenten festlegen.

= oo ishEditar & -

@Jm’lﬂ?&.‘%»/»‘ﬂ L 2
[ e I [ o1calbum-Assistent
G 2 @
Bild Fatoalbum — Smart Flash-Schaltf|

Bild Multimedia

13 Ghnehlamst him | 3 menuhtml [ '

Layout
Bitts wak

yout firdas Fotoabu,

<G

Spalen: 5% Horz. Ausrichtung: |(Standard) v | Rahmenfaibe:

S — Tabellntsie Verl Ausichiung Heller Rahmer:
- Tabelerhshe: Rabmerty Schmal | Dunkler Rahmen
o Ratmenbret:

Hintergrundbit | | o

E Hintergrundfarbe:
-
- (“<zuwick ] [weters | Ferta-iclen | [[Abbrechen |

Bearbeiten £ Beaeten & HTML ) HTML J\ Vorschau / [ <
5 Zetathe| [ Tag-uswahl

Driscken Sie F1, um die Hife 2u akivieren.

ot
L

13

[ Gespeichert Enfugen
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Medien -Assistent

Namo WebEditor unterstitzt die gangigsten Multimediaformate. Mithilfe des Medien -

Assistenten kdnnen Sie jetzt kinderleicht Video - und Audioobjekte zu lhrer Seite hinzufligen.
4@6\ DH®@ESmuB OB )* Namo WebEditor @ - [OhneNamet, htm] Cm x|
Y st [ Efugen | Dotument  werkeug  Anzege  Entwickung @-8%

= @S & | e E(
- P @) = il A uﬂ
Bild Fotoalbum  Smart Flash-Schaltflache Tabelle Layouthox | Ebene . Hyperink Daten  Frameset Site
- Clipart
Bild Multimedia
) OhneName1.htm

fir Mediendatei an.
Algemein
Plad [EDokumerte Users\D ]
D
Breie: Horzortaler Abstant: |2 | Pirel
Hihe: Vertkaler Abstand: | |3 | Pirel
ustctung
YRR
Wiedergabeoplionen
[7] Autem. starten [J*wiedergabe in Schleife

Bidschimaptionen
Zeileiste anzeigen Steuerelemente anzeigen ] Giehe zuLsiste anzeigen

[ Infa anzeigen [Statusleiste anzeigen ] Awttom. Gréeneinstellung

JavaSciptDiateipfad

[ ] [Durchsuchen

[ &ls JavaSeript Datei speichem

Bearbeiten Bearbeiten & HTML HTML
[ <zZuiick |
5 zetachse | [47 Tag-Auswehi

Driicken Sis F1, um die Hife zu aktveren. [ Bearbeiet:Enfigen B

Welter > Ferig stellen | [ Abbrechen |

Skript - Assistent

Verwenden Sie den Skript - Assistenten, um problemlos JavaScript - Effekte hinzuzufiigen.

Skript-Assistent

Wahlen Sie ein Skript

Liste: Yarzchau

| alle
sz Textmenii
sz Dropdownmenii
€ Erweiterbares M avigationsmenti
€ Hintergrundiiberblendung
€ Wischblendeneffekt
@zf FliePebene %
sz Gleitebene
&

1>

. Kammentar
€ Laufschri

D Lauftest in Feid E_rzaugt eine fI\_eBende Ebene, die bei
@;z Lauftext in Statusleiste gigin}:glgggiftignd\irggﬁ.an e

€ Bild-Rollover

sz Animationzseffekt

€ Link-Schaltflache 2

< Zuriick -
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JavaScript -Aktione n

Wenden Sie ganz einfach die in Namo WebEditor integrierten Aktionen oder Ihre
benutzerdefinierten JavaScript - Aktionen auf ein Element in einem Dokument an, indem Sie
den Skript -Manager verwenden. Uber das Bedienfeld "Aktionen" kénnen Sie die mit dem
Obje kt oder dem Dokument verknipften Aktionen anzeigen und &ndern.

Alction
Fenster aktualisieren

Ereigniz
OrErrar

Informationen

Ereignis: ‘DnMUuseDuwn V|

Aktion: Alphasffekt

£

|

Parameter Auf Plug-In testen

Bewegungsunzcharfe

Bild ersetzen rS

Bild wiederherstellen

Bildarahbe dnderm

Bildlauf in Ferister

Browser testen

Startdeckkral D okurment drucken

Ebene alz Quickinfo anzeigen

Skart - 5 Ebene ausblenden

Ebene beschneiden

Fiel -3 Ebene einblenden L

Ebene verschieben nach

Ebene verschieben um

Ebenengrdie dndern bt

Element anzeigen

Beschreibung |Element aushblenden
\wWendst & Farben in Graustufen
(Irtemet B Farben invertieren

Fenster aktualizieren

Fenster schlieben

Fenster schiitteln

Fenstergrdhe dndern auf

Fenstergrdle andern um

Funktion aufrufen

Gleitebene

Harter Schatten

Hintergrundbild festlegen

Hintergrundbild fiir Ebene festizgen b

Ebenen-|D:
Shi:

Ebeng an

Bildeffekte

Fugen Sie mit dem Bildeffektwerkzeug Text, Linien, Kreise, Rechtecke oder
Freihandzeichnungen zu einem Bild hin zu.
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3. werhéltris beibehalten e II|
A
A
Q
o
&z
&
&
Rahmen
Breite:
Umnriss
@ Rundung: 0 :l
Fillmuster A
4 Farbe: [E pe
Hintergrund <
Q am s

Diagramm - Assistent

Erstellen Sie in nur drei Schritten ein Diagramm oder eine Grafik aus einer Tabelle mit
numerischen Daten: Wéhlen Sie eine Diagrammvorlage, ordnen Sie die Daten a
einen Titel fur das Diagramm ein.

( DEHEe Q& = @ 5 D )5 Namo webEditor 8 - [\\jazz\WORK\Diwision_200710iv_SWiTeam_TechDoctprojectiwebEditoriwet
Start Einfugen Dokument Werkzeug Anzeige Enkwicklung

20w @ B0 D s & T

Bid  Fotoalbum | Smart Flash-Schaltflache T Tabelle Layoutbox | Ebene Frameset || Siteibersicht Mavigationsle

L& Lesezsichen ) symhbal
Bid Hukimedis Tabelle Text Hyperlink. Daten Frame Stz

J 8.chart.html Diagra A g Diagra P D
33()
——09)—— 23( 30 (P =42()= 23() 28 () 33 ()] HEZ L0060 M %

Jan|Feb|Marz Apr([Mai|Jury
Argentinien|d16|582| 521 |875|216|399 L)
Mosambik |125|366| 995 |525|149|749 ‘rl == ‘f' |
S Sl (aestapel) S
Durchschnittl. Niederschlag o

Kategarielibergreitender Verglsich van Witen.

r\ 30-Effekt Bz

7 - 0-Effekt verwenden

Tiefe des 3D-Effelds:
| o 0-Pep

Kubikzentimeter
|
=

K]

Im  F& Mg  Ap  Ma  Im

<Zuiick [ Welter> Fettg steller | [ Abbrechen
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Dokumentvorlagen

Treffen Sie eine Auswahl aus professionell gestalteten Vorlagen, um schnell eigene Dokumente
zu erstellen.

Neues Dokument X

Heue und zuletzt verwendete Dateien  Dateiiste:

Zuletat vermendete Dateien, .,
Offren..

Lakale Varlagen Leer 01 Leer 02

Cs5-torlage
E-mail
Frameset

Serverseitiges Skript I e

Leer 03 Mavigation 01

Erstellsn Abbrechen

Dateiunterstiitzung

Greifen Sie auf alle Quelldateien aus einer einzigen Anwendung zu. In Namo WebEditor lassen
sich Microsoft Word -, Excel -, PowerPoint - und andere Dokumente 6ffnen.

Zahlreiche Ressourc en fur das Websitedesign

Namo WebEditor 8 bietet eine Vielzahl neuer Cliparts und Themen, die von professionellen
Designern entworfen wurden. Mithilfe dieser WebEditor -Ressourcen kénnen Sie mit nur
wenigen Mausklicks eine professionell gestaltete Website e rstellen oder das Aussehen einer
vorhandenen Website verandern.
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AN HeG@S ol EXaD R Werkzeu... Nama WebEditor 8 - [E\Dokumente un... - = X

= Start Einfigen Dakument Werkzeug Anzeige Entwicklung Layout @ -5 X

'7"‘| 3l Ressourcen-Manager = Werwaiste Dateien suchen ™ |3 Senden-Schaltflache G Quiz-Manager

= < Skript-Manager Lo % Beschadigte Links suchen
Sike-Manager ) Dateien )
124 Ressourcendatei-Manager || g

‘Werkzeugfenster [E] Ressourcen-Managen

Jindex il | 3 inden.html Vorlsgen | Clipart | Farbsatze | Smart Clipirt | FlasheSchaltlachen | Themen

[ & Freundichds -~

+[E] FreundiichB Banner

- [E] Freundiich?

=+ Kkl
[&] Kidim
Kiibio2
Kiihio3
Kiihin4
Kiihios
KiihiDs

- [&] KiihiD?

-] Kiihios

-] Kiikhins

i -] Kbl D

- e [ Modem Navigationsleiste horizontal

.‘_‘lErgtamm Button Text 2

Tabar Santt02

Garitd3 Navigationsleiste vertikal _ Bilder

;”‘*‘*’“ g::::g; Hot Cool Meu H

:inhalt - [&] Sanitos In=wll

: H - [&] Sanito?

; : - (SR ~

Bearbeiten /{_Beabeiten & HTML J\, HTHL -

0) Zeitachse| [ 47 Tag-muswahl
(_Drdcken s F1, um de Hife 20 abeviren. impottiren..] [weitere herurteraden.. | [ Bktualiren] (Themeneigenshaten Schlietien

P Frage einfigen

- T Prasentation abspielen
Lehrplan = ;

I>

=
2
<

Gleichzeitige Quellcodeanzeige

Zeigen Sie Dokumente gleichzeitig im HTML - und im Bearbeitungsmodus an. Anderungen i m
Bearbeitungsfenster werden umgehend im HTML -Fenster angezeigt.

Codehilfen

Rufen Sie im HTML -Bearbeitungsmodus uber das Schnellauswahiment der Codehilfe nitzliche

Vorschlage ab, wenn Sie Tags, Attribute oder CSS -Eigenschaften eingeben.
8 <body bgcolor="white" text="black” lin
9 <p style="copBeispiel 2</p>

10 [© border-top-calar o
11 [E) border-top-style

12 [ horder-top-width

13 [€] borderwidth _
14 €] bottom

15 [€] caption-side

16 %c:ear

17 clip

i cHm I
o I rontent i

Quick Tag -Editor
Der Quick Tag -Editor bietet die Méglichkeit, HTML -Code eines ausgewahlten Elements schnell

zu bearbeiten oder neuen HTML  -Code ohne Wechsel in den HTML  -Bearbeitungsmodus
einzufigen.
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HTML beark |<p ztyle="ceoleor: red;l">

Tagauswabhl

Verwenden Sie die Tagauswahl, um HTML -Tags genau auszuwahlen und die Tags fur das
aktuelle Element und dessen ubergeordnete Elemente anzuzeigen.

Datensatzkennung |Land Produkt |Einheit_Verkéiufe
1 SA Gerat ’
2 USA Splel

I
Tag bearbeiten

Erweiterte Attribute bearbeiten
Quellcode anzeigen

Srhweden|Snisl

a4
Bealheilen;ﬂ Bearbeiten & HTML )\ HTML )\ Worschau /

Sl
KlassefID...
Tag-Al hl
| ag-Auswa Eigenschaften...

[“]Warschau | «<body > «<div#block_2> <table.definitions |<tre = =< paaoe-cener-angm=

- Zeitachse

Driicken Sie F1, um die Hilfe zu akkivieren,

Quellcodeprufung

Prifen Sie, ob der Quellcode von Dokumenten den festgelegten Standards entspricht und mit
verschiedenen Browsern kompatibel ist.

s DH®GS v« : werkzeu, .

4 Start Einfiigen Dokument wWerkzeug Anzeige Entwicklung Layout

Ressourcen-| TML-Prii E|
Skript-Manager bs
Site-Manager HTMLMersion
Ressourcendat: inr
WerkzeugFenster OHTHL2D O RHTML 1.0 Strict)
Y indes. html » indes.html (COHTML3Z () ®HTML 1.0 [Loose, Transitional, FrameSet]
Q . Q .
HTHML 4.0 [Strict =
1 <l-- zaved © i
S chtml> (5 HTML 4.0 (Loose, Transional, FrameSel)
3 <head>
4 <META http-e Browserenveiterungen
® 5§ <script type Kaompatibilitat mit den folgenden Browsem pridfen "
ntent="4"> [ Intemet Explorer 3.0 [INetscape Navigator 3.0
_n
6 <meta name= . Flieme et [ Netscape Navigatar 4.0
7 <meta name= [#] Netscape 6.0
g <meta Internet Explorer 5.0
0 40
9 <meta [Jintemet Explorer 5.5 L1 Opeea
10 <meta [0pera5.0
V]
11 <meta [#] Irternet E xplorer 6.0 7] Operab 0

12 <meta o
13 <link rel="gs| 34Wamungen/Fehler gefunden. Sohlisfen
14 <title>Erste 2] e A
sile lachrict
15 </head> —
5 type" in <script > wird von Internet Explorer 5.0, Internet Explorer 6.0, Metscape K.
® 16 <body onMous 16 "ormousedown’ in <bodys wird von Netscape Navigator 6.0 nichk unkerstiitzt, =
hite" text=" 17 "onclick in <span: wird von Metscape Navigator 6.0 nicht unterstitzt,
® 17 <div style=" 22 "onclick” in <spanz wird won Metscape Navigator 6.0 nicht unberstitat, "
olor: blue:fo 27 "onmousedown” in <span> wird von Netscape Navigator 6.0 nicht unterstikzt, -
X - . 27 "onmousedown” in <span> wird von MNetscape Navigator 6.0 nicht unterstikzt,
1w 27 "onmousedown” in <span> wird von MNetscape Navigator 6.0 nicht unterstikzt,
18 <hd4>Erstelle 27 "onmausedown” in <span: wird von Netscape Navigator 6.0 nicht unterskiitzt,
2 32 "onclick" in <span wird von Metscape Mavigator 8.0 nicht unterstitzt,
Hebelel] Flenbetenll 135 "onmousedown’ in <spanz wird von Metscape Navigator 6,0 nicht unterstiitat,
m 135 "onmousedown’ in <spanz wird von Metscape Navigator 6,0 nicht unterstiicat, M
jagiaussahl 196 "mrmeeadain” in <enans wird unn Mabeeans Bavinskar f [ richt nkerchibsh >
[“] vorschau < >

) Zettachse
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Tag-Bereinigung

Ungliltiger oder fehlerhaft formatierter HTML

automatisch korrigiert und neu formatiert werden.

Einfache Berechnung

Ohne Verwendung von Excel kénnen Sie mithilfe der Statistikfunktionen

-Quellcode kann in Namo WebEditor 8

Summen, Durchschnittswerte usw. aus Daten in einer Tabelle berechnen.

Produkt [Einheit_verkiufe

Datensatzkennung Land
1 usa
2 UsA
3 Schweden|Gerate
4 SchwedenSpielzeug)
Summ

Kopieren
Eirfugen

Lesezzichen erstellen,

ZellenRollover ersteln. .
Tabeleneigenschaften
Zelleigenschaften...
Tabele auswahlen

Zelle auswahien

Tabelk

Durchschritt
Maimum
Minimum

Schriftarteigenschafter...
Absatzeigenschaften. .
Listeneigenschaften...

Zellenanzah in Auswahl
Dokumenteigenschaften. .

anzah nicht leerer Zelen in Auswahl
Abweichung
Stendardabweichung

Erstellen eines Quiz

Erstellen Sie eine Vielzahl an verschiedenen Fragen wie Multiple
Antworten oder Essay. Wenn ein Quiz auf einer Website publiziert wird, kénnen Sie die

Ergebnisse des Quiz Uber eine beliebige Internetverbindung abrufen. Die Ergebnisse kénnen
aulRerdem an eine festgelegte E

Testeinstellungen

What is the copital of Engla| T=t®

e (1) Mew York [ay E
 (2) London ik j“
~ (3) Seaul Miplechoce  Mitgie Choke
(sns Antvort) (ebrere Antwerten)
- (@) Paris il
What s the captalof Englnd?
Seaden
Erstalngen fi Fragenund Armarten
a
LI (1) e vork.
[z (2)Landon
O3 (3)5e0u
14 (4)Pais
[

Antwarten

' Bearbeiten {_ Beabeten & HTH

T den Testeinsteibangen wirds keine Purktevargabs festgelagt

-Mail - Adresse gesendet werden.

2| =

Varze Antwort Essay

=

-Choice, Ja/Nein,

Namo WebEditor 8
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Lehrplan -Assistent

Erstellen Sie mit dem Lehrplan - Assistenten von Namo WebEditor spielend einfach einen
allgemeinen Lehrplan.

(e DH®QE& s BORD - wierkzel
—  Stat  Eifgen  Dokument | Wedeeug | Anzeige  Entwickhng  Layout @-8x
— & N e suchen g 15 Senden-Schakflache G uiz-Hanager
= €h Skript-Manager W39 pecehadicte Links suchen P Frage einfigen T Prasentation abspielen
Site-Hanager Datelen Lehrplan =
4 Ressourcendatei-Manager | suchen % Externe Links prifen O Quiz-stil "{ Prasentation einrichken

werkeugfenster suchen ICT-Werkzeuge

[ index.html [ index.html [ OhneNamei.htm [ OhneNamezhtm [ 3 Ay
ICT-Lehrplanbeispiel 1

Kursname Art Niveau'Semester 2009 214 Serneste
Thel Einheit:llustration
Kursname: At Jahr, Semester: 103 2nd Semeter
Untereinheii:Figue Drawing
Setenanzahl:  [N/A
& & & Eirheic Iushation Untereinhei:
% @ r@ Sa
oo Geprehaberl scic
CD-ROM | PR Exail Oneline Clat
5| Unfang
@ B.asic principles of figure drawing ‘
Basic principles of figure drawing Verbereitungsmaterialier:
Sketch ped, Pencis
Vorbereitungsmaterialien
Sketch Pad, Peneils Lemiel,
Learing Goal
Learming basic anatomy, figure drawing techriques:
Lernziel
Learing Goal ICT Lenziel

Bearbeiten /,_Bearbeten t HTML 4 HTML J_Verschau /|

Nl ‘

‘ : Tag-Auswahl

Vorscha [ssod <ten <tor <tar

O Zettachse

Driicken Sie F1, um die ilfe 20 aktivieren,

Bildschirmprésentation

Zeigen Sie unter Verwendung der Vollbildfunktion in Threm Webbrowser mit Namo WebEditor
eine Bildschirmprésentation an. Im Prasentationsmodus kdnnen Sie die

Fernbedienungsfunktion oder die automatische Bildschirmprasentation verw enden, um
problemlos von einer Folie zur néchsten zu navigieren.

Prasentationseinstellungen, El

Hintergnd

@ Hintergrundfarbe fii Préisentation

() Hintergrundbild fiir Présentation

() Kein Hintergrund

Ubergang

O Fembedienung verwenden: Steuerslemente zum ‘Wechselh awischen
den Folien anzeigen

[[] Automatische Bildschimprasentation

Interval i Foerwechsel: |1 | Sskunden
Abbrechen
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Einsatz im Privatbereich

Mit der vorlagenbasierten Websiteerstellung von Namo WebEditor kénnen Sie einfach und
schnell Ih re eigene Website erstellen. Nutzen Sie die umfangreiche Bibliothek mit Themen,
Cliparts, Farbsatzen und anderen Ressourcen, um eine ansprechende Website zu gestalten.
AuRerdem kénnen Sie personliche Fotoalben, elektronische GruRkarten und Newsletter
erste llen.

Einsatz im Geschéftsbereich

Mit den leistungsstarken Funktionen fir die Quellcodesteuerung und Bearbeitu ng in Namo
WebEditor ist die Gestaltung einer Unternehmenswebsite ein Kinderspiel. Daruber hinaus

haben Sie die Moglichkeit, Bildschirmprésentationen zu erstellen, Microsoft Office -Dateien als
Blickfang fir Geschaftsdokumente zu importieren, Diagramme zu e rstellen und Werte aus
Tabellendaten zu berechnen.

2 Momos Steak House - Microsoft Internet Explorer

il Microsoft Internet Explorer, |g|

‘ OsetA o \ tE Thanks For clicking Africa.
) i vl .
Seafood Chowder Soup Dessert N
o S5 House Special Cansar Salad Coconut Rice Puddng 7 b - ks £
R % e — ; y 7 =
Broast of Chicken Frarcase Coffes or Tea 0 L L) 1 ' .
New York Qut Prime Stlon Stesk | 7 A j’ B ) T
Kl i___[O] % = e
| O] 84 Lokales Trtrarnt e

Einsatz im Lehrbereich
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Zur interessanteren Gestaltung von Le hrprojekten bietet Namo WebEditor einen Quiz
Manager, mit dem Lehrkrafte Tests verwalten und auswerten kénnen. Darliber hinaus umfasst
WebEditor einen benutzerfreundlichen Assistenten zum Erstellen von grundlegenden
Lehrpléanen.

ICT-Lehrplanbeispiel
An MNiveaw Semester ‘mmamnu Seitenzah His
Einheit: lustrsiion
Datum L
drvnng
2D % & B = ®
COROM derCD.  Emal  Oviielomt W VS Stz
ROM
Unfang.
Basic priseiplea of flgu drvwing
Vahereitengsmateriatien
ou Shatch pad, Panedds
—
e ot o s § Let's Work Together! a
O S s et | O § Arbeitsplatz
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2 Namo WebEditor
Grundlagen

In diesem Abschnitt werden die Grundlagen der Arbeit mit Namo WebEditor 8 behandelt.
Dieser Abschnitt richtet sich insbesondere an Neueinsteiger sowie an Webautoren, die zum
ersten Mal mit Namo WebEditor arbeiten.
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Starten von Namo WebEditor

So starten Sie Namo WebEditor
9 Fuhren Sie eine der folgenden Aufgaben aus:

O Zeigen Sie im Menlt  Start von Windows auf = Programme, z eigen Sie auf Namo
WebEditor 8, und klicken Sie auf  Namo WebEditor 8.

0 Doppelklicken Sie auf das Symbol Namo WebkEditor 8 auf dem Windows -
Desktop.

%Das Namo WebEditor 8 Symbol ist nur dann auf dem Desktop verfiigbar, wenn
Sie dies bei der Installation von Namo WebEditor 8 angeben.

Beim ersten Start von Namo WebEditor 8 werden Sie aufgefordert, Ihre Seriennummer sowie

den CD -/Lizenzcode einzugeben. Wenn Sie Namo WebEditor als CD -ROM erworben habe n,
finden Sie diese Informationen auf der Verpackung der Namo WebEditor -Installations -CD.
Wenn Sie Namo WebEditor auf elektronischem Wege (per Download) erworben haben, sollten

Sie diese Informationen online erhalten haben.
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Die Bearbeitungsumgebung

Beim er sten Verwenden von Namo WebEditor werden die Symbolleisten und Menis zum
Ausfiihren von Befehlen angezeigt und im Bearbeitungsfenster wird ein leeres Dokument
gedffnet, sodass Sie ein Webdokument erstellen kdnnen.

Die Umgebung zum Ausfuhren grundlegender Au fgaben in Namo WebEditor besteht aus
folgenden Komponenten:

) = a
"
ot o = | i )
1P x Layers ?Ix
(¥ Ubaschviinsberen anompm
° zv
Ste Libeary P x
& < o .
|
—— ¥
5 <
Actions *x
6 Ewgra  Mikn

| - -

[ PRI gy e—— gy Yy y—— v
Tag sedector 2
7] Vorschan  sbodye sabies e <ide

- " Sawteant  Frdien

Das Hauptfenster von Namo WebEditor

1. Namo-Schaltflache: Die Namo - Schaltflache in Namo WebEditor ermaglicht den Zugriff
auf die gan gigsten dokumentbezogenen Befehle, z.B. das Offnen und Speichern von
Webdokumenten oder das Veroffentlichen von Sites. Die wichtigsten Befehle zur
Handhabung von Dokumenten, wie das Erstellen, Speichern, Drucken und
Veroffentlichen von Webdokumenten, sind an einer Stelle gesammelt, sodass sie
problemlos gefunden werden kdnnen.

2. Symbolleiste fir den Schnellzugriff: Namo WebEditor  bietet eine Symbolleiste fiir den
Schnellzugriff, in der haufig verwendete Befehle als kleine Symbole tiber dem Menii
angezeigt werde n.

3. Multifunktionsleiste: Das bestehende Menl wurde durch die Multifunktionsleiste ersetzt,
um eine schnellere Suche nach Befehlen zu ermdglichen und die Aufgabenumgebung
Uibersichtlicher und effizienter anzuordnen.

Die Bearbeitungsumgebung



4. Spezielle Registerkarten: In Namo WebEdi tor gibt es spezielle Registerkarten, die
ausschlie3lich angezeigt werden, wenn bestimmte Objekte ausgewahlt sind. In diesen
Registerkarten sind Befehle gruppiert, die nur gelegentlich fur bestimmte Aufgaben
bendtigt werden. Sie erleichtern die Suche und A uswahl der Befehle.

5. Bedienfeld "Sitebibliothek": Es befindet sich im rechten Bereich des
Bearbeitungsfensters. Uber das Bedienfeld Sitebibliothek kdnnen Sie auf die
verschiedenen Ressourcendateien, die in Ihrer Site verwendet werden, problemlos
zugreifen und diese verwalten. Wenn eine Site nicht geoffnet ist, wird eine Liste lhrer
Computerlaufwerke und Dateien angezeigt.

6. Tagauswahl und Statusleiste: Diese befinden sich unterhalb des Bearbeitungsfensters.
In der Tagauswahl kénnen Sie die Struktur der HTML -Tags rund um die Cursorposition
sehen und den Bereich zwischen bestimmten Tags auswahlen. In der Statusleiste
werden Dokumentbearbeitungsinformationen, Einstellungsinformationen usw.
angezeigt.

%«] Die Menis, Symbolleisten und Bedienfelder, die an das
Bearbeitungsfenster von Namo WebEditor angefiigt sind, kdnnen zur Verwendung
losgeldst und anschlielRend wieder angefuigt werden.

% Vor dem Speichern eines bearbeiteten Dokuments lautet dessen Name
"OhneName.htm" gefolgt von einem Sternchen (*).

Die visuelle Entwurfsumgebung

Namo WebEditor ist ein  visuelles Programm zur Erstellung von Webdokumenten, das nach
dem WYSIWYG-Prinzip ("Wha t You See Is What You Get") arbeitet. Dies bedeutet, dass die bei
der Erstellung oder Bearbeitung einer Webseite mit Namo WebEditor auf dem Bildschirm
angezeigten Elemente praktisch so dargestellt werden, wie die Seite beim Offnen in einem
Webbrowser angez eigt wiirde. Dieser anzeigeorientierte Ansatz unterscheidet Namo WebEditor
von anderen, "codeorientierten" HTML - Editoren, in denen Sie den HTML - Code direkt
bearbeiten (wenngleich dies auch in Namo WebEditor mdglich ist).
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Das Hauptfenster von Namo WebEditor

Den grof3ten Teil des Hauptfensters von Namo WebEditor nimmt das Dokumentfenster ein i
der Bereich, in dem Sie ein Webdokument erstellen und bearbeiten. Wenn Sie ein neues

Dokument 6ffnen , ist das Dokumentfenster zunéchst leer. Zum Erstellen eines Webdokuments

fullen Sie das Fenster mit Inhalten 7 mit den Elementen, die eine Webseite ausmachen T,
indem Sie Worter eingeben, Bilddateien von der Festplatte auf den Arbeitsbereich ziehen usw.

Die Eingabe von Inhalten in ein Webdokument &hnelt bei Namo WebEditor der Eingabe von

Text in ein Textverarbeitungsprogramm. Ein blinkender vertikaler Balken, die so genannte
Einfllgemarke , zeigt an, wo der eingegebene Text oder eingefligte Bilder auf der Sei te
angezeigt werden. In einem neuen Dokument befindet sich die Einfligemarke in der linken

oberen Ecke des Dokumentfensters. Beim Hinzufigen von Inhalten wandert die Einfiugemarke
nach rechts; wenn der rechte Rand des Dokumentfensters erreicht wird, verschie bt sich die
Einfigemarke um eine Zeile nach unten und wird wieder ganz links angezeigt. Im Gegensatz

zu einem Textverarbeitungsdokument besitzt eine Webseite jedoch keine feste Grol3e. Beim
Hinzufiigen von Inhalten wird die Seite langer und langer. Aus diese m Grund stellen
Webbrowser i ebenso wie Namo WebEditor 1 auf der rechten Fensterseite eine Bildlaufleiste
bereit, mit der Sie das gesamte Dokument anzeigen kdnnen, wenn dieses nicht auf einem
Bildschirm angezeigt werden kann.

Beachten Sie, dass Sie nichta  uf einen beliebigen Bereich einer leeren Seite klicken und an
dieser Position mit der Eingabe beginnen kdnnen. Wie in einem Textverarbeitungsprogramm
kann die Einfligemarke nicht Gber den vorhandenen Dokumentinhalt hinaus verschoben

werden. Es gibt jedoch M 6glichkeiten zur Platzierung von Inhalten an spezifischen Positionen
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auf einer Seite. Sie verwenden hierzu Layoutboxen, Tabellen oder Ebenen. (Diese Themen
werden im Abschnitt "Gestalten von Webseiten" behandelt.)

Im unteren Bereich des Dokumentfensters be finden sich verschiedene Modusregisterkarten
welche die Bezeichnungen  Bearbeiten, Bearbeiten & HTML, HTML und Vorschau tragen.
Verwenden Sie diese Registerkarten, um zwischen den drei grundlegenden Betriebsmodi von

Namo WebEditor zu wechseln:

1 Der Bearbeit ungsmodus ist der normale Modus von Namo WebEditor, in dem
Dokumente visuell bearbeitet werden kdnnen. Namo WebEditor wird immer im
Bearbeitungsmodus gestartet.

Im HTML-Modus zeigt das Dokumentfenster den HTML -Quellcode an, der dem
aktuellen Dokument zugr ~ unde liegt. In diesem Modus kdnnen erfahrene Webautoren
direkt im HTML -Code arbeiten, um erweiterte Effekte zu erzielen, die im
Bearbeitungsmodus moglicherweise nur schwer umzusetzen sind. Zum schnellen
Wechsel zwischen Bearbeitungs - und HTML -Modus driicken ~ Sie die Taste F6.

9 Der Vorschaumodus zeigt das aktuelle Dokument genau so, wie es in der auf Inrem
Computer installierten Version von Internet Explorer angezeigt wiirde. Verwenden Sie
diesen Modus als schnelle Alternative fir die Dokumentvorschau in einem richtigen
Browser. Ein Dokument kann in diesem Modus nicht bearbeitet werden.

Wenn Sie auf die Registerkarte Bearbeiten & HTML klicken, werden Bearbeitungs - und HTML -
Modus simultan in einem geteilten Fenster angezeigt.

Wenn Sie an einem Frameset arbeiten, stehen drei weitere Modusregisterkarten zur
Verfigung: Frameset-Quelle und Frameset-Vorschau. Weitere Informationen zu diesen
zusétzlichen Modi finden Sie im Abschnitt "Verwenden von Frames".

Im verbleibenden Teil dieses Abschnitts werden das Dokumentfen ster und andere
grundlegende Elemente der Namo WebEditor -Benutzeroberflache ausfuhrlich beschrieben.
Dokumentfenster

Arbeiten mit mehreren Dokumenten

Per Voreinstellung zeigt Namo WebEditor nur ein maximiertes Dokumentfenster an, selbst

wenn Sie mehr als e  in Dokument gedffnet haben. Zum Wechsel zwischen mehreren geéffneten
Dokumenten verwenden Sie die Dokumentregisterkarten im oberen Bereich des
Dokumentfensters. Sie kdnnen auch die Tastenkombination Strg+Tab zum Wechsel zwischen
gedffneten Dokumenten verwe nden.
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Allgernein 4 [ “inde. htrnl \Qprofile.html \{ “Favorite. hitrnl

Verwenden Sie die Dokumentregisterkarten zum Wechsel zwischen geéffneten
Dokumenten

= Wurde ein off enes Dokument geandert, aber noch nicht gespeichert, erscheint auf
der zugehorigen Dokumentregisterkarte ein Sternchen (*) neben dem Dateinamen.

El' Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf eine Dokum entregisterkarte klicken, wird
ein Kontextmeni mit Befehlen zum Offnen eines Dokuments oder Erstellen eines neuen
Dokuments angezeigt.

Wenn Sie zwei oder mehr Dokumente gleichzeitig anzeigen mochten, verkleinern Sie das
Dokumentfenster, indem Sie auf der M enlleiste ganz rechts auf die Schaltflache zum

Verkleinern ﬂ klicken. Sind mehrere Dokumentfenster sichtbar, kénnen Sie diese im Menl
Anzeige Uber die Gruppe Fenster anordnen:

 Klicken Sie a uf Uberlappend, um die Fenster kaskadierend anzuzeigen.

I Klicken Sie auf Untereinander, um den Dokumentbereich in Fenster gleicher GroRe zu
unterteilen, die untereinander angezeigt werden.

T Klicken Sie auf Nebeneinander, um den Dokumentbereich in Fenster g leicher GroRe zu

unterteilen, die nebeneinander angezeigt werden.

Sie kénnen ein Dokumentfenster auch auf die Titelleiste verkleinern, indem Sie auf die
Schaltflache zum Minimieren Aklick en. Wenn Sie ein maximiertes Fenster minimieren, werden
andere Dokumentfenster verkleinert angezeigt.

Die Bearbeitungsumgebung

39



Zwei untereinander angezeigte sowie ein minimiertes Dokumentfenster

Zum Anzeigen einer Liste gedffneter Dokumente klicken Sie im Menu Anzeigeauf die Option
Anordnenund anschlieRend auf  FensterlisteSie kénnen ein Dokument im Vordergrund anzeigen,
indem Sie in der Liste auf den zugehorigen Pfad doppelklicken.

Festlegen der FensteranzeigegroiRe

Sie kdnnen die AnzeigegrtRe des Dokumentfensters festlegen, indem Sie ein Dokument "ein
oder auszoomen". Die Vergrol3erung wirkt sich nicht darauf aus, wie das Dokument in einem
Webbrowser angezeigt wird.

i Halten Sie die Strg-Taste gedr ckt, und scrollen Sie mit dem Mausrad, um das
Dokument zu vergrof3ern oder zu verkleinern.

Gleichzeitige Anzeige von Bearbeitungs - und HTML -
Modus

Sie kdnnen ein Dokument gleichzeitig im Bearbeitungs - und im HTML -Modus anzeigen. Hierzu
teilt Namo WebEditor ~ das Dokumentfenster in zwei Fensterausschnitte auf. Der obere
Fensterausschnitt zeigt den HTML ~ -Quellcode, der untere Fensterausschnitt die zugehorige
WYSIWYG -Anzeige. Durch die gleichzeitige Anzeige beider Modi kénnen Sie sofort sehen,

welche Auswirkungen  Anderungen am Quellcode des Dokuments auf die Anzeige haben und
umgekehrt. Dies ist insbesondere bei der Behandlung von HTML -Problemen oder dann
nitzlich, wenn Sie die Funktionsweise von HTML kennen lernen méchten.
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%Im Bearbeitungsmodus vorgenommene Anderungen spiegeln sich umgehend
im HTML - Fensterausschnitt wider. Im HTML -Modus vorgenommene Anderungen
werden jedoch erst dann im Bearbeitungsfenster sichtbar, wenn Sie in das
Bearbeitungsfenster k  licken.

B D:\work\wescratch\OhneName1. html E]@EJ
L
‘lorem iy st ‘

lorem ipsum

loretn ipsum

W

& <body bgcolor="white" text="black”™ link=" #
hlue™ vlink="purple™ alink="red":>
9 <table border="1f:

10 “LLE>

11 <td width="150": lorem Roamrg</ tds

12 <td width="180%: cnbsap: </ to>

13 <ftr>

14 <Lrx v

Bearbeiten }.Bealheilen&HTHL HTML A Worschau J_| JI

Simultane Anzeige der Fenster "Bearbeiten” und "HTML"

So zeigen Sie ein Dokument gleichzeitig im Bearbeitungs - und HTML -Modus an
9 Klicken Sie auf die Registerkarte Bearbeiten & HTML im unteren Bereich des
Dokumentfensters.
So passen Sie die relativen Grol3en des Bearbeitungs - und HTML -

Fensterausschnitts an

9 Ziehen Sie die Trennlinie zwischen den zwei Fensterausschnitten an die gewiinschte
Position.

So ordnen Sie die Bea rbeitungs - und HTML -Fensterausschnitte neu an

1. Klicken Sie auf die  Namo-Schaltflache -, klicken Sie anschliel3end auf
Eigenschaften, und wéhlen Sie dann die Registerkarte Bearbeiten.

2. Klicken Si e unterhalb von Moduseinstellungen neben Aktives Fenster im Simultanmodus
entweder auf HTML oder auf Bearbeiten.

< Zur Synchronisierung von Bearbeitungs - und HTML -Fenster, sodass diese den

gleich en Abschnitt des Dokuments anzeigen, klicken Sie in einen der beiden
Fensterausschnitte.
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Benutzerdefinierte Symbolleisten

Befehle, die nicht in den Menii - oder Werkzeuggruppen enthalten sind, kénnen einer
benutzerdefinierten Symbolleiste hinzugefuigt werden.

Zur einfacheren Aufgabenausfiihrung enthalten die Menu - und Werkzeuggruppen von Namo
WebEditor per Voreinstellung vor allem haufig verwendete Befehle. Wenn Sie Befehle

bendétigen, die nicht in den Menl - oder Werkzeuggruppen enthalten sind, kénnen Sie auf di ese
Uber eine benutzerdefinierte Symbolleiste zugreifen.

Erstellen einer benutzerdefinierten Symbolleiste

Sie kdnnen neue Symbolleisten erstellen, welche die von lhnen haufig bendtigten
Schaltflachen und Werkzeuge enthalten.

1. Klicken Sie auf die Schaltflich e Symbolleiste fur den Schnellzugriff anpassen.

,"‘/.H-\‘ _‘) .ﬁj q,} Q A}-‘-ﬂ W& e 2 _Jf “ m Namo WebEc
/4 | Stat | Einfiigen Dokument Werkzeu} mbolleiste Fiir
MNeu

7} Einfiigen (Standardschriftart) ~ Normal
ausschneiden ||| B T | U | A | &
A - &~ 8

v | Speichern

v | Publizieren

v | Schnelles Pub

Zwischenablage Schriftart
2. Wahlen Sie im angezeigten Dropdownment die Option Weitere Befehle.
3. Kilicken Sie im Dialogfeld  Konfigurieren auf Symbolleisten.

4. Klicken Sie auf Neu.
5. Geben Sie im Dialogfeld  Neue Symbolleiste den Namen der neuen Symbolleiste ein, und
klicken Sie auf OK.

Neue Symbolleiste

Mame der Symbolleiste:

(Benutzerdéfinierte 1

[ OK ] [ Abbrechen ]

6. Die neue Symbolleiste erscheint unterhalb der Multifunktionsle iste.
{3} Einfiigen (Standardschriftart) ~
Ausschneiden ||| B I | U | A | A
Kopieren A v Al -~ :}/
j Zwischenablage Schriftart
7 s
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Wabhlen Sie auf der Registerkarte Befehle einen Befehl aus.
8. Zlehen Sie den Befehl per Drag & Drop vom Dialogfeld auf die neue Symbolleiste.

| Symbolleisten | Befehle: Schnellzugnff Optlonen i
‘ Um einer Symbolleiste einen Befehl hinzuzufiigen, wahlen Sie eine ‘
Kategorie, und ziehen Sie den Befehl aus dem Dialogfeld auf eine
Symbolleiste,
Kategonen 89fehle
] | Neu.. i \ ‘
Bearbeiten =
Anzeige L Offnen... ‘
Einfligen |7
Formgt ] Schliefen

9. Fugen Sie der Symbolleiste auf die gleiche Weise weitere Befehle hinzu.

25 Bloa~ JJ [ PowerPaint einfiigen =

) Profile.htm 1
1

10. Wenn Sie alle gewuinschten Befehle eingefligt haben, klicken Sie auf SchlieRen.

So entfernen Sie eine benutzerdefinierte Symbolleiste

1. Klicken Sie auf den nach unten weisenden Pfeil rechts neben der benutzerdefinierten
Symbolleiste, zeigen Sie auf Schaltflichen hinzufiigen oder entfernen, und klicken Sie auf
Konfigurieren.

2. Klicken Sie im Dialogfeld Konfigurieren auf den Namen der Symbolleiste, die Sie
entfernen mochten.

3. Klicken Sie auf Lo&schen und anschlieRend auf  Schliefl3en.

Hinzugeflgte Benutzerfeatures

Die folgenden Features werden nicht in der Multifunktionsleiste angezeigt und miissen einer
benutzerdefinierten Symbolleiste hinzugefiigt werden.

% Informationen zum Erstellen einer benutzerdefinierten Symbolleiste finden Sie im
Abschnitt Erstellen einer benutzerdefinie rten Symbolleiste.

Anzeige > Bild

Ermdglicht Ihnen das Anzeigen oder Ausblenden bestimmter Bildtypen im

Bearbeitungsfenster. Sie kénnen angeben, ob Sie normale Bilder, Hintergrundbilder

und GIF - Animationen anzeigen mdchten oder nicht. Diese Einstellung wir kt sich nicht
auf das Aussehen der Seite im Webbrowser aus.
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Anzeige > Markierungen > Alle anzeigen

Wahlen Sie Alle anzeigen, um alle Formatierungs - und Objektmarkierungen
anzuzeigen.

Anzeige > Dokumentlbersicht

Die Dokumenttibersicht erstellt eine Inhaltsta belle links neben dem
Bearbeitungsfenster, wobei der Text fur die Uberschriften 1 bis 6 verwendet wird.
Driicken Sie Alt+3 , um diesen Befehl sofort auszuftihren.

Einfiigen > Medien > Real Player, Shockwave, MIDI

Figt Real Player -, Shockwave - und MIDI -Dateien ein.

Einfiigen > Schweberahmen

Fugt einen Schweberahmen ein. Ein Schweberahmen ist ein Bereich innerhalb eines
Feldes, der Inhalte umfasst.

Einfiigen > Symbol

Flgt verschiedene Symbole ein. Driicken Sie Strg+F7 , um diesen Befehl sofort
auszufihren.

Einfiigen > SSI

Flgt SSI-Befehle ein. SSI steht fiir Server Side Includes. Hierbei handelt es sich um

eine Skriptsprache, die 1 im Gegensatz zu JavaScript i Uber den Webbrowser
ausgefuhrt wird. Da die Inhalte zun&chst auf dem Server interpretiert und dann an den
Webbr owser gesendet werden, kénnen Besucher Ihrer Website die SSI -Befehle in
einem Dokument nicht sehen.

Einfiigen > Andere

Flgt andere Elemente, wie z.B. Uhrzeit und Datum, HTML -Dokumente usw. ein.

Format > Zeilenumbruch

Bricht eine Zeile an dem Punkt um, an de m der Cursor eingefiigt wird.

Format > Seitenumbruch

Flgt an der Position des Cursors einen Seitenumbruch ein.

Tabelle > Uberschrift

Flgt eine Tabellenuberschrift ein. Tabellentuberschriften dienen der Unterscheidung
zwischen verschiedenen eingefiigten Tabell en oder informieren den Benutzer Uber die
Inhalte einer Tabelle.

Werkzeuge > Autokorrektur

Fuhrt eine Autokorrektur aus. Die Autokorrektur verwendet registrierte
Korrekturelemente, um die Eingabe ungtiltiger Ausdriicke oder Begriffe zu ermitteln.
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Werkzeuge > Makro

Fihrt die Makrofunktion aus. Makros zeichnen haufig wiederholte Aufgaben auf und
ermdglichen die Ausfiihrung dieser Aufgaben in einem Arbeitsschritt. Wenn ein Makro
verwendet wird, kdnnen die wiederholten Aufgaben als eine Gruppe ausgefihrt
werden. D urch das Driicken einer Taste im Makro werden die definierten Aufgaben
ausgefuhrt, mausbezogene Eingaben werden nicht aufgezeichnet.

Werkzeuge > Schnelleinfiigen

Fihrt die Funktion zum Schnelleinfiigen aus. Die Funktion zum Schnelleinfigen
ermdglicht dem Benu  tzer das Definieren kurzer Wérter und Begriffe, die durch
WebEditor zu langeren Begriffen und Satzen erweitert werden. Beispielsweise kénnte
der Benutzer als Kurzwort "Sehr" festlegen, das zum Satz "Sehr geehrte Damen und
Herren" erweitert wird. Wenn der B enutzer anschlieend im Bearbeitungsfenster

"Sehr" eingibt und die Tastenkombination Strg+=  betatigt, wird der Satz "Sehr

geehrte Damen und Herren" eingefiigt.

Werkzeuge > Zeichenformat &ndern

Andert die Eigenschaften der Zeichen, die in das Bearbeitungsfen ster eingegeben

werden. Beispielsweise kdnnen Sie die Grol3 -/Kleinschreibung andern und fur
Japanisch zwischen Hiragana und Katakana wechseln. Ferner kénnen beschadigte
Zeichen mit ungultigen Codierungsinformationen repariert werden, sodass sie korrekt
ange zeigt werden.

Fenster > Als Symbole anordnen

Ordnet minimierte Dokumente im unteren Fensterbereich als Symbole an.

Fenster > Fensterliste

Zeigt eine Liste aller gedffneten Dokumente.

Symbolleiste fur den Schnellzugriff

Die Symbolleiste fiir den Schnellzugri ff ist eine anpassbare Symbolleiste, in der Sie haufig

benutzte Befehle platzieren kénnen, auf die Sie schnell zugreifen mochten. Sie kbénnen die
Position der Symbolleiste fur den Schnellzugriff &ndern und die Symbolleiste anpassen, indem
Sie Befehlsschaltf &chen hinzufiigen oder entfernen.

So verschieben Sie die Symbolleiste fir den Schnellzugriff

Die Symbolleiste fur den Schnellzugriff kann an einer der folgenden Positionen platziert
werden:

9 Obere linke Ecke neben der Namo- Schaltflache ., oberhalb der Multifunktionsleiste.

I Unterhalb der Multifunktionsleiste.
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So platzieren Sie die Symbolleiste fiir den Schnellzugriff unterhalb der Multifunktionsleiste:

1. Klicken Sie auf die Schaltflache Symbolleiste fiir den Schnellzugriff anpassen.
(@ NEeG& sel@ 539 = Namo WebEditor 8 - [OhneName
= Einfligen Dokument Werkzeuql Symbolleiste Fir den Schnellzugriff konfigurieren I,
-4 Einfligen (Standardschriftart) ~ Normal ~  absatz v Mormal v @ A
% ausschneiden || B I U A A s -
2 Kopieren A A e i
Zwischenablage Schriftart stl [Tl
2. Klicken Sie auf Unter der Multifunktionsleiste anzeigen.
@ NG e 35 F;} Mamo WebEditor & - [OhneName1.htm]
— [ Start | Einfigen  Dokument werkzeu| SYmbolleiste fiir den Schnellzugriff k oLy

EEinngen (Standardschriftart) ~ Normal
sschneiden ||| B I U A| A
) Kopieren A~ W~ A5
Zwischenablage Schriftart

) OhneName1.htm

6| |0 6 | G O | 0 O | | B 6

Meu

Speichern

Publizieren

Schnelles Publizieren
Drucken

Rickgangig

Wiederholen

Format kopieren

Format einfiigen
Blog-Eintrag posten
Konfiguration zuriicksetzen
Weitere Befehle...

Unter der MuItiFun%t‘)nsbiste anzeigen

Multifunktionsleiste thinimieren

So flugen Sie der

Symbolleiste fur den Schnellzugriff einen Befehl hinzu

Sie kénnen der Symbolleiste fiir den Schnellzugriff Befehle hinzufligen oder Befehle aus der

Symbolleiste entfernen.

1. Klicken Sie auf die Schaltflache Symbolleiste fiir den Schnellzugriff anpassen.
@ DEHEe @& 2@ 029K Namo WebEditor 8 - [OhneName
— 2 Einfgen Dokomert Werkzeuql Symbolleiste fir den Schnellzugriff konfigurieren l,
=4 Einfigen (Standardschriftart) ~ Normal ~  Absatz v Mormal ~ @ A
i ausschneiden || B T U | A | A : £ )
2] Kopieren A~ K~ B A T
Zwischenablage Schriftart Skl || Tl
2. Klickens Sie auf Weitere Befehle.
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3. Klicken Sie im Dialogfeld  Konfigurieren auf die Registerkarte  Schnellzugriff.
Konfigurieren

| symbolleisten | Befehle: | Schnellzugriff | optionen |

Befehle auswahlen:

1

iDatei v]

alle speichern 4 ]| Mew »n
L& Auf Webserve... ] | save
52 | Auf Webserve. .. @  Publish

Import - | ST @&  Quick Publish

5 CRACrernen

1 E-Mail senden =  Print
#=% Drucken... i | Undo P
3 Druckvorsch -
S @

[ symbolleiste Fiir den Schnellzugriff unter der Multifunktionsleiste ai

[ Schliefien ][ Hilfe ]

4. Wahl en Sie einen Befehl aus der links angezeigten Liste, und klicken Sie auf

Hinzufigen. Der ausgewéhlte Befehl wird der rechts angezeigten Liste hinzugeftigt.
Konfigurieren E

| symbolleisten | Befehle: | Schnellzugriff | Optionen |

Befehle auswahlen:
b
alle speichern i Redo N
Lo Auf Webserve... & Copy Format
52 Auf Webserve... Hinzu == | U2 Paste Format
Import > | ST 4 Post toBlog
| E-Mail senden  —' * | Reset Config
#= Drucken... ) E-Mailsenden
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5. Klicken Sie auf Schlieen. D ie ausgewahlte Schaltflache (in diesem Fall E- Mail
senden ) wird der Symbolleiste fiir den Schnellzugriff hinzugeftgt.

@) 2HOCE vus 5200
3

=
=~ | Start | Einfligen Dokument Werkzeug Ar

Bedienfelder

An der unteren und rechten Seite des Hauptfensters b efinden sich zwei Bereiche, die
verschiedene Bedienfelder umfassen. Um in einem Schritt alle Bedienfelder einzublenden,

F
klicken Sie im Dialogfeld ~ Anzeige im Abschnitt Bedienfelder auf J (Bedienfelder einblenden).
Um ein bestimmtes Bedienfeld anzuzeigen, platzieren Sie den Mauszeiger ber der
entsprechenden Registerkarte. Um die Grof3e des unteren Bedienfeldbereichs zu andern,
ziehen Sie am oberen Rand des Bedienfelds. Um die GréRRe des rechten Bedienfeldbereichs zu
andern, ziehen Sie am linken Rand des Bedienfelds.

{ sitebibliothek # X

' y

B AR R DN
= [ﬁ' Desktop
D Eigene Dakeien
J Arbeitsplatz
h‘_-'! Metzwerkumgebung
4 Internet Explorer
1 sample
1 Table MIs
German Marual Unkil xk
SectiondndTemnplate Text,t
@ webeditor,chm

[ usyeyIsLSEENS ] [ JauiooENs = ]

Einblenden des Bedienfelds "Sitebibliothek"

Der unten angezeigte Bereich umfasst zwei Bedienfelder: die Tagaus wahl , die anfanglich
sichtbar ist, und das Bedienfeld Zeitachse, das zunachst ausgeblendet ist.

Der rechts angezeigte Bereich umfasst drei weitere Bedienfelder: das Bedienfeld Aktionen , die
Sitebibliothek (diese ist anfanglich sichtbar), sowie das Bedienfe Id Ebenen, das anfénglich

ausgeblendet ist.
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Zum Ausblenden einzelner Bedienfelder klicken Sie ganz rechts in der Titelleiste des
Bedienfelds auf das Feld ~ Automatisch ausblenden ( #). Wenn alle Bedienfelder in einem
Bedienfeldbereich ausgeblendet wurden, wird der Bereich bis auf den Rahmen ausgeblendet.

Sie kénnen die sichtbaren Bedienfelder neu anordnen, indem Sie ein Bedienfeld per Drag &
Drop Uber oder unter ein anderes Bedienfeld ziehen. (Klicken Sie hierzu auf die Titelleiste
Bedienfelds, und ziehen Sie das Bedienfeld bei gedriickter Maustaste an die gewiinschte
Position.) Sie kdnnen ein Bedienfeld jedoch nicht vom zugehdrigen Bedienfeldbereich in einen
anderen verschieben.

Sie kénnen ein  Bedienfeld abdocken, indem Sie es vollstéandig aus dem zugehdérigen
Bedienfeldbereich ziehen. Ein abgedocktes Bedienfeld wird vor anderen Fenstern angezeigt.
Zum erneuten Andocken ziehen Sie das Bedienfeld wieder in den zugehérigen
Bedienfeldbereich.

Funktio n der Bedienfelder

Tagauswabhl

Die Tagauswahl zeigt die HTML -Tags an, von denen die Einfligemarke umschlossen ist.
Wenn Sie auf ein Tag in der Tagauswabhl klicken, wird das entsprechende
Seitenelement ausgewabhilt.

Zeitachse

Verwenden Sie das Bedienfeld Zeitachse zum Erstellen einer  Zeitachse i eine Art
Animation, die Ebenen und JavaScript zum Verschieben von Seitenelementen in einem
Zeitablauf verwendet.

Aktionen

Das Bedienfeld Aktionen listet die Javascript - Aktionen auf, die mit dem aktuellen
Element verkniip  ft wurden, und erméglicht das Verknlpfen neuer Aktionen.

Sitebibliothek

Verwenden Sie das Bedienfeld Sitebibliothek zum Einfligen und Verwalten
verschiedenster Ressourcen, die in der zum aktuellen Dokument gehérigen Website
verwendet werden oder, sofern ke ine lokale Site gedffnet ist, durchsuchen Sie das
lokale Dateisystem, und 6ffnen Sie Dateien.

Ebenen

Im Bedienfeld Ebenen konnen Sie jegliche Ebenen auflisten und verwalten, die im
aktuellen Dokument vorhanden sind.

Die Tagauswahl
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Die Tagauswahl isteine s der Bedienfelder , die im unteren Bedienfeldbereich des
Hauptfensters zur Verfligung stehen. In der Tagauswahl werden die HTML -Tags angezeigt,
welche die Einfligemarke oder die aktuelle Auswahl umgeben. Die Tagauswahl bietet

verschiedene nitzliche Funktione n:

 Sie identifiziert den Typ des Elements, in dem sich die Einfllgemarke befindet und den
Typ der Elemente, die dem aktuellen Element ibergeordnet sind.

i Die Tagauswahl zeigt die Formatierung (z.B. Schriftart, Textstil, Farbe usw.) des
aktuellen Elements un  d Ubergeordneter Elemente an.

9 Durch Klicken auf ein Tag in der Tagauswahl kénnen Sie ein Element auswéhlen, das
im Dokumentfenster moglicherweise nur schwierig oder gar nicht ausgewéahlt werden

kann.

9 Durch Rechtsklick auf ein Tag in der Tagauswahl kénnen Sie auf schnelle Weise haufig
verwendete Befehle fur das entsprechende Element ausfiihren.

630
332

: Taq bearbeiten

|N51m¢' Pde‘JCﬂI Tag entfernen

Erweiterte attribute bearbeiten
Quellcode anzeigen

SHl. ..
Klasse/ID. ..

Bearbeiten ﬁ‘ Bearbeiten & HT L }1.‘ F

| Tag-Auswahl

[#]Waorschau | <body= =tahle= =tr= =td= 4[}&

[ o Zeitau:hséw?

Driicken Sie F1, um die Hilfe zu akkivieren,

Rechtsklick auf ein Tag in der Tagauswahl

%]Geho'rt ein in der Tagauswahl ausgewahltes Element einer Klasse an, wird der
Klassenname im Tag angezeigt. Dem Klassennamen wird ein Punkt vorangestellt.

Wenn sich die Einfiigemarke beispielsweise in einem Absatz ( <p> -Element) befind et,
deren Klasse "blurb" lautet, wird der Absatz in der Tagauswahl als <p.blurb>
angezeigt.

So blenden Sie die Tagauswahl ein oder aus

So blenden Sie die Tagauswahl ein

o Klicken Sie im unteren Bereich auf die Registerkarte Tagauswabhl

Soblenden Sie die T agauswahl aus
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o Klicken Sie oben in der Tagauswahl auf die Schaltflache & (Automatisch
ausblenden).

9  So schlieRen Sie die Tagauswahl

o Klicken Sie oben in der Tagauswahl auf die Schaltfl ache *(SchlieRen).

Befehle im Kontextmen( der Tagauswabhl

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ein Tag in der Tagauswahl, um im Kontextmen
einen beliebigen der folgenden Befehle aus zuftihren: (In Abhéngigkeit vom Element sind
einige dieser Befehle méglicherweise nicht verfligbar.)

1 Tag bearbeiten: Offnet den  Quick Tag -Editor , mit dem Sie den HTML  -Quellcode des
Tags bearbeiten kénnen, ohne in den HTML -Modus zu wechseln.

Tag entfernen: L 6scht das gesamte Element, das mit dem Tag verknupft ist.
Benutzerdefiniertes HTML-Tag: Fugt dem Tag ein Attribut hinzu.

Quellcode anzeigen: Wechselt zum HTML  -Modus und markiert das verknuipfte Element.

= =_ =4 =N

Stil: Offnet das Dialogfeld Stil fur das verkniipfte  Element. Wenn das Tag bereits tiber
einen Stil verfigt (erkennbar am Attribut <style> im Tag), wird links neben dem
Menlelement ein Hakchen angezeigt.

1 Klasse/ID: Offnet das Dialogfeld ~ CSSKlasse/ID, iiber das Sie eine Klasse oder ID auf
das Tag anwenden k6 nnen. Wenn das Tag bereits Uber eine Klasse oder ID verfiigt,
wird links neben diesem Menuelement ein Hakchen angezeigt.

1 HTML-Referenz: Offnet die entsprechende Hilfeseite zu einem Tag in der integrierten
HTML/CSS -Referenz.

1 Eigenschaften: Offnet das Dialo gfeld Eigenschaften fir das verkniipfte Element.

Die Statusleiste

Die Statusleiste im unteren Bereich des Namo WebEditor -Hauptfensters zeigt niitzliche
Informationen zur Arbeitsumgebung an.

ut mauris. Cras ornare. In hac
vulputate. Mam neque. K
Bealheiten/{ Bearbeiten & HTRL )\ HTHL )\ Yorechau /(

Driicken Sie F1, um die Hilfe zu aktivieren, |Eearbeite Einfiigen Seite 1

Die Statusleiste (mit ausgeblendeten Symbolen des unteren Bedienfeldes)
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Wenn sich der Mauszeiger iber einem Menibefehl oder einer Symbolleistenschaltflache
befindet, wird im linken Bereich der Statusleiste eine kurze Beschreibung des Befehl s bzw. der
Schaltflache angezeigt.

Die rechte Seite der Statusleiste enthéalt vier Bereiche, in der verschiedene Arten von
Statusinformationen angezeigt werden. Von links nach rechts sind dies:

1 Der Anderungsstatus des aktuellen Dokuments. Wurde das Dokument seit dem letzten
Speichervorgang geandert, wird hier das Wort Bearbeitet angezeigt.

I Der Eingabemodus. Im Standardmodus Einfligen fiihrt jegliche Eingabe dazu, dass
vorhandener Text rechts neben der Einfligemarke weiter na(_:_h rechts verschoben wird,
um Platz fir den neuen Text zu schaffen. Im Modus Uberschreiben wird der

vorhandene Text rechts neben der Einfligemarke durch neuen Text Uberschrieben.
(Driicken Sie die  Einfg-Taste, um in den Uberschreibungsmodus zu wechseln. Per
Voreinstellung ist allerdings der Mo dus Einfiigen fest eingestellt. Um diesen Modus zu
entsperren, klicken Sie auf die Namo- Schaltflache, dann auf  Einstellungen und
anschlieRend auf die Registerkarte Bearbeiten. Deaktivieren Sie das Kontrollkéstchen
Einfg-Taste feststellen.)

{ Der Schreibstatu s des aktuellen Dokuments. Wenn das aktuelle Dokument
schreibgeschiitzt ist (Anderungen kénnen nicht gespeichert werden), wird hier das
Wort Schreibgeschitzt angezeigt.

9 Der Layoutmodus. Wenn sich das aktuelle Dokumentfenster im Seitenlayoutmodus
befindet, wird in diesem Bereich das Wort Seite angezeigt.

So blenden Sie die Statusleiste ein oder aus

1 Aktivieren bzw. deaktivieren Sie im Menu Anzeige in der Gruppe Bildschirmwerkzeug die
Option Statusleiste.

Lineale, Layouthilfslinien und Layoutraster

Die visue lle Namo WebEditor -Entwurfsumgebung umfasst drei optionale Entwurfshilfen, die Sie
bei der praziseren Gestaltung von Webdokumenten unterstiitzen. Hierbei handelt es sich um
Lineale , Layouthilfslinien und Layoutraster
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Lineale, Hilfslinien und Raster

Verwenden der Lineale

Wenn Sie genau wissen miissen, wie grof3 oder wie weit voneinander entfernt verschiedene
Seitenelemente sind, kénnen Sie in Dokumentfenstern die Lineale einblenden. E s stehen ein
horizontales und ein vertikales Lineal zur Verfligung, die Abstande in Pixeln angeben. Beide

Lineale lassen sich wie folgt ein - bzw. ausblenden: Wechseln Sie im Menu Anzeige zur Gruppe
Bildschirmwerkzeug, und wahlen Sie die Option Lineal. Sie k 6nnen das horizontale und das

vertikale Lineal auch unabhangig voneinander ein - oder ausblenden. Klicken Sie hierzu mit der
rechten Maustaste auf das jeweilige Lineal, oder deaktivieren Sie die Option Horizontales Lineal
bzw. Vertikales Lineal uber das Kon textmenu.

Verwenden von Layouthilfslinien

Eine Layouthilfslinie ist eine diinne, horizontale oder vertikale Linie, die Sie im

Dokumentfenster anzeigen kdnnen, um die Ausrichtung von Seitenelementen zu vereinfachen.

Die Hilfslinie ist nicht Bestandteil des Dokuments und wird weder im Browser noch im
Vorschaumodus angezeigt. Wenn Sie die Option An Hilfslinien ausrichten aktivieren, werden die
Seiten von Ebenen an den Layouthilfslinien ausgerichtet, wodurch die Ebenen leichter

positioniert oder ausgerichtet we rden kénnen. In einer Tabelle werden Zellrahmen ebenfalls an
den Layouthilfslinien ausgerichtet, wenn Sie die Zellengrof3e durch Aufziehen der Zelle

verandern.

T Zum Erstellen einer Layouthilfslinie klicken Sie in einen beliebigen Bereich des
horizontalen ode r vertikalen Lineals und ziehen mit der Maus nach unten oder nach
rechts in das Dokument. Wenn sich die gepunktete Linie an der gewiinschten Position
befindet, lassen Sie die Maustaste los, und die Hilfslinie wird angezeigt.

I Zum Verschieben einer Hilfslini e klicken Sie auf die Linie und ziehen sie an die
gewuinschte Position.

I Zum Entfernen einer Hilfslinie ziehen Sie sie wieder auf das Lineal.

' Zum Ausblenden aller Lineale wechseln Sie im Meni Anzeige zur Gruppe
Bildschirmwerkzeug und wahlen die Option  Hilfslinien.
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1 Zum Aktivieren oder Deaktivieren der Ausrichtung am Raster aktivieren bzw.
deaktiveren Sie im Ment  Anzeige in der Gruppe Bildschirmwerkzeug die Option An
Hilfslinien ausrichten.

9 Zum Andern von Farbe und/oder Linienstil fur alle Hilfslinien klick en Sie mit der
rechten Maustaste auf das Lineal, zeigen auf Hilfslinienund wahlen Einstellungen.
Klicken Sie im Dialogfeld  Einstellungen auf die Registerkarte  Hilfslinien/Raster. Sie
haben folgende Mdglichkeiten:

o Zum Andern der Farbe klicken Sie auf das F eld Farbe und wahlen eine Farbe
aus.
0 Zum Andern des Linienstils klicken Sie auf Durchgezogen oder Gestrichelt.

Verwenden des Layoutrasters

Ein Layoutraster setzt sich aus diinnen horizontalen und vertikalen Linien zusammen, die im
Dokumentfenster in gleic  hmaRigen Abstdnden angezeigt werden. Mithilfe eines Layoutrasters
kénnen Sie Seitenelemente einfach und genau ausrichten und verteilen. Das Raster ist nicht
Bestandteil des Dokuments und wird weder im Browser noch im Vorschaumodus angezeigt.

Sie kdnnen den  Abstand zwischen den Rasterlinien anpassen. Der standardmafige

Linienabstand betragt 50 Pixel. Wenn Sie die Option Am Raster ausrichten aktivieren, werden
die Seiten von Ebenen an den Rasterlinien ausgerichtet, wodurch die Ebenen leichter

positioniert ode r ausgerichtet werden kénnen. In einer Tabelle werden Zellrahmen ebenfalls an

den Rasterlinien ausgerichtet, wenn Sie die ZellengréRe durch Aufziehen der Zelle veréandern.
Zwischen den Rasterlinien befinden sich nicht sichtbare Unterteilungen, an welchen Eb enen
und Zellenrénder ebenfalls ausgerichtet werden kdnnen.

Zum Ein - oder Ausblenden des Layoutrasters fur das aktuelle Dokument klicken Sie im
Menii Anzeige in der Gruppe Bildschirmwerkzeug auf die Option Raster.

Zum Aktivieren oder Deaktivieren der Ausri chtung an Rasterlinien und Unterteilungen
aktivieren bzw. deaktiveren Sie im Menii Anzeige in der Gruppe Bildschirmwerkzeug die
Option An Raster ausrichten.

9 Zum Andern der Abstande zwischen Rasterlinien und/oder nicht sichtbaren
Unterteilungen klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Lineal, zeigen auf Raster
und wahlen Einstellungen. Klicken Sie im Dialogfeld Einstellungen auf die Registerkarte
Hilfslinien/Raster. Sie haben folgende Mdglichkeiten:

o Geben Sieim Feld Rasterabstand den gewlinschten Absta nd zwischen
Rasterlinien in Pixeln ein.

0 Geben Sieim Feld Unterteilungen den gewiinschten Abstand zwischen den
Unterteilungen in Pixeln ein.

9 Zum Andern von Farbe und/oder Linienstil fur alle Hilfslinien klicken Sie mit der
rechten Maustaste auf das Lineal  , zeigen auf Hilfslinienund wahlen Einstellungen.
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Klicken Sie im Dialogfeld  Einstellungen auf die Registerkarte  Hilfslinien/Raster. Sie
haben folgende Méglichkeiten:

o Kilicken Sie unterhalb von Raster auf das Feld Farbe, und wahlen Sie eine
Farbe. Alternati v kénnen Sie auch auf das Feld Standardfarben klicken und eine
der standardméaRigen Farben auswahlen.

o Zum Andern des Linienstils klicken Sie auf Durchgezogen oder Gestrichelt.

Spezielle Markierungen im Bearbeitungsmodus

Per Voreinstellung zeigt Namo WebE ditor verschiedene Arten von speziellen Markierungen in
Dokumentfenstern an, die sich im Bearbeitungsmodus befinden. Diese Markierungen, die kein
Bestandteil eines Dokuments sind und weder in einem Browser noch im Vorschaumodus
angezeigt werden, unterstiitz en Sie bei der Identifizierung und Ermittlung von verschiedenen
Arten von Seitenelementen oder -teilen. Die gangigsten Markierungen werden in der
nachstehenden Tabelle aufgelistet.

Markierung Name Beschreibung

ﬂ Absatzmarke Ein seitenverkehrtes "P" mit zwei vertikalen
Balken kennzeichnet das Ende eines Absatzes.

o Zeilenumbruchzeichen Ein Wagenrucklaufsymbol kennzei chnet die
Position eines manuellen Zeilenumbruchs.

Leerzeichenmarkierungen Ein grauer Punkt, der ein Leerzeichen
kennzeichnet. Ein roter Punkt steht fiir ein
geschutztes Leerzeichen.

— Listenzeichen Ein roter Pfeil kennzeichnet den Anfang einer
Nummerierung oder Aufz&éhlung.

ﬂ

Lesezeichen Ein gelbes Buchsymbol kennzeichnet die Position
eines Leerzeichens.

=]

Ebene Ein gelbes Ebenensymbol kennzeichnet die
Position einer Ebenenmarkierung.

= Schweberahmen Ein gelbes Boxensymbol kennzeichnet einen
Schweberahmen.
v Tabellenrasterlinien Gestrichelte Linien kennzeichnen den Zellrahmen

in Tabel len mit unsichtbaren Rahmen.

-

Aktueller Tabellenumriss Eine durchgezogene blaue Umrisslinie
kennzeichnet die Tabelle, welche die
Einfligemarke enthalt.
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[ Ebenenumriss Eine durchgezogene graue Umrisslinie, welche die
Seiten einer Ebene oder eines Schweberahmens
markiert.

So blenden Sie spezielle Tag -Markierungen ein oder aus

Wechseln Sie fiur Absatzmarken, Le erzeichenmarkierungen und spezielle Tag -
Markierungen im Menli  Anzeige zur Gruppe Anzeige, und klicken Sie auf das Element
fur den entsprechenden Markierungstyp, den Sie ein - bzw. ausblenden mdéchten.

f  Verwenden Sie zum Ein - bzw. Ausblenden anderer Markierung en das Meni
Markierungen in Ihrer benutzerdefinierten Symbolleiste . Wenn die Menli
Markierungen nicht angezeigt wird, fiigen Sie diese zur Symbolleiste hinzu. Offnen Sie
hierzu das Dialogfenster ~ Konfigurieren , wéhlen Sie die Registerkarte Befehle, und
wahlen Sie dann aus der Liste  Kategorien die Option Anzeige. AnschlieRend wéahlen Sie
aus der Liste Befehle die Option Markierungen.

= Sie kénnen Absatzmarken, Leerzeichenmarkierungen, Tabellenrasterlin ien und
andere spezielle Tag -Markierungen auch ein - oder ausblenden, indem Sie auf die
entsprechenden Schaltflachen in der Symbolleiste klicken.

00%Q]Spezielle Tag -Markierungen nehmen 7 mit Ausnahme der Listenzeichen 71 im
Bearbeitungsmodus Platz ein. Als Ergebnis kdnnen sie die Genauigkeit der
Dokumentanzeige im Bearbeitungsmodus beeintrachtigen.

Der Ressourcen -Manager

Der Ressourcen -Manager

Im Fachjargon der Webautoren bezeichnen Ressourcen verschie dene Arten von Dateien, die
in einem Dokument verwendet werden kénnen. Hierzu gehdren beispielsweise Bilder und

Videoclips sowie weitere bekannte Ressourcentypen, jedoch auch viele andere. Ein

gemeinsames Merkmal von Ressourcen ist, dass sie gesammelt und in anderen Dokumenten
wieder verwendet werden kdnnen.

Im Lieferumfang von Namo WebEditor sind zahlreiche vordefinierte Ressourcen enthalten, die

Sie in Ihren Dokumenten einsetzen kénnen. Sie greifen auf diese Ressourcen Uiber den

Ressourcen -Manager zu. Dari ber hinaus kdnnen Sie mithilfe des Ressourcen -Managers auch
Ressourcen strukturieren und der Bibliothek eigene Ressourcen hinzufiigen. Zum Offnen des
Ressourcen -Managers wechseln Sie im Men Werkzeug zur Gruppe Werkzeugfenster, und
klicken Sie auf Ressourcen-Manager.
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[Z] Ressourcen-Manager Q@El

Worlagen | Clipart || Farbstee || Smart Clipdst | Flash-Schaltflidchen | Themen
=@voragen  |rootottooooooooooos ~
’ [0l Frameset
’_:I Serverseitiges Skript
= E-pail
Leer 01 E Leer 02 Leer 03
Drokument 01 Dokument 02 Dokument 03
- - v
Beschreibung
Fiigt eine leere Dokumentvorlage ohne definierten Stil ein
Dateinarme: 101_narmal. mht
llmpnrtielen ] [Weitere herunterladen I [Aktualisweren] [Neues Dokument] [ Einfiigen ][ Schliefen
Die Registerkarte "Vorlagen" des Ressourcen -Managers

Der Ressourcen -Manager verfiigt Uber sechs Registerkarten, die sechs verschiedenen
Ressourcentypen ent  sprechen: Vorlagen, Clipart, Farbsatze, Smart ClipArt, Flash-Schaltflachen
und Themen. Unterhalb jeder dieser Registerkarten werden eine Kategorienliste (Ordnerliste),

ein Fenster zur Anzeige der Ressourcen einer ausgewahlten Kategorie sowie verschiedene
Befehlsschaltflaichen angezeigt. Die Schaltflachen Import, Weitere herunterladen und Schlief3en
sind auf allen Registerkarten enthalten, wahrend andere Schaltflachen nur in Abhangigkeit von

der ausgewahlten Registerkarte angezeigt werden. Jede Registerkarte v erfigt auRerdem tber
ein eigenes Kontextmend, das angezeigt wird, wenn Sie mit der rechten Maustaste auf eine

Ressource klicken.

Nachfolgend werden die Inhalte sowie die speziellen Befehle jeder Registerkarte beschrieben.
Die Registerkarte "Vorlagen"

Diese Registerkarte umfasst Vorlagen fiir vollstandige Dokumente und einfligbare
Dokumentabschnitte.

Um ein neues Dokument zu erstellen, das auf der ausgewahlten Vorlage basiert,
klicken Sie auf Neues Dokument.

f  Um einen Abschnitt in das aktuelle Dokument einzuft gen, der auf der ausgewdhlten
Vorlage basiert, klicken Sie auf Einfiigen.
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Sie kdnnen eine Vorlage als Standardvorlage fir neu erstellte Dokumente definieren,

indem Sie Strg+N dricken oder auf die  Namo- Schaltflache und dann auf den
Befehl Neu klicken. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die gewiinschte Vorlage,
und klicken Sie dann auf  Als Standardvorlage festlegen.

Sie kdnnen den Titel und/oder die Beschreibung einer Vorlage éandern, inde m Sie mit
der rechten Maustaste auf die Vorlage klicken und anschlieend den Befehl
Eigenschaften wahlen.

Die Registerkarte "Clipart"

Diese Registerkarte umfasst eine Vielzahl von Bitmapbildern (.gif und .jpg), die Sie in Ihre
Dokumente einflgen kénnen. B ereitgestellt werden unter anderem Hintergrundmuster,
Schaltflachen, Banner usw.

f

Zum Einflgen eines Clipart  -Bildes in das aktuelle Dokument wahlen Sie es aus und
klicken auf Einfligen. Wenn Sie das ausgewahlte Bild als Dokumenthintergrund
verwenden mochten,  klicken Sie auf ~ Als Hintergrund einftigen.

Sie kdnnen die im Ressourcenfenster angezeigten Bilder nach Dateityp filtern. Klicken
Sie auf das Dateitypfeld unterhalb des Kategoriefensters, und wéhlen Sie eine der
Optionen, um nur .gif -, nur .jpg -, nur.png -Bilddateien oder alle Bilddateien
anzuzeigen.

Die Registerkarte "Farbsatze"

Diese Registerkarte enthalt Farbsatze i Satze aus Komplementarfarben, die zusammen in
einem Dokument oder einer Site eingesetzt werden.

1

Zur Bereitstellung eines Farbsatzes fir die Verwendung in lhren Dokumenten wéahlen
Sie den Farbsatz aus und klicken auf Farbsatz einfligen. Der Farbsatz steht
anschliel3end in allen Dokumenten zur Verfigung, wenn Sie auf das Ment zur
Farbfestlegung in der Farbpalette klicken.

Sie kdnnen einem Farbsat  z in der Farbpalette eine individuelle Farbe hinzufligen; diese

wird der Gruppe der benutzerdefinierten Farben hinzugefiigt. Klicken Sie hierzu mit

der rechten Maustaste auf eine Farbe, und klicken Sie dann auf Zu benutzerdef. Farben
hinzufiigen. (Beachten Si e, dass die Gruppe der benutzerdefinierten Farben maximal 36
Farben enthalten kann. Wenn Sie weitere Farben hinzufligen, wird die zuerst

hinzugefuigte Farbe geldscht.)

Zum Hinzufiigen einer neuen Farbe zu einem Farbsatz klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf die Farbtabelle, klicken auf Neue Farbe und wahlen mithilfe der
Farbauswahl eine Farbe aus.

Zum Andern einer Farbe in einem Farbsatz klicken Sie mit der rechten Maustaste auf
die zu andernde Farbe und klicken dann auf Farbe bearbeiten.
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Wenn Sie eine Farbe lIoschen mdchten, klicken Sie mit der rechten Maustaste darauf
und klicken auf  Léschen.

Die Registerkarte "Smart ClipArt"

Diese Registerkarte enthdlt eine Bibliothek aus vektorbasierten Cliparts im Smart ClipArt -
Format (.tng). Smart ClipArt -Bilder k6 nnen wie regulare Bitmap - Cliparts verwendet werden,
bieten aber den Vorteil, dass Sie ohne Scharfen - oder Informationsverlust in der GréR3e
verandert oder bearbeitet werden kénnen.

' Zum Einfuigen eines Smart ClipArt -Bildes in das aktuelle Dokument wahlen Sie es aus
und klicken auf  Einfligen. Smart ClipArts konnen nicht als Hintergrundbilder verwendet
werden.

9 Sie konnen ein Smart ClipArt  -Bild Giber den Ressourcen -Manager bearbeiten. Klicken
Sie mit der rechten Maustaste auf ein Bild, und klicken Sie auf Bearbeiten. Das Bild
wird im Smart ClipArt - Editor getffnet. Beachten Sie, dass aus dem Ressourcen -
Manager an einem Smart ClipArt -Element vorgenommene Anderungen dauerhaft sind.
Wenn Sie ein Smart ClipArt  -Bild nicht dauerhaft &ndern mdéchten, kdnnen Sie eine
Kopie d es Bildes bearbeiten, indem Sie mit der rechten Maustaste auf das Bild und
anschlieRend auf Als neu bearbeiten klicken.

Die Registerkarte "Flash - Schaltflachen”

Flash - Schaltflachen sind animierte, vektorbasierte Bilder, die im Macromedia Flash -Format
(.swf ) erstellt werden. Diese Registerkarte enthalt verschiedene vordefinierte Flash -
Schaltflachen, die fur eine Verwendung als Schaltflachen und Banner vorgesehen sind.

9 Zum Einfugen einer Flash  -Schaltflache in das aktuelle Dokument wahlen Sie diese aus
und kli cken auf Einfagen.

9 Sie kdnnen bestimmte Eigenschaften einer Flash -Schaltflache im Ressourcen  -Manager
bearbeiten. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Flash - Schaltflache, und
klicken Sie dann auf ~ Bearbeiten. Das Bild wird im Dialogfeld Eigenschaften von Flash -
Schaltflache gedffnet. Sie kénnen den auf dem Bild angezeigten Text, die
Hyperlinkeigenschaften, GroRRe, Ausrichtung und Hintergrundfarbe &ndern. Beachten
Sie, dass aus dem Ressourcen -Manager an einer Flash - Schaltflache vorgenommene
Anderungen dauerhaft sind. Wenn Sie eine Flash - Schaltflache nicht dauerhaft &ndern
mochten, kdnnen Sie eine Kopie der Schaltflache bearbeiten, indem Sie mit der
rechten Maustaste auf die Schaltflache und anschlieBend auf Als neu bearbeiten klicken.

Die Registerkart e "Themen"

Themen sind Sammlungen aus Formatierungseigenschaften und grafischen Designelementen,

die zusammen ein harmonisches Design ergeben. Sie kdnnen ein Thema auf ein Dokument,

einen Dokumentsatz oder eine gesamte Site anwenden und auf diese Weise den Look des
Dokuments bzw. der Site mit nur einem Klick &ndern.
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 Um ein Thema auf das aktuelle Dokument oder eine Site anzuwenden, markieren Sie
es und klicken auf  Anwenden. Sie werden gefragt, ob Sie das Thema nur auf das

aktuelle Dokument, alle gedffneten D okumente oder alle Dokumente der aktuellen Site
oder das aktuelle Dokument und untergeordnete Dokumente in der Site anwenden
mochten.

Sie kénnen Stile und Objekte eines Themas bearbeiten, indem Sie das Thema
markieren und auf die Schaltflache Themeneigenschaften klicken. (Weitere
Informationen hierzu finden Sie unter "Bearbeiten eines Themas".) Beachten Sie, dass
aus dem Ressourcen -Manager an einem Thema vorgenommene Anderungen dauerhaft
sind. Wenn Sie ein Thema nicht dauerhaft &ndern mdchten, kopieren Sie es zunachst,
indem Sie es in einen anderen Ordner im linken Fensterausschnitt des Ressourcen -
Managers ziehen, und bearbeiten Sie dann die Kopie.

Um anhand einer vordefinierten Themenvorlage ein neues Thema zu erstellen, klicken
Sie mit der rechten Mausta  ste auf die Kategorie, in der Sie das neue Thema platzieren
mochten. Klicken Sie anschlieBend auf Neues Thema. (Weitere Informationen hierzu
finden Sie unter "Erstellen eines neuen Themas".)

& Sie konnen Vorlagen, Clipart  -Bilder, Smart ClipArt  -Bilder oder Flash - Schaltflachen
auch vom Ressourcen -Manager in das aktuelle Dokument einfiigen, indem Sie das
gewulnschte Element auf das Dokumentfenster ziehen. Dariiber hinaus kénnen Sie ein
Thema anwenden, i ndem Sie die Miniaturansichtvorschau in das Dokumentfenster ziehen.

Verwalten von Ressourcen

So verschieben Sie eine Ressource von einer Kategorie in eine andere

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Ressource, und klicken Sie auf
Ausschneiden.

2. Klicken Sie auf die Zielkategorie.

3. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen beliebigen Bereich im
Ressourcenfenster (dem rechten Fensterausschnitt), und klicken Sie auf Einfligen.

So kopieren Sie eine Ressource von einer Kategorie in eine andere

9 Ziehen Sie die Ressource per Maus in das gewinschte Verzeichnis.

So l6éschen Sie eine Ressource

 Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Ressource, und klicken Sie auf Loéschen.

So benennen Sie ein Thema um

 Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Thema, und klicken Sie auf
Umbenennen.

So benennen Sie eine Kategorie um
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T Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Kategorie, und klicken Sie auf
Umbenennen.

So erstellen Sie eine Kategorie

T Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine vorhandene Kategorie, und klicken Sie
auf Neuer Ordner. Die neue Kategorie wird innerhalb der ausgewahlten Kategorie
erstellt.

So léschen Sie eine Kategorie

9 Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Kategorie, und klicken Sie auf Loéschen.

Hinzufligen von Ressourcen zur Ress ourcenbibliothek

Anféanglich werden im Ressourcen -Manager die Ressourcen angezeigt, die zum Lieferumfang
von Namo WebEditor gehoren. Sie kénnen der Ressourcenbibliothek jedoch eigene Ressourcen
hinzufiigen. Wenn Sie der Bibliothek neue Ressourcen hinzufligen, stehen diese wie die im
Lieferumfang von Namo WebEditor enthaltenen Ressourcen zur Nutzung in allen

Webdokumenten zur Verfligung.

%Wenn Sie der Ressourcenbibliothek eine Datei hinzufligen, kopier t der
Ressourcen -Manager diese in einen speziellen Ordner im Namo WebEditor -
Installationsordner. Die urspringliche Datei wird nicht verandert.

Hinzufligen von Dokumentvorlagen

Sie kénnen eine Vorlage aus einem beliebigen Webdokument erstellen und diese der
Vorlagenbibliothek hinzufiigen. Samtliche Bilder, Stylesheets oder andere in diesem Dokument
verwendete Ressourcendateien werden in die Vorlage aufgenommen. Sie kdnnen die Vorlage
anschlieRend zum Erstellen neuer Dokumente verwenden, die zunéchst die Vorlag eninhalte
umfassen, oder Sie k6nnen die Vorlage zum Einfiigen von Abschnitten in vorhandene

Dokumente einsetzen.

1. Wechseln Sie im Menti  Werkzeug zur Gruppe Werkzeugfenster, und klicken Sie auf
Ressourcen-Manager. Klicken Sie anschliel3end auf die Registerkarte Vorlagen.

2.  Wabhlen Sie die Kategorie (den Ordner), in der Sie die neue Vorlage speichern
mochten, und klicken Sie anschlieRend auf Import.

3. Navigieren Sie zu dem Ordner, der das g_gw[]nschte Dokument enthéalt, markieren Sie
das Dokument, und klicken Sie auf Offnen.

4. Suchen Sie im Ressourcenfenster nach der neu erstellten Vorlage. (Diese ist mit dem
Titel "Kein Titel" versehen.)

5. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Miniaturansichtvorschau, und klicken Sie
auf Eigenschaften.
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6. Geben Sieim Feld Titel einen T itel fur die Vorlage ein. Wenn Sie eine Beschreibung

hinzufigen moéchten, geben Sie diese im Feld Beschreibung ein. Klicken Sie auf  OK.
= Sie kénnen der Vorlagenbibliothek auch Dokumente hinzufiigen , indem Sie eine
HTML- oder MHTML -Datei aus dem Windows Explorer auf den Ressourcen -Manager ziehen.

Hinzufligen von Cliparts
Sie kdnnen der Clipart  -Bibliothek beliebige GIF -, JPG- oder PNG -Bilder hinzufligen.

7. Wechseln Sieim Menti  Werkzeug zur Gruppe Werkzeugfenster, und klicken Sie auf
Ressourcen-Manager. Klicken Sie anschlieRend auf die Registerkarte Clipart.

8. Wabhlen Sie die Kategorie (den Ordner), in der Sie das neue Bild speichern mdchten,
und klicken Sie anschlieRend auf Import.

9. Navigieren Sie zudem Ord  ner, der das gewiinschte Bil(_j_ enthéalt, markieren Sie die
.gif -, .jpg - oder .png -Bilddatei, und klicken Sie auf Offnen.

= Sie kénnen der Clipart -Bibliothek auch Bilder hinzufiigen, indem Sie eine .g if-, .jpg -
oder .png -Datei aus dem Windows Explorer auf den Ressourcen -Manager ziehen.

Hinzufigen von Smart ClipArts

Sie kdnnen der Smart ClipArt - Bibliothek eigene Smart ClipArt -Bilder (.tng) und Smart -
Schaltflachen (.npi) aus Vorgéangerversionen von Namo W ebEditor 5.0 hinzuftgen.

1. Wechseln Sie im Menti  Werkzeug zur Gruppe Werkzeugfenster, und klicken Sie auf

Ressourcen-Manager. Klicken Sie anschlieRend auf die Registerkarte Smart ClipArt.
2. Wahlen Sie die Kategorie (den Ordner), in der Sie das neue Bild speich ern mochten,
und klicken Sie anschlieRend auf Import.

3. Navigieren Sie zu dem Ordner, der das gewUnschte__BiId enthéalt, markieren Sie die
.tng - oder .npi -Bilddatei, und klicken Sie auf Offnen.

= Sie kénnen der Smart ClipArt  -Bibliothek auch Bilder hinzufiigen, indem Sie eine
.tng - oder .npi -Datei aus dem Windows Explorer auf den Ressourcen -Manager ziehen.

Gemeinsame Nutzung von Ressourcen mit anderen Benutzern

Wenn Sie mit anderen Namo WebEditor -Benut zern im Team arbeiten, kann es nitzlich sein,
erstellte Ressourcen gemeinsam zu nutzen. Es kann auch erforderlich werden, lhre
benutzerdefinierten Ressourcen von einem Computer, auf dem Sie die Ressourcen erstellt

haben, auf einen anderen Computer zu kopie ren, auf dem Sie mit Namo WebEditor arbeiten.
Mithilfe der Befehle  Zip & E-Mail und Import des Ressourcen -Managers konnen Sie Ressourcen
als komprimierte E - Mail - Anlagen an andere Personen (oder sich selbst) senden und lhrer

eigenen Ressourcenbibliothek Res  sourcen hinzufligen, die Sie von anderen Benutzern erhalten
haben.
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% Beim Versenden von Ressourcen werden alle Ressourcen innerhalb der

ausgewahlten Kategorie oder Unterkategorie in das .zip - Archi v kopiert. Wenn Sie nur

einige der Ressourcen der ausgewahlten Kategorie senden mochten, 6ffnen Sie das
.Zip - Archiv, und I6schen Sie nicht benétigte Ressourcen.

So zippen und mailen Sie Ressourcen

1. Wechseln Sie im Meni  Werkzeug zur Gruppe Werkzeugdfenster, u nd klicken Sie auf
Ressourcen-Manager.

2. Klicken Sie auf die Registerkarte fir die Art von Ressourcen, die Sie versenden
mochten.

3. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Kategorie (den Ordner), der die zu
versendenden Ressourcen enthélt, und klicken Sie dann auf Zip & E-Mail.

Namo WebEditor erstellt ein temporéres .zip - Archiv mit den ausgewdahlten Ressourcen, und es
wird ein neues E -Mail - Nachrichtenfenster in lhrem standardmafigen E -Mail - Programm

geoffnet. Das .zip - Archiv wird automatisch an die Nachr icht angehangt. Sie kdnnen nun den
(oder die) Empfanger sowie die Betreffzeile angeben und die E -Mail senden.

= Wenn Sie lediglich ein .zip - Archiv mit Ressourcen erstellen méchten, ohne eine E
Mail zu senden, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die gewlinschte Kategorie, und
klicken Sie auf  Zjp. Sie werden aufgefordert, den Speicherort fiir das .zip - Archiv
anzugeben.

So fugen Sie Ressourcen aus einem .zip  -Archiv hinzu

1. Wechseln Sie im Menti  Werkzeug zur Gruppe Werkzeugfenster, und klicken Sie auf
Ressourcen-Manager.

2. Klicken Sie auf die Registerkarte fur die Art von Ressourcen, die Sie versenden
mochten.

3. Wabhlen Sie eine Kategorie (einen Ordner). Die neuen Ressourcen werden in einem
neuen Unterord ner des ausgewahlten Ordners gespeichert.

4. Klicken Sie auf die Schaltflache Import.
5. Klicken Sie auf das Feld  Dateityp, und wahlen Sie die Einstellung Zip-Dateien.

6. Navigieren Sie zu dem .zip -Archi_\_/ mit den hinzuzufligenden Ressourcen, markieren Sie
das Arc hiv, und klicken Sie auf Offnen.

Die Bearbeitungsumgebung
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Festlegen von Einstellungen

Sie konnen im Dialogfeld  Einstellungen viele Aspekte der Oberflache und der Verhaltensweise
des Namo WebEditors konfigurieren. Andere Oberflacheneinstellungen werden tber das Menl
Anzeige gest euert.

Festlegen von Bildanzeigeoptionen

Die Bildanzeigeoptionen befinden sich im Menli Bild, auf das Sie Uber Inre  benutzerdefinierte
Symbolleiste zugreifen kénnen. Wenn die Men Bild nicht angezeigt wird, fligen Sie diese zur
Symbolleiste hinzu. Offnen Sie hierzu das Dialogfenster ~ Konfigurieren , wéahlen Sie die
Registerkarte Befehle, und wéhlen Sie dann aus der Liste Kategorien die Option Anzeige.
AnschlieBend wéahlen Sie aus der Liste Befehle die Option Bild.

So blenden Sie im Bearbeitungsmodus alle Bilder a us
1 Klicken Sie im Menti  Bild auf Bilder anzeigen.
So blenden Sie im Bearbeitungsmodus Hintergrundbilder aus

9 Klicken Sie im Menti  Bild auf Hintergrundbild anzeigen.

%Dieser Befehl wirkt sich nich  t auf die Anzeige von Hintergrundbildern fir Tabellen,
Tabellenzellen, Schweberahmen und andere Container aus.

So brechen Sie im Bearbeitungsmodus GIF -Animationen ab

1 Klicken Sie im Menti  Bild auf GIF-Animationen anzeigen.

%Durch diesen Befehl werden animierte GIF -Bilder nicht ausgeblendet, es wird
lediglich die Ausfuihrung der Animation angehalten.

Festlegen der Standardschriftarten fir den
Bearbeitungsmodus

Wenn Sie fiir einen Text keine bestimmte Schriftart ausgewahlt haben, zeigt Namo WebEditor
den Textin einer der  Standardschriftarten  an, die im Dialogfeld ~ Eigenschaften festgelegt
sind. Es gibt zwei Standardschriftarten: eine Proportionalschrift , die fir die meisten Texte
verwendet wird und ein e Schrift mit fester Breite , die fir <pre> - und <code> -Elemente

verwendet wird. Diese Standardschriftarten sind anfanglich auf Times New Roman, 12 Pt und
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Courier New, 10 Pt festgelegt, aber Sie kdnnen sie in jede gewiinschte Schriftart und Grof3e
andern.

Es ist wichtig zu wissen, dass die Standardschriftarten nur im Bearbeitungsmodus des Namo
WebEditors verwendet werden. Wenn ein Textdokument ohne festgelegte Schriftart in einem

Browser angezeigt wird, erfolgt die Textanzeige mit der Standardschriftart des Br owsers, die
moglicherweise nicht mit der Standardschriftart von Namo WebEditor tibereinstimmt. Wenn

Sie sichergehen mdéchten, dass der im Bearbeitungsmodus angezeigte Text dieselbe

Standardschriftart wie im Browser verwendet, missen Sie eine bestimmte Schrif tart festlegen
i entweder Uber den Befehl  Schriftart im Menti  Format oder indem Sie einen ~ Stil anwenden.

So legen Sie die Standardschriftarten fir den Bearbeitungsmodus fest

1. Klicken Sie aufdie  Namo-Schaltflache , klicken Sie anschlieRend auf
Eigenschaften, und wéhlen Sie dann die Registerkarte Browser 7 Standardeinstellungen.

2. Fihren Sie unterhalb von  Zeichensatz und Schriftarten eine oder beide der folgenden
Aufgaben aus:

9 Klicken Sie auf das  Feld Proportionalschrift, und wéhlen Sie eine Schriftart aus.
Klicken Sie anschlief3end auf das Feld Grofe , und wahlen Sie einen Schriftgrad
aus.

1 Klicken Sie auf das Feld  Schrift mit fester Breite, und wahlen Sie eine Schriftart aus.
Klicken Sie anschlie3 end auf das Feld GroR3e , und wahlen Sie einen Schriftgrad
aus.

3. Klicken Sie auf OK.

Festlegen von Standardfarben und
Standardzeichenséatzen fur neue Dokumente

Festlegen von Standardfarben

Im Dialogfeld Einstellungen kénnen Sie die Standardfarben festlegen, die in neuen
Dokumenten fiir verschiedene Elemente verwendet werden. Hierzu zahlen:

9 derregulare Text

9 der Dokumenthintergrund
9 nicht besuchte Hyperlinks
1

besuchte Hyperlinks
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9 “aktive" Hyperlinks (ein Hyperlink ist "aktiv", wenn der Mauszeiger dartiber posit ioniert
wird)

So legen Sie Standardfarben fuir neue Dokumente fest

1. Klicken Sie auf die  Namo- Schaltflache , klicken Sie anschlieRend auf
Eigenschaften, und wahlen Sie dann ~ Browser - Standardeinstellungen.

2. Kilicken Sie fir jedes gewiinschte Element auf das Farbfeld unter Farben, und wahlen
Sie eine Farbe aus.

Sie kdnnen jede dieser Standardfarben &ndern, entweder auf Dokumentebene T indem Sie auf
der Registerkarte  Darstellung im Dialogfeld Dokumenteigenschaften andere Farben fiir das
aktuelle Dokument auswahlen i oder auf Element ebene, indem Sie eine andere Farbe auf die
ausgewahlten Inhalte anwenden.

Festlegen eines Standardzeichensatzes

Wenn Sie fir die meisten Ihrer Dokumente einen bestimmten Zeichensatz verwenden,
kénnen Sie Zeit sparen, indem Sie ihn als Standardzeichensatz fur ne ue Dokumente festlegen.
Der Standardzeichensatz lautet zunachst Benutzerdefiniert, ist also nicht festgelegt, sodass

neue Dokumente keinen spezifischen Zeichensatz verwenden. Wenn Sie als

Standardeinstellung aber z.B. Unicode (UTF-8) angeben, wird fir neue  Dokumente automatisch
der Unicode -Zeichensatz verwendet.

Nach der Festlegung eines Standardzeichensatzes kénnen Sie diese Einstellung natirlich
dennoch jederzeit andern, indem Sie auf der Registerkarte Allgemein im Dialogfeld

Dokumenteigenschaften einen a nderen Zeichensatz fiir ein bestimmtes Dokument
auswabhlen.

So legen Sie den Standardzeichensatz fur neue Dokumente fest

Klicken Sie auf die  Namo- Schaltflache , klicken Sie anschlieBend auf Eigenschaften, und
wahlen Sie dann  Browser - Standardeinstellungen.

Klicken Sie auf das Feld  Zeichensatz, und wahlen Sie einen Zeichensatz aus.

Konfigurieren von Bearbeitungseinstellungen

Uber den Abschnitt ~ Bearbeiten im Dialogfeld Einstellungen kénnen Sie verschiedene
Einstellungen und Verhaltensweisen fir die Arbeit im Bearbeitungsmodus konfigurieren.

Allgemeine Einstellungen
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Zuletzt verwendete Dokumente bei Programmestart 6ffnen

Wenn dieses Kontrollkastchen aktiviert ist, werden die Dokumente, die beim Bee nden
von Namo WebEditor noch geéffnet sind, beim néchsten Programmstart wieder

geoffnet. Ist das Kontrollk&stchen deaktiviert, wird Namo WebEditor mit einem neuen,

leeren Dokument gedffnet.

Tats&chliche Schriftarten in Schriftartmenii anzeigen

Wenn dieses K ontrollk&stchen aktiviert ist, zeigt die Gruppe Schriftart im Menii  Start
Schriftartnamen so an, wie sie tatsachlich auf dem Bildschirm erscheinen.

Einfg-Taste feststellen

Wenn dieses Kontrollkastchen aktiviert ist, hat das Betéatigen der Taste Einfligen auf
der Tastatur keinerlei Auswirkung. Ist das Kontrollkéstchen deaktiviert, fuhrt das

Betitigen der  Einfg- Taste zum Wechsel zwischen den Modi Einfuigen/Uberschreiben.
(Informationen hierzu finden Sie unter "Einfiigen von Text".)

Automatische Link-Erstellung

Wen n dieses Kontrollkastchen aktiviert ist, erstellt Namo WebEditor automatisch einen
Hyperlink, wenn Sie im Bearbeitungsmodus bestimmte Arten von URLSs eingeben.
Diese Funktion ist bei Eingabe der folgenden URL -Typen verfugbar:

URLs, die mit "www" beginnen un d mindestens zwei Punkte umfassen

URLSs, die mit "http://", "https://", “ftp:/I", "file:/[", "gopher:/[", "nntp://" oder
"wais:/[" beginnen

I E-Mail-Adressen, z.B. "jason@namo.com"

Beachten Sie, dass der Link erst erstellt wird, wenn Sie nach Eingabe des U RL
entweder die Leertaste oder die Eingabetaste driicken.

Textformatierung links vom Cursor bei Eingabe kopieren

Ist dieses Kontrollkéstchen aktiviert, wird bei der Eingabe von Text direkt rechts oder

links von vorhandenem Text (ohne Leerzeichen), auf den e ine Zeichenformatierung
angewendet wurde, die Formatierung des bestehenden Textes fur den neuen Text

Uubernommen. Ist dieses Kontrollkastchen deaktiviert, erhalt der Text die
Standardzeichenformatierung des Absatzes. Beachten Sie, dass fir Text, den Sie in die
Mitte eines Textes mit Zeichenformatierung einfiigen immer die bestehende

Formatierung bernommen wird.

Clipartordner

Diese Einstellung legt den Speicherort fir den Ordner fest, der die Clipartbibliothek

von Namo WebEditor enthalt. Wenn kein Speicherort festgelegt wird, sucht Namo
WebEditor im Standardspeicherort, einem Unterordner des Namo WebEditor -
Installationsordners. Wenn Sie die Clipartbibliothek bei der Installation von Namo

WebEditor nicht installiert haben, ist dieser Ordner allerdings leer. In dem Fall kbnnen
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Sie auf den Speicherort des Clipartordners auf der Namo WebEditor -Installations -CD-
ROM (sofern vorhanden) angeben.

Moduseinstellungen

Dokumente offnen in

Waéhlen Sie den Standardmodus, in dem Dokumente gedffnet werden sollen. Wenn Sie
die Ei nstellung Gleicher Modus wie das aktuelle Dokument wahlen, 6ffnet Namo WebEditor
das nachste Dokument in dem Modus, in dem das aktive Dokument zurzeit bearbeitet
wird, bzw. erstellt ein neues Dokument mit diesem Modus.
Aktives Fenster im Simultanmodus

Dies e Einstellung legt fest, ob das Bearbeitungs - oder HTML -Fenster im Modus
Bearbeiten & HTML im Vordergrund angezeigt wird.

Einstellungen zur Rechtschreibprifung

Priifung wahrend Eingabe

Wenn dieses Kontrollkéstchen aktiviert ist, hebt Namo WebEditor falsch g eschriebene
Worter im Bearbeitungsmodus durch eine rote, geschléngelte Linie unterhalb der
Worter hervor.

Fehler nicht anzeigen

Diese Option ist nur verfigbar, wenn die Einstellung Priifung wahrend Eingabe gewahlt
wurde. Bei Aktivierung dieser Option prift Namo WebEditor die Rechtschreibung bei
der Eingabe im Bearbeitungsmodus, falsch geschriebene Warter werden jedoch nicht
markiert.
Woérterbuch 1

Wahlen Sie die primére Sprache fur die Rechtschreibprufung.

Worterbuch 2

Wahlen Sie die sekundare Sprache fur die Rechtschreibprufung.

Konfigurieren von Dateispeicherung und
Sicherungseinstellungen

Verwenden Sie die Registerkarte Speichern im Dialogfeld Einstellungen , um Einstellungen
beziiglich der Speicherung und Sicherung von Dateien zu konfigurieren.

Sicherungskopien erstellen

68 Namo WebEditor 8 - Benutzerhandbuch



Wenn dieses Kontrolkéstchen aktiviert ist, benennt Namo WebEditor die alte Version
eines Dokuments mit der Erweiterung ".bak" um, anstatt sie einfach mit der neuen
Version zu liberschreiben. Auf diese Weise kénnen Sie die gespeicherten Anderu

in der aktuellsten Version eines Dokuments riickgdngig machen, indem Sie die
Erweiterung der Sicherungsdatei in ".html" &ndern und das Dokument 6ffnen.

Automatisch speichern alle

Wenn dieses Kontrollkastchen aktiviert ist, speichert Namo WebEditor in

regelmanigen, festgelegten Abstanden automatisch alle gedffneten Dokumente, die
geandert wurden. Beachten Sie, dass Namo WebEditor Anderungen nicht in der
urspriinglichen Datei speichert, sondern in einer Kopie mit der Dateierweiterung

".asv", die sichim g leichen Ordner befindet. Wenn Ihr Computer abstirzt oder Namo
WebEditor aus irgendeinem Grund unerwartet beendet wird, wéhrend geénderte
Dokumente gedéffnet sind, kdnnen Sie einen Teil oder ihre gesamte Arbeit

ngen

wiederherstellen, indem Sie die Erweiterung der automatisch gespeicherten Datei von

".asv" in ".html" andern und die Datei 6ffnen.

Smart ClipArt-, Formel- und Diagrammbilder in diesem Ordner speichern

Legt den Pfad des Ordners fest, in dem Namo WebEditor die Bitmaps speichert, die

aus Smart ClipArts , Diagrammen und Formeln generiert werden. Als Standardpfad ist

hier " \images" angegeben, d.h. die Bitmaps werden in einem Unterordner des
Dokuments gespeichert, der den Namen "images" tragt. Wenn Sie mdchten, kénnen

Sie einen anderen Pfad relativ zum Dokume ntordner auswéhlen, wie z.B. "../Bitmaps".

Der neue Pfad wird verwendet, wenn Sie das nachste Mal ein Dokument speichern, das
Smart ClipArts, Diagramme oder Formeln enthalt.

Festlegen von Einstellungen
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Arbeiten mit Dokumenten

Webdokumente werden T wie die meisten Dokumente, mit de nen Sie auf einem Computer
arbeiten 1 auf der Festplatte oder einem anderen Massenspeichergerat gespeichert. In diesem
Abschnitt werden die verschiedenen Namo WebEditor -Befehle vorgestellt, die zur
Durchfiihrung grundlegender, dateibezogener Aufgaben bei de r Gestaltung von
Webdokumenten erforderlich sind, z.B. das Erstellen, Speichern und Drucken von

Dokumenten.

Erstellen neuer Dokumente

So erstellen Sie ein neues Dokument unter Verwendung der Standardvorlage

9  Driicken Sie die Tastenkombination Strg+N.

%Per Voreinstellung ist die Standardvorlage ein vollstandig leeres Dokument. Sie
kdnnen auf der Registerkarte Vorlagen des Ressourcen -Managers eine andere Vorlage
als Standardvorlage zuweisen.

So erstellen Sie ein neues Dokument unter Verwendung einer Vorlage

1. Klicken Sie auf die Namo-Schaltflache und anschlieBend auf  Neu.

2. Klicken Sie in der Liste Lokale Vorlagen auf der linken Seite a uf eine
Vorlagenkategorie.

3. Klicken Sie im Vorschaubereich auf eine Vorlage, und klicken Sie dann auf Erstellen.

Offnen von Dokumenten

So 6ffnen Sie ein Dokument auf dem lokalen Dateisystem
1. Fuhren Sie eine der folgenden Aufgaben aus:
9 Klicken Sie im Menii  Datei auf Offnen.

T Klicken Sie auf der Standardsymbolleiste auf % (Offnen ).

2. Suchen Sie nach der zu 6ffnenden Datei, markieren Sie sie, und klicken Sie dann auf
Offnen.
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= Sie kdnnen in einem Arbeitsschritt mehrere Dateien 6ffnen. Klicken Sie im
Dialogfeld Offnen bei gedriickter Strg -Taste auf die zu 6ffnenden Dateien, und klicken Sie
anschlieRend auf Offnen.

= Zum schnellen Offnen der letzten zehn Dokumente, die vor kurzem gedffnet
wurden, zeigen Sie im Menii Datei auf Zuletzt verwendete und klicken anschlieBend auf die
Datei, die Sie 6ffnen mochten.
So offnen Sie ein Dokument im Web

1. Fuhren Sie eine der folgenden Aufgaben aus:

1 Klicken Sie im Meni Datei auf Offnen.

T Klicken Sie auf der Standardsymbolleiste auf % (Offnen ).

2. Geben Sie im Feld URL den URL z  um gewiinschten Webdokument ein, und klicken Sie
auf URL offnen.

So 6ffnen Sie ein Dokument direkt aus einer Remotesite

Eine Remotesite ist ein Ordner auf einem Webserver, der eine veroffentlichte Website enthalt.
Sie konnen ein Dokument direkt aus einer Re motesite 6ffnen, anstatt es zunéchst
herunterzuladen und anschlieBend lokal zu 6ffnen. Weitere Informationen zu Remotesites
finden Sie unter "Definieren von Remotesites fiir die Veroffentlichung".

1. Klicken Sie im Menl Datei auf den Befehl Auf Webserver 6ffne n.

2. Klicken Sie im Feld Remotesite auf die Remotesite, in der das Dokument gespeichert
werden soll.

3. Markieren Sie das gewiinschte Dokument, und klicken Sie auf Offnen.

So 6ffnen Sie ein aktuell in einem Webbrowser geéffnetes DokumentZeigen Sie im
Mentu Datei auf Import, und klicken Sie auf den Browser, in dem das zu 6ffnende
Dokument zurzeit angezeigt wird.

% Per Voreinstellung erlaubt Namo WebEditor das Importieren von gedffneten
Dokumenten aus dem Internet Explorer, Firefox, Netscape oder Opera. Sie kénnen
den Browser fiir den Import andern, indem Sie die Einstellungen auf der Registerkarte
Browser im Dialogfeld Einstellungen bearbeiten. Die ersten vier Browser in der Liste
sind diejenigen, aus d  enen Sie Dokumente importieren kénnen.

% Wenn fir die Remotesite Authentifizierung erfordert wird, kann das Dokument
nicht Uber die Funktion Auf Webserver 6ffnen importiert werden.

Anzeige n einer Dokumentvorschau
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Wenngleich Dokumente im Bearbeitungsmodus von Namo WebEditor nach Méglichkeit so

angezeigt werden wie in einem Webbrowser, ist diese Anzeige nicht perfekt. Daher werden

zwei Mdglichkeiten bereitgestellt, um Dokumente so anzeigen zu kdénnen, wie sie tatsachlich
im Web angezeigt wirden.

Der integrierte Vorschaumodus von Namo WebEditor verwendet zur Darstellung von HTML die
Rendering -Engine des Internet Explorer, daher kann ein Dokument fast exakt so wie mit der

Internet Explorer -Versio n angezeigt werden, die auf Inrem Computer installiert ist. Es gelten

jedoch einige Einschréankungen: Es kann nur die installierte Internet Explorer -Version emuliert
werden und aufgrund von Betriebssystem und installierten Service Packs kann es auch hierbei

zu leichten Abweichungen bei der Darstellung kommen.

Um eine realistische Vorschau eines Dokuments zu erhalten, verwenden Sie die Namo

WebEditor -Befehle Anzeige mit, um Dokumente in einem tatsachlich auf Inrem Computer
installierten Webbrowser anzuzeigen. Sie kdnnen bis zu funf verschiedene Browser fur die
Dokumentvorschau einrichten, auf zwei davon kann mithilfe von Tastenkombinationen

zugegriffen werden. Bei Verwendung des Befehls Anzeige mit kénnen zur Anzeige in einem
Nicht -Microsoft -Browser (wie z.B.  Mozilla oder Opera) vorgesehene Dokumente sehr viel
zuverlassiger angezeigt werden als tber den intergrierten VVorschaumodus.

%FUr einige Webinhalte kann keine zuverlassige Vorschau angezeigt wer den,
wenn das Dokument nicht tatsachlich auf einen Webserver hochgeladen und tber das
Web angezeigt wurde. Hierzu gehdren z.B. Inhalte, die ein serverseitiges Skript (z.B.
ASP oder PHP) oder SSI -Befehle (Server -Side Include) verwenden. Sie kénnen den
integ rierten Vorschaumodus von Namo WebEditor jedoch zur Anzeige von

dynamischen Dokumenten verwenden, die mit dem Datenbank - Assistenten erstellt
wurden T sofern Sie entweder die Internetinformationsdienste (1I1S) oder PWS
(Personal Web Server) auf lnrem Compute r installiert haben.

So zeigen Sie das aktuelle Dokument im integrierten Vorschaumodus von Namo
WebEditor an

1 Klicken Sie auf die Registerkarte Vorschau im unteren Bereich des Hauptfensters.

So zeigen Sie das aktuelle Dokument im Internet Explorer an
T  Wechseln Sie im Menti  Start _zur_Gruppe Vorschau, und klicken Sie auf die Schaltflache

Anzeige mit Internet Explorer é*

So zeigen Sie das aktuelle Dokument in einem anderen Browser an

1. Wechseln Sieim Ment  Start zur Gruppe Vorschau, und klicken Sie auf den Text Anzeige
mit Internet Explorer.

2. Wabhlen Sie einen anderen Browser.
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Wird der gewiinschte Browser nicht im Menl angezeigt, missen Sie den Browser mithilfe
des Namo WebEditor -Dialogfelds Einstellungen einrichten.

1.

Wechseln Sie im Menti ~ Start zur Gruppe Vorschau, und klicken Sie auf den Text Anzeige
mit Internet Explorer.

Klicken Sie auf Browser verwalten.

Wird in der Liste der festgelegten Browser ein leerer Eintrag angezeigt, klicken Sie
darauf. Anderenfalls klicken Sie auf einen der bereits festgelegten Browser, um diesen
zu ersetzen. Klicken Sie anschlieBend auf Bearbeiten.

Geben Sie im Feld Name den Namen des gewiinschten Browsers ein. (Beispielsweise
"Mozilla 1.4".)

Geben Sie im Feld Programmdatei den Pfad zur ausfiihrbaren Datei des Browsers ein.
(Beispielsweise "C: \Programme \Mozilla\1.4 \mozilla.exe".) Sie kdnnen auf Durchsuchen
klicken, um statt einer manuellen Eingabe des Pfades nach der Programmdatei zu

suchen und sie auszuwahlen.

Geben Sie im Feld DDE-Name den von Windows verwendeten Systemnamen zur
Referenzierung des Browserprogramms ein. Dies ist Uiblicherweise derselbe Name wie

der der Programmdatei, allerdings ohne die Erweiterung ".exe". (Beispielsweise

"mozilla".) Wenn Sie sich bei der Eingabe nicht sicher sind, lassen Sie dieses Feld leer.

Klicken Sie auf OK. Klicken Sie erneut auf ~ OK, um das vorherige Dialogfeld zu
schliel3en.

Speichern von Dokumenten

So speichern Sie ein Dokument

1.

2.

Fihren Sie eine der folgenden Aufgaben aus:

1 Klicken Sie auf die  Namo- Schaltflache und anschlieRend auf ~ Speichern.

1 Klicken Sie auf der Symbolleiste fur den Schnellzugriff auf n J(Speichern).

Wenn Sie das Dokument zum ersten Mal speichern, geben Sie im Feld Dateiname einen
Namen fiir die Datei ein und klicken anschlieRend auf Speichern.

So speichern Sie ein Dokument unter einem neuen Dateinamen oder an einem
ander en Speicherort

1.

Klicken Sie auf die  Namo- Schaltflache , zeigen Sie auf  Speichern unter, und klicken
Sie auf Speichern unter.
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2. Navigieren Sie zu dem Ordner, in dem Sie das Dokument speichern mo chten.

3. Geben Sieim Feld Dateiname den neuen Namen fiir die Datei ein, und klicken Sie auf
Speichern.

So speichern Sie ein Dokument direkt in einer Remotesite

Eine Remotesite ist ein Ordner auf einem Webserver, der eine veroffentlichte Website enthalt.
Sie kénnen ein Dokument direkt in einer Remotesite speichern, anstatt es lokal zu speichern
und anschlieBend in die Remotesite hochzuladen. Weitere Informationen zu Remotesites

finden Sie unter "  Definieren von Remotesites fiir die Veroéffentlichung "

1. Klicken S ie auf die Namo-Schaltflache , zeigen Sie auf  FTP, und klicken Sie auf
Auf Webserver speichern.

2. Wahlen Sie im Dialogfeld  Auf Webserver speichern aus der Dropdownliste =~ Remotesite die
Remotesi te, in der das Dokument gespeichert werden soll.

3. Geben Sie im Feld Dateiname den gewiinschten Dateinamen fur das Dokument ein,
und klicken Sie auf ~ Speichern.

Kopieren von Ressourcendateien beim Speichern eines Dokuments

Wenn Sie ein Dokument nach dem Einf Ugen neuer Bilder oder anderer Ressourcendateien
speichern, wird méglicherweise das Dialogfeld Ressourcendateiverarbeitung (siehe unten)
angezeigt, in dem Sie die Option haben, die neu eingefiigten Ressourcendateien im

Dokumentordner zu speichern. Dieses Di alogfeld wird nur angezeigt, wenn sich die
Ressourcendateien auf3erhalb des Ordners befinden, der das Dokument selbst enthalt. Wenn

Sie die Standardaktion (  Dateien in Dokumentordner kopieren) wéhlen, kopiert Namo WebEditor
die Ressourcendateien im Dokumento rdner und &ndert die Pfade im Dokumentquellcode,

sodass sie auf die Kopien verweisen.
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Ressourcendateiverarbetung @

Mindestenz eine der in diezem Dokument verwendeten Bild- ader
D ateirezzourcen befindet zich nickt im Dokumentordner. Dies
kann bei der Yeroffentichung des Dokumentz zu Problemen
fiibiren.

YWie mochten Sie wargehen’?

* Dateien in Dokumentordner kopieren

" Aktueller Pfad zum wurgpringlichen D ateizpeicherart
" Relativer Pfad zum urspringlichen D ateizpeicherart

" Dateilen] in anderen Drdner kopieren oder Aktion wahlen

ok, | ﬁ-‘«bl:ureu:henl

Sofern kein besonderer Grund dafir vorliegt, eine Ressourcendatei auBerhalb des
Dokumentordners z  u speichern, sollten Sie die Standardeinstellung wéhlen. Auf diese Weise
werden beim spéateren Publizieren des Dokuments potenzielle Probleme vermieden, da Sie
nicht fur die Nachverfolgung von Ressourcendateien in anderen Ordnern Sorge tragen mussen.

Wenn S ie einige, jedoch nicht alle der neu eingefiigten Ressourcendateien in den

Dokumentordner kopieren méchten, klicken Sie auf Datei(en) in anderen Ordner kopieren oder
Aktion wahlen, und legen Sie die Pfade fiir die Dateien manuell fest, die Sie in den

Dokumen tordner kopieren mdchten.

Speichern eines Dokuments im X  HMTL-Format

Namo WebEditor unterstiitzt das Speichern von Dokumenten im standardmafligen XHTML -
Format. XHTML ist eine Variante von HTML, die den strikten Anforderungen der XML - Syntax
entspricht. Wenn S ie ein Dokument im XHTML  -Format speichern, fiigt Namo WebEditor die
erforderlichen XML -Deklarationen und 'DOCTYPE -Tags hinzu, pruft das Dokument auf nicht
XHTML- konforme Markierungen (z.B. gro3 geschriebene oder nicht geschlossene Tags) und

korrigiert diese  ggf. vor dem Speichern des Dokuments.

Die von Namo WebEditor gespeicherten XHTML -Dokumente entsprechen den W3C-
Empfehlungen fur XHTML 1.0

So speichern Sie ein Dokument im XHTML -Format
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1. Klicken Sie auf die  Namo- Schaltflache , zeigen Sie auf  Speichern unter, und klicken
Sie auf Speichern unter.

2. Klicken Sie auf das Feld  Dateityp, und wahlen Sie die Einstellung XHTML-Dateien.

3. Geben Sie einen Dateinamen ein, und klicken Sie auf Speichern.

Exporti eren eines Dokuments in MHTML

Es kann recht kompliziert sein, ein Webdokument per E -Mail oder uber ein anderes Medium an
eine andere Person zu senden. Wenn ein Dokument Bilder verwendet und die URLSs dieser
Bilder nicht im Web vorliegen, reicht es nicht aus , lediglich die HTML -Datei zu senden; Sie

mussen alle Bilddateien ermitteln und diese ebenfalls senden. Bei einem komplexen Dokument
kann es erforderlich sein, Dutzende von Dateien zu senden, damit die andere Person eine
einzige Seite ordnungsgemaf anzeige n kann.

Zum vereinfachten Senden individueller Webdokumente per E -Mail oder tiber ein anderes
Medium kénnen Sie das Dokument als MIME HTML -Archiv (MHTML) exportieren. Ein MHTML -
Archiv kombiniert ein HTML - Dokument mit allen verwendeten Ressourcendateien (Bil der,
Multimedia usw.) in einer einzigen Datei. MHTML ist dasselbe System, das E -Mail - Programme
zum Speichern von Anlagen in einer E -Mail - Nachricht verwenden. Der Internet Explorer T und
auf dem Internet Explorer basierende Browser i kdnnen MHTML -Dateien eb enso wie HTML -
Dateien 6ffnen und anzeigen, daher sollten andere Benutzer gesendete MHTML - Archive
problemlos anzeigen kénnen.

Die Erweiterung eines MHTML - Archivs lautet .mht . Unter Windows werden .mht -Dateien

standardmaRig im Internet Explorer gedffnet, wen n Sie darauf doppelklicken.
So exportieren Sie das aktuelle Dokument als MHTML -Archiv
1. Klicken Sie auf die  Namo- Schaltflache , zeigen Sie auf  Speichern unter, und klicken

Sie auf Speichern unter.

2. Klicken Sie auf das Feld  Speichern als Typ, und wahlen Sie die Einstellung MHTML-
Dateien.

3. Geben Sie im Feld Dateiname den gewiinschten Namen fiir das MHTML -Archiv ein, und
klicken Sie auf ~ Speichern.

Speichern eines Dokuments als Vorlage

Wenngleich Nam o WebEditor eine Vielzahl an vordefinierten Dokumentvorlagen enthélt, kann

es nutzlich sein, eigene Vorlagen zu erstellen. Sie kdnnen beliebige Dokumente als Vorlage

speichern, diese werden zusammen mit den Namo -Vorlagen auf der Registerkarte Vorlagen
des Ressourcen -Managers angezeigt (dieser wird geéffnet, wenn Sie im Menii Datei auf den
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Befehl Neu klicken). Wenn Sie ein Dokument als Vorlage speichern, werden vorhandene
Ressourcendateien (Bilder usw.) zusammen mit dem Dokument in einem einzigen MHTML
Archiv gespeichert, sodass die Ressourcendateien in neuen Dokumenten verflgbar sind, die
Sie anhand der Vorlage erstellen.

So speichern Sie ein Dokument als Vorlage

1. Klicken Sie auf die  Namo-Schaltflache , zeigen Sie auf  Speichern unter, und klicken

Sie auf Als Vorlage speichern.

2. Doppelklicken Sie auf den Ordner fiir die gewiinschte Vorlagenkategorie, unter der Sie
die Vorlage speichern mdchten. (In den meisten Féllen ist dies der Ordner
"Dokument").

3. Geben Sie im Feld Dateiname einen Dateinamen fur die neue Vorlage ein, und klicken
Sie auf Speichern.

%Wenn Sie eine benutzerdefinierte Vorlage hinzufiigen, wird diese im
Ressourcen -Manager zun &chst ohne Titel oder Beschreibung angezeigt. Um eine
benutzerdefinierte Vorlage mit einem Titel und/oder einer Beschreibung zu versehen,
klicken Sie im Ressourcen -Manager mit der rechten Maustaste auf die Miniaturansicht
der Vorlage und klicken auf Eigenschaften.

So entfernen Sie eine benutzerdefinierte Vorlage

1. Wechseln Sie im Menti  Werkzeug zur Gruppe Werkzeugfenster, und klicken Sie auf
Ressourcen-Manager.

2. Klicken Sie auf die Registerkarte Vorlagen, und klicken Sie anschlielend auf den
Ordner, der die zu  entfernende Vorlage enthalt.

3. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Miniaturansicht der gewiinschten
Vorlage, und klicken Sie auf Léschen.

Andern der Standarddokumentvorlage

Wenn Sie ein neues Dokument erstellen, indem Sie die Tastenkombination Strg+N dricken,
erstellt Namo WebEditor das neue Dokument basierend auf der Standarddokumentvorlage.

Anfanglich handelt es sich bei der Standardvorlage um ein leeres Dokument. Sie kénnen als
Dokumentvorlage ein anderes Dokument festlegen, das als Grundlage fiir neue Dokumente
verwendet wird, die Uber die Tastenkombination Strg+N erstellt werden.

So legen Sie die Standarddokumentvorlage fest
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1. Wechseln Sie im Menu  Werkzeug zur Gruppe Werkzeugfenster, und klicken Sie auf
Ressourcen-Manager.

2. Wabhlen Sie das Dokume nt, das Sie als Standardvorlage verwenden méchten. Sie
kdnnen eine Vorlage aus einem beliebigen Ordner in der Gruppe Vorlagen wahlen.

3. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die ausgewdhlte Vorlage, und wéhlen Sie
den Befehl Als Standardvorlage festlegen.

Ein links oben von der Vorlage angezeigtes Hakchen weist darauf hin, dass Sie die Vorlage als
Standardvorlage festgelegt haben.

Festlegen der Standarddateierweiterung fur eine
Vorlage

Wenn Sie ein neues Dokument speichern und im Dialogfeld Speichern un ter keine
Dateierweiterung angeben, wird die Erweiterung in Abhangigkeit von der Einstellung der

Option Standarddateierweiterung auf der Registerkarte  Speichern des Dialogfelds  Einstellungen
automatisch als ".html" oder ".htm" festgelegt. Sie kdnnen jedoch eine andere
Standarddateierweiterung fur eine spezifische Dokumentvorlage festlegen. Dies kann nutzlich

sein, wenn Sie beispielsweise eine Vorlage fur PHP -Dokumente erstellen: Wenn Sie die
Standarddateierweiterung der Vorlage als ".php" festlegen, miissen Sie nicht jedesmal die
Erweiterung ".php" eingeben, wenn Sie ein auf dieser Vorlage basierendes Dokument

erstellen.

So legen Sie die Standarddateierweiterung fir eine Vorlage fest

1. Wechseln Sie im Menu  Werkzeug zur Gruppe Werkzeugfenster, und klicken Sie au  f
Ressourcen-Manager.

2. Wabhlen Sie die Vorlage, fur die Sie eine Standarddateierweiterung festlegen méchten.

3. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die ausgewahlte Vorlage, und klicken Sie auf
Eigenschaften.

4. Geben Sieim Feld Dateierweiterung die gewlinsc hte Dateierweiterung an. Beispiel:
".php" (Eingabe ohne Anfiihrungszeichen)

5. Klicken Sie auf OK.

Verschieben und Umbenennen von
Ressourcendateien
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Sie kénnen den Ressourcendatei  -Manager zum Verschieben oder Umbenennen von Bildern und
anderen Ressourcendateien  nutzen, die im aktuellen Dokument verwendet werden. Folgende
Operationen werden unterstitzt:

1  Verschieben einer Ressourcendatei an einen anderen Speicherort relativ zum
Dokument

1 Konvertieren des URLs einer Ressourcendatei von einem absoluten Dateipfad in einen
relativen Pfad oder umgekehrt

1 Umbenennen einer Ressourcendatei
Umbenennen einer Ressourcendatei Wenn Sie eine Ressourcendatei verschieben oder

umbenennen, aktualisiert Namo WebEditor auch den zugehdérigen URL im Dokumentquellcode
in den neuen Pfad.

%Wenn Sie eine Ressourcendatei mithilfe des Ressourcendatei -Managers
verschieben, kopiert Namo WebEditor die Datei an den neuen Speicherort. Die Datei
am urspriinglichen Speicherort wird nicht ge I6scht.

So verschieben Sie eine Ressourcendatei

1. Wechseln Sie im Meni  Werkzeug zur Gruppe Werkzeugfenster, und klicken Sie auf
Ressourcendatei-Manager.

2.  Wabhlen Sie die zu verschiebende Datei. (Zur Auswahl mehrerer Dateien klicken Sie bei
gedrickter Strg- Taste auf die verschiedenen Dateien.)

3. Klicken Sie auf Ordner wahlen.

4. Wahlen Sie den Ordner aus, in den die Datei(en) verschoben werden soll(en), und
klicken Sie auf OK.

5. Klicken Sie auf OK.

So konvertieren Sie den URL einer Ressourcendatei in einen absolut en/relativen
Pfad

1. Wechseln Sie im Menti  Werkzeug zur Gruppe Werkzeugfenster, und klicken Sie auf
Ressourcendatei-Manager.

2.  Wabhlen Sie die Datei, deren URL Sie konvertieren méchten. (Zur Auswahl mehrerer
Dateien klicken Sie bei gedruckter Strg-Taste auf die  verschiedenen Dateien.)

3. Klicken Sie auf Absoluter/Relativer Pfad, und klicken Sie anschlieRend auf OK.

So benennen Sie eine Ressourcendatei um
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1. Wechseln Sie im Menii  Werkzeug zur Gruppe Werkzeugfenster, und klicken Sie auf
Ressourcendatei-Manager.

2. Wahlen Sie die umzubenennende Datei, und klicken Sie auf Umbenennen.
3. Geben Sie den neuen Dateinamen ein, und driicken Sie die Eingabetaste.

4. Klicken Sie auf OK.

Anzeigen von Ubertragungsinformationen

Bei der Erstellung eines Dokuments mit grof3en Bilddateien oder Multimediaressourcen wie z.B.
Filmen und Hintergrundsounds ist es empfehlenswert, die Gesamtgré3e des Dokuments und

der zugehorigen Ressourcendateien im Auge zu behalten. Die Ladezeiten von umfangreichen
Dokumenten lber langsame Internetverbindungen kénne n GbermaRig lang sein. Wenngleich
dies nicht immer zu vermeiden ist, sollten Sie sich dieser Tatsache bewusst sein und die

Benutzer vor dem Offnen ressourcenintensiver Seiten mit langen Ladezeiten gegebenenfalls

warnen.

Die Registerkarte  Erweitert im Dialo gfeld Dokumenteigenschaften zeigt die aktuelle
Gesamtgrof3e des Dokuments (einschlief3lich aller Bilder oder anderer Ressourcendateien) und
die theoretische Downloadzeit fur verschiedene Verbindungsgeschwindigkeiten an. Beachten
Sie, dass Internetverbindunge n nur selten ihre theoretische Maximalgeschwindigkeit
erreichen, daher sind die tatsdchlichen Downloadzeiten in der Regel erheblich langer.

So zeigen Sie Ubertragungsinformationen fiir das aktuelle Dokument an

1. Wechseln Sie im Menii  Dokument zur Gruppe Eigenschaft, und klicken Sie auf  Dokument
oder drucken Sie die Tastenkombination Strg+F1.

2. Klicken Sie auf die Registerkarte Erweitert.

3. Wahlen Sieim Feld Verbindungsgeschwindigkeit eine Geschwindigkeit, um die minimale
Downloadzeit fur die ausgewéhlte Geschwin digkeit anzuzeigen.

Drucken von Dokumenten

So drucken Sie das aktuelle Dokument

1. Fuhren Sie eine der folgenden Aufgaben aus:

1 Klicken Sie auf die  Namo-Schaltflache , zeigen Sie auf  Drucken, u nd klicken
Sie auf Drucken.
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1 Klicken Sie auf der Symbolleiste fur den Schnellzugriff auf i=i(Drucken).

2. Geben Sie den Druckbereich und die Anzahl der zu druckenden Kopien an, und k licken

Sie auf OK.

= Da Webdokumente im Allgemeinen fir die Anzeige in einem Browser und nicht fir
den Ausdruck auf Papier vorgesehen sind, wird empfohlen, vor dem Ausdruck eine
Druckvorschau des  Dokuments anzuzeigen. (Klicken Sie auf die Namo- Schaltflache, zeigen
Sie auf Drucken, und klicken Sie auf  Drucken.) Dariiber hinaus kénnen Sie vor dem Drucken
eines Dokuments die Optionen fur die Seiteneinrichtung anpassen. (Klicken Sie auf die
Namo- Schalt flache, zeigen Sie auf  Drucken, und klicken Sie auf  Seite einrichten.)

Steuern von Seitenumbrichen

Webdokumente sind im Allgemeinen fur die Anzeige in einem Browser und nicht fiir den

Ausdruck auf Papier vorgesehen. Als Ergebnis werden beim Ausdruck von Web dokumenten die
Seiten haufig an ungiinstigen Stellen umbrochen. Namo WebEditor stellt zur Losung dieses

Problems verschiedene Features bereit, mit denen Sie steuern kdnnen, wo beim Drucken von
Dokumenten Seitenumbriiche gesetzt werden:

1 Sie kénnen ein Dokumen tim Seitenlayoutmodus anzeigen und bearbeiten. Das
Dokument wird so anzeigt, wie es beim Drucken aus Namo WebEditor (mit der
aktuellen Schriftart, Schrift - und Papiergré3e) angezeigt wiirde. Auf diese Weise
kdnnen Sie potenzielle Paginierungsprobleme ermit teln.

1  Sie kénnen Seitenumbriiche manuell einfligen. Durch das Einfugen eines manuellen
Seitenumbruchs an geeigneter Stelle tiber der Position, an der ein nicht erwiinschter
automatischer Seitenumbruch erfolgen wiirde, kdnnen Sie den automatischen
Seitenumbruch  aufler Kraft setzen.

1  Sie kdnnen einen Seitenumbruch nach einem spezifischen Absatz erzwingen und einen
Seitenumbruch vor, nach oder innerhalb eines spezifischen Absatzes verhindern.

1 Sie kdnnen das Auftreten von Hurenkindern und Schusterjungen vermeiden i
einzelne Zeilen direkt vor oder nach einem automatischen Seitenumbruch, die optisch
von den Absétzen getrennt angezeigt werden, zu denen sie gehoren. Sie kdnnen diese
unschoénen Umbriiche verhindern, indem Sie festlegen, dass eine bestimmte Anzahl
von Zeile nin einem Absatz vor oder nach einem automatischen Seitenumbruch
vorhanden sein muss.

%Sie sollten manuelle oder erzwungene Seitenumbriiche nur verwenden, um den
Ausdruck von Dokumenten aus Nam o WebEditor zu steuern. Da andere Benutzer, die
das Dokument in einem Browser anzeigen, dieses vielleicht mit einer anderen
Schriftart, Schrift - und/oder Papiergrof3e ausdrucken méchten, kdnnen die
Auswirkungen von eingefligten manuellen oder erzwungenen Sei tenumbrichen nicht
vorhergesagt werden.
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In der Seitenlayoutansicht zeigt Namo WebEditor das Dokument so an, wie es bei Ausdruck
aus Namo WebEditor aussehen wiirde. Automatische Seitenumbriiche werden hierbei durch
gestrichelte rote Linien gekennzeichnet. Erf olgt ein Seitenumbruch an einer ungunstigen
Stelle, kdnnen Sie an geeigneter Position vor dem Umbruch einen manuellen Seitenumbruch
einfigen und den automatischen Seitenumbruch so aul3er Kraft setzen. Manuelle
Seitenumbriiche werden in Form von durchgezogene n roten Linien gekennzeichnet.

Bl C:\Work\WE6docs -source\lipsum. html |Z| |E| E'
F

dapibus dolor. Maecenas nulla uma,
scelerisque 1d, comm odo non, venenatis et,
magna Phasellus pharetra quam et mauns.

"""" Suspendisse non leo nec nunc granda
moleste. Praesent suscipit. Mulla facilisn. Nam
porttiter dolor pulvinar erat. Phasellus quis

tellus

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer

adipiscing elit. Aliguam ou est, solhctudin

sed, malesuada 1n, adipiscing a, purus. E
Bearbeiten ﬁl Bearbeiten & HTML }'\ HTHL }‘.l Vorschau f 41 . ﬂ

Teil eines Dokuments im Seitenlayoutmodus
So wechseln Sie zur Seitenlayoutansicht

1 Wechseln Sie im Menti  Anzeige zur Gruppe Anzeige, und klicken Sie auf ~ Seitenlayout.

So flgen Sie einen manuellen Seitenumbruch ein

1. Platzieren Sie die Einfugemarke tber der Zeile, an der ein manueller Seitenumbruch

erfolgen soll.
2. Driicken Sie die Tastenkombination Strg+Eingabe.
Beachten Sie beim Einfligen eines manuellen Se itenumbruchs tber die Tastenkombination

Strg+Eingabe Folgendes:

1  Wenn Sie einen manuellen Seitenumbruch in der Mitte eines Absatzes einfiigen, wird
der Absatz in zwei Absétze aufgeteilt. Als Ergebnis wird ein leerer Bereich tber der
Linie angezeigt, an der S ie den Umbruch einfligen, und dieser Leerbereich ist im
Browser sichtbar. Zur Vermeidung von Leerbereichen legen Sie sowohl den unteren
Rand des oberen Absatzes als auch den oberen Rand des unteren Absatzes auf O fest.
(Siehe " Festlegen von Randern, Abstdnd  en und Rahmen ")

1 Wenn Sie einen manuellen Seitenumbruch einfligen, wahrend die Einfligemarke sich in
der ersten Zeile eines Absatzes befindet, fiigt Namo WebEditor einen leeren Absatz
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Uiber dem Umbruch ein. Sie sollten diesen leeren Absatz I6schen, um den erz eugten
Leerbereich zu vermeiden, der in Browser und Ausdruck sichtbar ist.

Wenn Sie einen manuellen Seitenumbruch innerhalb eines Elements einer
Nummerierung oder Aufzahlung einfligen, wird ein neues Listenelement erstellt. Um
dies zu vermeiden, fiigen Sie den Seitenumbruch Gber einem Listenelement ein und
I6schen das zusatzlich erstellte Element.

So erzwingen Sie einen Seitenumbruch vor oder nach einem Absatz

1.

2.

4.

Platzieren Sie die Einfligemarke an einer beliebigen Position im gewilinschten Absatz.

Wechseln Sie in lhrer benutzerdefinierten Symbolleiste zum Menl Seitenumbruch,
und klicken Sie auf Eigenschaften. Wenn das Menu Seitenumbruch nicht angezeigt

wird, fiigen Sie es zur Symbolleiste hinzu. Offnen Sie hierzu das Dialogfenster

Konfigurieren , wahlen Sie die Re gisterkarte Befehle, und wéahlen Sie dann aus der

Liste Kategorien die Option Format. Anschlieend wahlen Sie aus der Liste Befehle die
Option Seitenumbruch.

Klicken Sie 1 abhé&ngig davon, ob Sie einen Seitenumbruch vor oder nach dem Absatz
erzwingen mochte n i auf eine der folgenden Optionen unter Seitenumbruch vor oder
Seitenumbruch nach:

1 Immer: Klicken Sie auf diese Option, um einen normalen Seitenumbruch zu
erzwingen.

1 Links: Klicken Sie auf diese Option, um einen oder zwei Seitenumbrtiche vor
(nach) dem Absatz zu erzwingen, sodass die néchste Seite als linke Seite gedruckt
wird.

1 Rechts: Klicken Sie auf diese Option, um einen oder zwei Seitenumbriiche vor
(nach) dem Absatz zu erzwingen, sodass die nachste Seite als rechte Seite
gedruckt wird.

Klicken Sie auf OK.

So verhindern Sie einen Seitenumbruch vor, nach oder in einem Absatz

1.

2.

Platzieren Sie die Einfligemarke an einer beliebigen Position im gewilinschten Absatz.

Wechseln Sie in lhrer  benutzerdefinierten Symbolleiste zum Menu Seitenumbruch  , und
klicken Si e auf Eigenschaften. Wenn das Menu Seitenumbruch nicht angezeigt wird,
fiigen Sie es zur Symbolleiste hinzu. Offnen Sie hierzu das Dialogfenster

Konfigurieren , wahlen Sie die Registerkarte Befehle, und wahlen Sie dann aus der

Liste Kategorien die Option For mat. AnschlieBend wahlen Sie aus der Liste Befehle die
Option Seitenumbruch.

Klicken Sie auf die Option ~ Vermeiden unterhalb von  Seitenumbruch vor Absatz,
Seitenumbruch in Absatz und/oder Seitenumbruch nach Absatz.
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4.

Klicken Sie auf OK.

So stellen Sie das standardmaRige (automatische) Seitenumbruchverhalten fiir
einen Absatz wieder her

1.

2.

4.

Platzieren Sie die Einfigemarke an einer beliebigen Position im gewlinschten Absatz.

Wechseln Sie in lhrer  benutzerdefinierten Symbolleiste zum Menu Seitenumbruch, und
klicken Sie auf Eigenschaften. Wenn das Meni Seitenumbruch nicht angezeigt wird,
fligen Sie es zur Symbolleiste hinzu. Offnen Sie hierzu das Dialogfenster

Konfigurieren , wahlen Sie die Registerkarte Befehle, und wahlen Sie dann aus der

Liste Kategorien die Option Format. Anschlie3end wéhlen Sie aus der Liste Befehle die
Option Seitenumbruch.

Klicken Sie auf die Option ~ Automatisch unterhalb von  Seitenumbruch vor Absatz,
Seitenumbruch in Absatz und/oder Seitenumbruch nach Absatz.

Klicken Sie auf OK.

So steuern Sie das Auftreten von Hurenkindern und Schusterjungen

1.

2.

Fuhren Sie eine der folgenden Aufgaben aus:

Wenn Sie die Einstellungen fur Hurenkinder/Schusterjungen fir einen Absatz
festlegen, platzieren Sie die Einfligemarke in diesem Absatz.

Wenn Sie Einstellungen  fir mehrere (benachbarte) Absétze festlegen, wahlen Sie die
Abséatze aus.

Wechseln Sie in lhrer  benutzerdefinierten Symbolleiste zum Menti  Seitenumbruch, und
klicken Sie auf Hurenkinder/Schusterjungen.... Wenn das Menti  Seitenumbruch nicht
angezeigt wird, fi  gen Sie es zur Symbolleiste hinzu. Offnen Sie hierzu das

Dialogfenster Konfigurieren, wahlen Sie die Registerkarte Befehle, und wahlen Sie dann
aus der Liste Kategorien die Option Format. AnschlieBend wahlen Sie aus der Liste
Befehle die Option Seitenumbruch.

Zur Vermeidung von Hurenkindern klicken Sie auf Hurenkinder vermeiden und legen fiir
den Absatz die Mindestanzahl an Zeilen fest, die vor einem Seitenumbruch vorhanden
sein missen.

Zur Vermeidung von Schusterjungen klicken Sie auf Schusterjungen vermeiden und
legen fur den Absatz die Mindestanzahl an Zeilen fest, die nach einem Seitenumbruch
vorhanden sein missen.

Klicken Sie auf OK.
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Grundlegende Dokumentbearbeitung

Wie bei den meisten Dokumenttypen besteht auch bei der Gestaltung von Webdokumen ten ein
Grof3teil der Arbeit aus grundlegenden Aufgaben wie dem Einfligen und Bearbeiten von Text.
Glucklicherweise ist es fir die Arbeit mit Namo WebEditor nicht erforderlich, sich mit neuen
Arbeitstechniken in Bezug auf die Textbearbeitung vertraut zu mach en. Die WYSIWG -
Oberflache (What You See Is What You Get) macht das Hinzufligen und Bearbeiten von Text in
Webdokumenten genauso einfach wie in einem Textverarbeitungsprogramm.

Einfllgen von Text

Texteingabe

Zum Hinzufiigen von Text zu einem Dokument erstel len oder 6ffnen Sie einfach ein Dokument
und beginnen mit der Eingabe. Alle Eingaben werden im Dokument an der Einfigemarke
angezeigt 1 dem blinkenden vertikalen Balken, der sich bei der Eingabe bewegt. Sie kdnnen

die Einfliigemarke an einer anderen Position platzieren, indem Sie mit der Maus klicken oder

die Pfeiltasten auf der Tastatur betatigen. Beachten Sie jedoch, dass Sie die Einfligemarke

nicht tber das Ende des Dokumentinhalts hinaus verschieben kdnnen.

Um einen neuen Absatz zu beginnen, driicken Sie di e Eingabetaste. Zum Umbrechen der Zeile
ohne Einfuigen eines neuen Absatzes driicken Sie die Tastenkombination Umschalt+Eingabe.
& Sie konnen die Funktionen der Tasten Eingabe und Umschalt+Eingabe umkehren,

sodass bei Betatigung der Taste Eingabe ein Zeilenumbruch eingefiigt und bei Betétigung
von Umschalt+Eingabe ein neuer Absatz begonnen wird. Wéahlen Sie im Dialogfeld

Einstellungen auf der Registerkarte  Bearbeiten (klicken Sie auf die ~ Mamo- Schaltfla che [:i

und dann auf Einstellungen ) die Option  Uber Eingabetaste anstelle eines neuen Absatzes
Zeilenumbruch einfiigen.

Einflgen von Text aus einem anderen Programm

Wenn der Text, den Sie in ein W ebdokument einfligen méchten, bereits in einem anderen
Dokument vorliegt i beispielsweise in einem Textverarbeitungsdokument oder in einer
einfachen Textdatei 7 kdnnen Sie den Text aus dem anderen Programm kopieren, indem Sie

den Text markieren und anschlie Rend die Tastenkombination Strg+C driicken. Fiigen Sie den
Text anschlieend mithilfe der Tastenkombination Strg+V in das Webdokument ein.

Einfligen einer Textdatei

Sie kénnen auch die gesamten Inhalte einer Textdatei in ein Webdokument einfligen.
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1. Erstellen od er 6ffnen Sie das Webdokument in Namo WebEditor, sofern nicht bereits
geschehen.

2. Suchen Sie unter "Arbeitsplatz” oder im Windows Explorer nach der Textdatei, deren
Inhalte Sie einfligen méchten.

3. Ziehen Sie die Textdatei in das Dokumentfenster von Namo Web Editor.

4. Klicken Sie im daraufhin angezeigten Menii auf Offnen.

Verwenden des Uberschreibungsmodus
Per Voreinstellung wird der bereits vorhandene Text "weggeschoben”, wenn Sie am Anfang

oder inmitten einer Zeile neuen Text eingeben. Sie kdnnen den vorhande nen Text auf Wunsch
jedoch auch tberschreiben. Hierzu miissen Sie zunéchst die Einfg- Taste entsperren:

1. Klicken Sie auf die  Namo-Schaltflache , klicken Sie anschlieRend auf
Eigenschaften, und w echseln Sie dann zur Gruppe Bearbeiten.

2. Deaktivieren Sie das Kontrollkastchen Einfg-Taste feststellen, und klicken Sie auf ~ OK.

Driicken Sie anschlieBend die Einfg- Taste, um in den Uberschreibungsmodus zu wechseln. Um
in den Einfugemodus zurtickzukehren, dr Ucken Sie erneut die  Einfg- Taste.

Bearbeiten von Text

Methoden fiir die Textauswahl

1 Positionieren Sie den Mauszeiger am Anfang des gewtinschten Textes, driicken Sie die
linke Maustaste, ziehen Sie den Mauszeiger bei gedriickter Taste bis an das Ende des
gewuns chten Textes, und lassen Sie die Maustaste wieder los.

1 Klicken Sie an den Anfang des gewiinschten Textes, und klicken Sie bei gedriickter
Umschalttaste an das Ende des gewiinschten Textes.

1 Doppelklicken Sie auf ein Wort, um es auszuwahlen.

1 Platzieren Sie d ie Einfigemarke am Anfang des gewiinschten Textes, und betétigen
Sie bei gedruckter Umschalttaste die Nach oben - und/oder die Nach unten - Taste, bis
Sie das Ende des gewlinschten Textes erreicht haben.

1 Platzieren Sie die Einfligemarke am Anfang des gewlinschte n Textes, und betatigen
Sie bei gedruckter Umschalttaste und Strg-Taste die Nach oben - und/oder die Nach
unten -Taste, bis Sie das Ende des gewinschten Textes erreicht haben. (Die Auswahl
wird pro Tastendruck um jeweils ein Wort erweitert.)
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Methoden fiir da s Ldschen von Text

il

Platzieren Sie die Einfigemarke am Anfang des zu I6schenden Textes, und betétigen
Sie die Entf-Taste, bis der unerwiinschte Text geléscht wurde.

Platzieren Sie die Einfligemarke am Ende des zu Iéschenden Textes, und betétigen Sie
die Ricktaste, bis der unerwiinschte Text geléscht wurde.

Betétigen Sie die  Entf-Taste oder die RUcktaste bei gedriickter  Strg-Taste, um pro
Tastendruck je ein Wort zu l6schen.

Markieren Sie den zu l6schenden Text, und driicken Sie entweder die Entf-Taste oder

die Ricktaste.

So kopieren Sie Text von einem Dokument in ein anderes

1.

2.

Waéhlen Sie den zu kopierenden Text.
Fuhren Sie eine der folgenden Aufgaben aus:

1  Wechseln Sie im Menli ~ Start zur Gruppe Zwischenablage, und klicken Sie auf
Kopieren.

1 Drucken Sie die Tasten kombination Strg+C.

Platzieren Sie die Einfugemarke an der Position, an der Sie den Text einfigen mdchten
(sofern erforderlich, nach dem Wechsel zu einem anderen Dokument).

Fihren Sie eine der folgenden Aufgaben aus:

1  Wechseln Sie im Menli  Start zur Grupp e Zwischenablage, und klicken Sie auf
Einfuigen.

1  Dricken Sie die Tastenkombination Strg+V.

So verschieben Sie Text von einem Dokument in ein anderes

1. Wabhlen Sie den zu verschiebenden Text.

2. Fuhren Sie eine der folgenden Aufgaben aus:
1 Klicken Sie auf der S  tandardsymbolleiste auf Ausschneiden.
1 Dricken Sie die Tastenkombination Strg+X.

3. Platzieren Sie die Einfigemarke an der Position, an der Sie den Text einfligen
mochten (sofern erforderlich, nach dem Wechsel zu einem anderen Dokument).

4. Fuhren Sie eine der  folgenden Aufgaben aus:
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1  Wechseln Sie im Menti ~ Start zur Gruppe Zwischenablage, und klicken Sie auf
Einflgen.

Driicken Sie die Tastenkombination Strg+V.

= Sie konnen eine Textauswahl auch per Drag & Drop mit der Maus verschieben.

Ebenso kénnen Sie eine Textauswahl kopieren, indem Sie sie bei gedriickter Umschalttaste
mit der Maus an eine andere Position ziehen

So kénnen Sie die Grol3 -/Kleinschreibung von ausgewahltem Text andern

1.

Wechseln Sie in Ihre  r benutzerdefinierten Symbolleiste zum Menii Zeichenformat
andern, und klicken Sie auf ~ GroR-/Kleinschreibung &ndern. Wenn das Meni
Zeichenformat &ndern nicht angezeigt wird, fligen Sie es zur Symbolleiste hinzu.

Offnen Sie hierzu das Dialogfenster Konfigurat ion, wahlen Sie die Registerkarte
Befehle, und wéhlen Sie dann aus der Liste Kategorien die Option Format.
AnschlieBend wahlen Sie aus der Liste Befehle die Option GroRR-/Kleinschreibung
andern.

Wéhlen Sie die gewiinschte Option zur Anderung von Grof3 -/Klein schreibung, und
klicken Sie anschlielend auf ~ OK.

Suchen und Ersetzen von Text

Sie kdnnen im aktuellen Dokument nach einem spezifischen Wort oder Begriff suchen und das

Wort bzw. den Begriff optional durch anderen Text ersetzen. Die Befehle Suchen und Ersetzen
kénnen nicht nur auf das aktuelle Dokument, sondern auf alle geéffneten Dokumente

angewendet werden. (Zum Suchen und Ersetzen von Text in nicht ge6ffneten Dokumenten

verwenden Sie den Befehl  Global suchen & ersetzen )

So finden Sie spezifischen Text

1.

Wechseln Sie im Ment  Start zur Gruppe Bearbeiten, und klicken Sie auf ~ Suchen (oder
driicken Sie die Tastenkombination Strg+F).

Geben Sie im Feld Suchen den zu suchenden Text ein. (Beachten Sie, dass das Wort
an der Einfiigemarke automatisch eingefiigt wird.)

Wahlen Sie unter Optionen und Richtung und Bereich die gewiinschten Optionen aus.
(Siehe den folgenden Abschnitt " Optionen und Einstellungen fir das
Suchen/Ersetzen ")

Klicken Sie auf Weitersuchen. Der gefundene Text wird im Dokumentfenster markiert.
Klicken Sie erforderlichenfalls mehrmals auf Weitersuchen, bis die gewiinschte
Textstelle mit dem gesuchten Begriff gefunden wurde.
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= Nach SchlieRen des Dialogfelds Suchen/Ersetzen kénnen Sie auf schn elle Weise die
nachste Textstelle mit dem Suchbegriff anzeigen, indem Sie auf die Taste F3 dricken.

So suchen und ersetzen Sie spezifischen Text

1. Wechseln Sieim Menti  Start zur Gruppe Bearbeiten, und klicken Sie auf ~ Ersetzen (oder

driicken Sie die Tastenkomb  ination Strg+H).

2. Geben Sie im Feld Suchen den zu suchenden Text ein. (Beachten Sie, dass das Wort
an der Einfigemarke automatisch eingefiigt wird.)

3. Geben Sieim Feld Ersetzen den Text ein, den Sie anstelle des gesuchten Textes
einfligen mdéchten.

4. Wahlen Si e unter Optionen und Richtung und Bereich die gewiinschten Optionen aus.
(Siehe den folgenden Abschnitt " Optionen und Einstellungen fir das
Suchen/Ersetzen "))

5. Fuhren Sie eine der folgenden Aufgaben aus:

1  Wenn Sie fiur jede Textstelle mit dem gesuchten Begri ff selbst festlegen
méchten, ob der Suchbegriff ersetzt wird oder nicht:

o Klicken Sie auf Weitersuchen.

o Wird eine Ubereinstimmung gefunden, klicken Sie zum Ersetzen auf
Ersetzen oder zum Uberspringen auf ~ Weitersuchen.

0 Wiederholen Sie Schritt 2, bis alle Textstellen mit dem gesuchten
Begriff angezeigt wurden.

1  Wenn Sie alle Textstellen mit dem gesuchten Text in einem Arbeitsschritt
ersetzen maochten, klicken Sie auf Alle ersetzen.

Optionen und Einstellungen fiir das Suchen/Ersetzen
Optionen

1  GroRR-/Kleinschreibung beachten: Es werden nur Textstellen gesucht, die in Bezug auf Grol3
/Kleinschreibung mit dem eingegebenen Suchtext Ubereinstimmen. Wenn beispielsweise
diese Option aktiviert ist und Sie nach "hallo" suchen, werden Textstellen mit dem Wort
"Hallo" ign oriert.

1  Nur ganze Wérter suchen: Es werden nur Textstellen gesucht, bei denen es sich um ganze
Worter handelt. Wenn beispielsweise diese Option aktiviert ist und Sie nach "Kunst"
suchen, werden Textstellen mit dem Wort "kunstvoll" ignoriert.
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1 Nur in Hyperlinks suchen: Die Suche erfolgt nur in den URLs von Hyperlinks. Wenn
beispielsweise diese Option aktiviert ist und Sie hach "namo" suchen, werden alle Links
mit "www.namo.com" angezeigt, das Wort "namo" in Textinhalten wird jedoch ignoriert.

1 Ganze/halbe Breite beachten: Es werden nur Textstellen gesucht, deren "Breite" mit dem
gesuchten Text Ubereinstimmt. Diese Option gilt nur fir Dokumente mit
Doppelbytezeichen, z.B. Dokumente in Koreanisch oder Chinesisch.

Richtung und Bereich

1  Aufwarts: Das aktuelle Dok ument wird beginnend an der Position der Einfligemarke
nach oben durchsucht. Die Suche endet am Dokumentanfang.

1  Abwarts: Das aktuelle Dokument wird beginnend an der Position der Einflgemarke
nach unten durchsucht. Die Suche endet am Dokumentende.

1 Suche am Anfang des Dokuments beginnen: Das aktuelle Dokument wird beginnend am
Dokumentanfang durchsucht, unabhangig von der Position der Einfligemarke.

1 Alle offenen Dokumente durchsuchen: Es werden alle geéffneten Dokumente durchsucht,
beginnend bei dem zuerstg  ed6ffneten Dokument.

%In den Befehlen  Suchen und Ersetzen kdonnen keine Platzhalterzeichen wie z.B.
"?" und "*" verwendet werden.

Einflgen spezieller Elemente

Einflgen eines geschitzten Leerzeich ens

Wenn Sie einen Textabschnitt in einem Browser (oder im Bearbeitungsmodus von Namo
WebEditor) anzeigen, wird der Absatz automatisch am rechten Fensterrand (oder dem
Ubergeordneten Container des Absatzes, z.B. einer Tabellenzelle) umbrochen, sodass keine
Zeile breiter ist als das Fenster oder der Container. Auf diese Weise missen weder Sie noch
andere Benutzer einen Bildlauf nach rechts durchfiihren, um die gesamten Inhalte eines
langen Absatzes anzuzeigen. Dieser automatische Zeilenumbruch kann zwischen beliebigen
Wortern oder Zeichen auftreten, die durch ein Leerzeichen voneinander getrennt sind. In

gewissen Fallen jedoch ist ein solcher Umbruch mdéglicherweise unerwiinscht. Sie kénnten
beispielsweise eine Uberschrift verwenden, die in jedem Fall in einer Zeile angezeigt werden

soll i selbst dann, wenn der Benutzer einen horizontalen Bildlauf durchfiihren muss, um die
gesamte Uberschrift anzuzeigen.

In diesen Situationen kénne  n Sie anstelle regulérer Leerzeichen geschuitzte Leerzeichen
zwischen den Wértern einfugen. Ermittelt ein Browser ein geschiitztes Leerzeichen in einem
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Absatz, wird der Absatz an diesem Leerzeichen niemals umbrochen. Zur generellen
Vermeidung von Umbriicheni  n einem Absatz kdnnen Sie zwischen allen Wortern des Absatzes
geschitzte Leerzeichen einfiigen, wie im nachfolgenden Beispiel gezeigt.

Bl D:\work\wescratch\lipsu... E|@|g|
o

Lorem ipsum dolor
sit amet

Consectetuer }adipiscing elit. Mon
murrrmy fahrvergniigen. Aliquam
est, sollicitudin sed. malesuada i,

Bearbeiten f, Bearbeiten & HTML A HTML A

Eine Uberschrift mit reguléren Leer zeichen

B p:workwescratchilipsuma.... [2][8][]
-

Lorem ipsum dolor s

Consectetuer iadipiscing elit. Mon
murmrmy fahrvergniigen. Aliquam
est, sollicitudin sed, malesuada in,
adipiscing a, purus. Suspendisse

w
Bealheiten/{ Bearbe | 4 ﬂ

Eine Uberschrift mit geschiitzten Leerzeichen

So flgen Sie ein geschiitztes Leerzeichen ein
1  Fihren Sie eine der folgenden Aufgaben aus:

0 Wechseln Siein Ihrer  benu tzerdefinierten Symbolleiste zum Ment  Andere, und

klicken Sie auf Geschiitztes Leerzeichen. Wenn die Menii  Andere nicht angezeigt wird,

fligen Sie diese zur Symbolleiste hinzu. Offnen Sie hierzu das Dialogfenster
Konfigurieren , wahlen Sie die Registerkarte Befehle, und wahlen Sie dann aus der

Liste Kategorien die Option Einfligen. Anschlie3end wéhlen Sie aus der Liste Befehle die

Option Andere.

o Drucken Sie bei gehaltener Strg-- Taste die Leertaste.

= Wenn Sie iiber eine Vielzahl von Absatzen oder einen sehr langen Absatz
verfligen, die/der nicht umbrochen werden soll, kénnen Sie anstelle der Verwendung
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von geschutzten Leerzeichen einen Stil definieren, der fur die white -space - Eigenschaft

den Wert "nowrap " aufweist, und diesen auf den bzw. die Absatze anwenden.

= Zur Vermeidung von Umbriichen in einer Tabellenzelle kénnen Sie das Attribut
"nowrap" auf die Zelle anwenden. (Klicken Sie mit der rechte n Maustaste auf die
Zelle, und wahlen Sie  Zelleigenschaften. Aktivieren Sie anschlieend im Dialogfenster
Tabelleneigenschaften das Kontrollkastchen  Kein Umbruch.)

Einfugen horizontaler Linien
Verwandte HTML -Elemente: <hr>
Eine horizontale Linie ist eine L inie, mit deren Hilfe die Inhaltsabschnitte eines Dokuments

optisch unterteilt werden. Per Voreinstellung erstreckt sich diese Linie tiber den gesamten
Ubergeordneten Container

So fligen Sie eine horizontale Linie ein

1. Platzieren Sie die Einfigemarke an der Stelle, an der Sie die horizontale Linie einfligen
mochten.

2.  Wechseln Sie im Menti  Einfligen zur Gruppe Text, und klicken Sie auf ~ Horizontale Linie.

%Wenn Sie eine horizontale Linie in der Mitte eines Absatzes, einer Aufzahlung
oder eines ahnlichen Blockelements einfligen, wird das Element in zwei Elemente
ober - und unterhalb der Linie aufgeteilt.

So passen Sie die B reite, HoOhe sowie weitere Eigenschaften einer horizontalen
Linie an

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die horizontale Linie, und wéhlen Sie im
Kontextmenii die Option ~ Horizontale Linie T Eigenschaften.

2. Fihren Sie im Dialogfeld ~ Horizontale Linie dEigenschaften eine der folgenden
Aufgaben aus:

9  Geben Sie in den Feldern Breite und/oder H6he Werte fir die Breite und/oder Hohe
der horizontalen Linie ein. Breitenwerte kénnen in Pixeln oder als Prozentsatz der
Breite flir den Ubergeordneten Container angeg eben werden; die Hohe kann
ausschlief3lich in Pixeln festgelegt werden.

1  Wahlen Sie im Bereich  Ausrichtung die Ausrichtung fuir die Linie in Bezug auf den
Ubergeordneten Container. (Diese Einstellung hat nur dann eine Auswirkung, wenn
der Breitenwert der Lin  ie unter dem des libergeordneten Containers liegt.)

1 Aktivieren Sie das Kontrollk&stchen Durchgezogene Linie (kein 3D-Effekt), um den
3D - Effekt der Linie zu entfernen und eine durchgezogene Linie anzuzeigen.
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1 Klicken Sie auf das Farbfeld, und wahlen Sie ein e Farbe flr die Linie aus. (Wenn
Sie eine Farbe festlegen, wird die Linie unabhéngig vom Status des
Kontrollkéstchens ~ Durchgezogene Linie (kein 3D-Effekt) als durchgezogene Linie
angezeigt.)

Einflgen von Symbolen und Sonderzeichen

Verwenden Sie den Befehl ~ Symbol, um ein Symbol oder Sonderzeichen einzuftigen, das nicht
Uber die Tastatur eingefligt werden kann i z.B. das Copyright -Symbol ©.

So fugen Sie ein Symbol oder Sonderzeichen ein

1. Klicken Siein lhrer  benutzerdefinierten Symbolleiste auf das Menii  Symbol (oder
driicken Sie Strg+F7). Wenn die Schaltflache Symbol nicht angezeigt wird, fligen Sie
diese zur Symbolleiste hinzu. Offnen Sie hierzu das Dialogfenster Konfigurieren
wahlen Sie die Registerkarte Befehle, und wahlen Sie dann aus der Liste Kategorien die
Option Einfiigen. AnschlieBend wahlen Sie aus der Liste Befehle die Option Symbol.

2. Gehdrt das einzufiigende Zeichen nicht zum ASCII -Zeichensatz, klicken Sie auf die
Registerkarte Unicode.

3. Doppelklicken Sie auf ein Zeichen, um es in das Dokument einzufiigen . Wiederholen
Sie bei Bedarf die genannten Schritte. Klicken Sie auf Schlief3en, wenn Sie alle
gewiinschten Zeichen eingefugt haben.

%]Wenn Sie ein Unicode -Zeichen einfligen, missen Sie den Zeichen satz des
Dokuments als Unicode angeben; anderenfalls wird das Zeichen in einem Browser
(oder im Vorschaumodus) nicht ordnungsgemaf angezeigt. Zum Festlegen des
Zeichensatzes fur das Dokument wechseln Sie im Menu Dokument zur Gruppe
Eigenschaft und klicken auf Dokument. Klicken Sie auf die Registerkarte Allgemein, Klicken
Sie dann auf das Dialogfeld Zeichensatz, und wahlen Sie  Unicode (UTF-8).

= Das Dialogfeld Symbol ist moduslos, daher kénnen Sie i n das Dokumentfenster
klicken und bei gedffnetem Dialogfeld mit der Bearbeitung fortfahren. Sie kénnen im
Dialogfeld auch auf  Kopie in Zwischenablage Kklicken, um das ausgewéhlte Zeichen zum
spateren Einflgen in die Zwischenablage zu kopieren.

Einfligen von Kommentaren

InHTML ist ein  Kommentar ein Textblock, der im Quellcode eines Dokuments erscheint, im
Browser jedoch nicht angezeigt wird und keine Auswirkung auf das Aussehen des Dokuments

hat. Erfahrene Autoren, die direkt mit dem Quellcode arbeiten, nutze n Kommentare dazu, sich
selbst und andere Autoren an den Verwendungszweck bestimmter Codeabschnitte zu erinnern.

Kommentare werden nur im HTML -Modus eingefiigt. Die Codezeile in der sich der Cursor

befindet, wird von den Tags "<! --"und" -->"umgebenund gr au angezeigt. Wenn Sie in den
Bearbeitungsmodus wechseln, werden die Kommentare nicht mehr angezeigt.
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So fligen Sie einen Kommentar ein

1.

2.

Wechseln Sie zum HTML-Fenster, und platzieren Sie den Cursor in der Zeile, die Sie in
einen Kommentar umwandeln méchten.

Wechseln Sie im Menii ~ Start zur Gruppe Quelle, und klicken Sie auf %= (Kommentar
einfligen).

So entfernen Sie einen Kommentar

1.

2.

Wechseln Sie zum HTML-Fenster, und platzieren Sie den Cursor in der Zeile, die Sie
von einem Kommentar in normalen Code umwandeln mochten.

Wechseln Sie im Menii ~ Start zur Gruppe Quelle, und klicken Sie auf ~ “* (Kommentar
entfernen).

Einfligen von Datum  und Uhrzeit

Zum schnellen Einfigen von Datum und Uhrzeit in das aktuelle Dokument verwenden Sie den
Befehl Datum und Uhrzeit. Sie kdnnen zwischen verschiedenen Datums - und Uhrzeitformaten

wahlen.

So flgen Sie Datum und/oder Uhrzeit ein

1.

Wechseln Sie in Ihr  er benutzerdefinierten Symbolleiste zum Meni Andere, und klicken
Sie auf Datum und Uhrzeit. Wenn die Menii  Andere nicht angezeigt wird, fiigen Sie diese
zur Symbolleiste hinzu. Offnen Sie hierzu das Dialogfenster Konfigurieren, wahlen Sie

die Registerkarte  Befehle, und wahlen Sie dann aus der Liste Kategorien die Option
Einfiigen. Anschlielend wahlen Sie aus der Liste Befehle die Option Andere.
Wahlen Sie das gewunschte Datums -/Uhrzeitformat aus, und klicken Sie auf OK.

%«]Namo WebEditor ruft das aktuelle Datum und die Uhrzeit von der internen

Systemzeit ab. Ist die Systemzeit falsch eingestellt, werden auch Datum und/oder
Uhrzeit falsch eingefligt. Zum Anpassen der Systemzeit verwenden Sie das Symbol
Datum/Uhrzeit in der Windows - Systemsteuerung.
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Arbeiten mit lokalen Sites

Was ist eine lokale Site?

Eine lokale Site ist eine verwaltete Sammlung aus Dokumenten, Ordnern und

Ressourcendateien auf dem lokalen Dateisystem, die Sie als Website veréffentlic hen kdnnen.
Eine lokale Site fasst lokale Dateien zu einem geschlossenen Gebilde zusammen und

ermdglicht ber den Site  -Manager von Namo WebEditor die Verwaltung einer Site als Ganzes.

Eine bloRRe Biindelung von HTML - und Bilddateien in einem Ordner auf lhrer Festplatte stellt
beziiglich der Namo WebEditor  -Konzepte noch keine lokale Site dar. Eine lokale Site muss

Uiber einen Befehl in Namo WebEditor explizit erstellt und ihre Mitglieder (Dateien) miissen

explizit in die Site aufgenommen werden.

Vorteile der Verw endung einer lokalen Site

Das Erstellen einer lokalen Site ermdglicht die Ausfiihrung verschiedener Aufgaben, die fiir

einen einfachen Ordner mit verschiedenen Dateien nicht durchgefiihrt werden kénnen. Zu den
wichtigsten Aufgaben zahlen hierbei die automatis che Linkaktualisierung , die Erstellung
dynamischer Navigationsleisten sowie die Verwaltung einer Sitebibliothek

Automatische Linkaktualisierung

Wenn Sie eine Datei oder einen Ordner in einer lokalen Site verschieben oder
umbenennen, kdnnen samtliche Pfade oder URLs, die auf diese Datei verweisen (oder
den Ordner enthalten), automatisch aktualisiert werden. Wenn beispielsweise

verschiedene Dokumente in einer lokalen Site auf ein Bild verweisen, dessen Pfad
"Bilder/Logo.gif" lautet und Sie das Bild in einen Ordner namens  Bilder/Logos
verschieben, kann Namo WebEditor alle betroffenen Bildpfade automatisch in
"Bilder/Logos/Logo.qgif" andern.

Dynamische Navigationsleisten

Wenn Sie des o6fteren im Web surfen, kennen Sie sicherlich das Konzept der
Navigationsleiste i eine Zeile oder Spalte aus Links, die Verkniipfungen (Shortcuts) zu
Schlisselseiten einer Site oder Seiten bereitstellt, die thematisch mit der aktuellen

Seite verwandt sind. Haufig erscheinen auf vielen Seiten einer Site die gleichen
Navigationsleisten.  Navigationsleisten sind sehr beliebt, da Sie dem Sitebesucher
nitzlich sind; fir Webautoren allerdings sind sie nicht einfach zu erstellen und zu
verwalten: Wenn Sie eine Seite entfernen oder hinzufiigen, auf die in einer
Navigationsleiste verwiesen wird bz w. verwiesen werden soll, missen Sie
Navigationsleisten in Dutzenden T wenn nicht gar Hunderten T von Seiten
aktualisieren.

Diese miihevolle Arbeit kénnen Sie sich ersparen, indem Sie die dynamischen
Navigationsleisten von Namo WebEditor einsetzen. Diese we rden bei der Einrichtung
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einer Sitestruktur in einer lokalen Site bereitgestellt. Eine dynamische
Navigationsleiste wird automatisch aktualisiert, wenn Sie eine Seite der gleichen
Sitestrukturebene hinzufiigen oder entfernen.

Sitebibliothek

In einer mittelg  rofRen bis groRen Site gibt es Ressourcen 7 Bilder, Textblocke,
Hyperlinks usw. 1, die innerhalb der Site mehrfach verwendet werden. Wenn Sie in
Namo WebEditor eine lokale Site verwenden, stellt das Bedienfeld Sitebibliothek eine

nach Kategorien unterteilte Liste aller Ressourcen bereit, die innerhalb der Site
verwendet werden. Eine vorhandene Ressource kann hierbei einfach von der
Sitebibliothek auf ein Dokument der Site gezogen werden, um die Ressource in das
Dokument einzufugen.

Zu den weiteren Vorteilen der Verwendung einer lokalen Site gehdren die Siteverdffentlichung
mit nur einem Schaltflachenklick sowie die Fahigkeit, ein System zur Quellcodesteuerung zu
verwenden, mit dem Konflikte vermieden werden, wenn mehrere Personen den gleichen Satz

an Dokumen ten bearbeiten. Aus all diesen Grunden ist die Erstellung einer lokalen Site immer
dann sinnvoll, wenn Sie an mehreren Dokumenten arbeiten, die in der gleichen Website
verdffentlicht werden sollen.

Erstellen einer lokalen Site

Es gibt drei Arten, eine lok ale Site zu erstellen:

I Sie kénnen den Site - Assistenten verwenden, um anhand einer Vorlage eine neue Site
zu erstellen. Der Assistent erstellt automatisch eine lokale Site, zusammen mit einer
Sitestruktur  zur Speicherung der generierten Dokumente.

I Sie konne n Uber den Befehl Neue Site eine leere lokale Site erstellen. Nach dem
Erstellen einer neuen Site kdnnen Sie der Site Dokumente hinzufiigen, indem Sie diese
aus dem Windows Explorer auf die Site ziehen oder neue Dokumente erstellen.

9 Sie kénnen Uber den Befe  hl Neue Site eine lokale Site aus den Inhalten eines
vorhandenen Ordners auf dem lokalen Dateisystem erstellen. (Die Ordnerinhalte
kénnen aus Dateien bestehen, d ie aus einer Website  importiert wurden.) In diesem
Ordner sowie eventuellen Unterordnern vorhandene HTML -Dokumente und
Ressourcendateien werden der lokalen Site automatisch hinzugefiigt, und Namo
WebEditor generiert automatisch eine Sitestruktur  aus den Dok umenten und
Unterordnern.

00%Q]Wenn Sie eine lokale Site erstellen, fligt Namo WebEditor dem Siteordner
erster Ebene eine Datei mit dem Namen site.wej sowie einen speziellen Ordner
namens _ we_info5 hinzu. Diese speziellen Elemente speichern Siteinformationen und
interne Ressourcen. Per Voreinstellung werden diese Elemente nicht im Site -Manager
angezeigt, wenngleich Sie sie im Windows Explorer sehen kdnnen. Loschen Sie diese
Elemente nicht 1 essei denn, Sie mdchten die lokale Site I6schen.
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Erstellen einer lokalen Site mit dem Site -Assistenten

Verwenden Sie den Site - Assistenten, um in wenigen Sekunden eine vollstandige Site zu

erstellen. Wahlen Sie einfach eine Vorlage und ein Thema aus, und Namo WebEditor generiert
eine lokale Site fir Sie, die Uber anpassbare Dokumente und eine Sitestruktur  verfugt, mit der
die Navigationsstruktur der Site definiert wird.

|
Zum Starten des Site - Assistenten klicken Sie auf die Namo- Schaltflache “, zeigen auf Site

und klicken auf ~ Site-Assistent. Der Assistent leitet Sie in vier einfachen Schritten durch den
Prozess der Siteerstellung:

Schritt 1: Auswahl einer Sitevorlage

Site-Assistent

Yorlage

age. und dndern Sie optional

Vorlagen Worzchau
Pers el
Perstinliche Site 2
Urternehmenssite
Bildungssite
Stadtsite
Restaurantsite ;--QUber riich :-QThema‘l
Hatelsite i :
Prasentationssite 1
Prasentationssite 2

Leere Site QHoma E}g

[ Favariten E}---%-BThema 2
: g-|:3Them.a 3
~[3Fata
[3Fate2
[JLinks “[3Foo 3

E’“QFDIOS =]

Im ersten Schritt des Site - Assistenten wéahlen Sie eine Sitevorlage, auf der die neue Site

basieren soll. Die Auswahl der Vorlage wirkt sich sowohl auf die Struktur der Site (Anzahl der
Seiten und deren Verk  nipfung) als auch auf den Titel und das Layout jeder Seite aus. Wenn
Sie unterhalb von  Vorlagen eine Vorlage auswéhlen, wird im Bereich Vorschau die zugehdorige

Sitestruktur angezeigt.

Beachten Sie, dass die anfangliche Struktur (Sitestruktur) einer Sitevorlage nur einen

Startpunkt darstellt. Sie kbnnen nach Fertigstellung des Assistenten jederzeit Dokumente

hinzufiigen, neu anordnen oder ent fernen. Wenn Sie die Sitestruktur der neuen Site jedoch

gleich zu Beginn dndern mochten, kénnen Sie die gewiinschten Anderungen direkt im Site -
Assistenten vornehmen. Sie kénnen die Knoten im Vorschaubereich und unter Verwendung der
darunter angezeigten Scha  Itflachen bearbeiten.
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9 Zum Verschieben eines Knotens in der Struktur ziehen Sie ihn an die gewlinschte
Position.

Zum Hinzufligen eines Knotens wahlen Sie einen vorhandenen Knoten aus und klicken
auf Neu. Wahlen Sie im daraufhin angezeigten Men( einen Knotent yp. Der neue
Knoten wird als untergeordnetes Element des ausgewahlten Knotens hinzugefiigt.

9 Zum Kopieren eines Knotens markieren Sie diesen und klicken auf Duplizieren. Die
Kopie erhélt den gleichen Navigationsnamen  wie das Original, sie sollten den Knoten
daher umbenennen.

Zum Umbenennen eines Knotens markieren Sie diesen und klicken auf Umbenennen.
f  Zum Loschen eines Knotens markieren Sie diesen und klicken auf Entfernen.

Weitere Informationen zur Arbeit mit der Sitestruktur finden Sie unter "Erstellen der
Sitestruktur".

%Die Bearbeitung der Vorlagenstruktur im Site - Assistenten wirkt sich nur auf die
aktuell erstellte Site aus; die Vorlage selbst wird nicht geandert. Wenn Sie
Anderungen an einer Sitevorlage vornehmen méchten, sodass fiir zukiinftig erstellte
Sites di e an der Vorlage vorgenommenen Anderungen iibernommen werden, gehen
Sie folgendermal3en vor: Stellen Sie den Assistenten fertig, nehmen Sie die
gewiinschten Anderungen vor, und speichern Sie die Site als neue Sitevorlage.

Schritt 2: Auswahl eines Themas

Site-Assistent

Thema

Legt ein Thema fiir die neue

Themen Waorschau

] ﬁa“ ~
-{E] Blau0l Banner i

Blaul2
[ ] BlauD?

[ ] BlauDd
-[&] Blau10
-[&] Blaul
Blaul2
[ Blau12
-[E] Blau14
Blaul5
|1 Grau
:j Griin

I Drange Navigationsleiste horizontal

Pirk. ~ - . S N S M

¢ ' >

< Zuriick ]‘ Weiter > | [ Abbrechen ]
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Im zweiten Schritt des Assistenten wéhlen Sie ein Thema fiir die neue Site aus. Ein Thema ist
eine Zusammenstellung aus Formatierungsstilen und grafischen Designelementen, die einer

Site (oder einigen Dokumenten in einer Site) ein konsistentes Aussehen verleihen. Im

Lieferumfang von Namo WebEditor sind Giber 200 vordefinierte Themen enthalten, und

dartiber hinaus konnen Sie neue Themen erstellen , indem Sie eigene Themen entwerfen oder
die mitgelieferten Themen anpassen .

Um eine Vorschau der neuen Site nach Anwendung des ausgewahlten Themas anzuzeigen,
klicken Sie auf  Sitevorschau. Namo WebEditor erstellt, basierend auf der im vorherigen Schritt
erstellten Vorlage, eine temporére Site und w endet das ausgewahlte Thema auf die Site an.
AnschlieBend wird die Indexseite der Site in Ihrem Standardbrowser geéffnet. Verwenden Sie

bei Prifung der temporaren Site im Browser die Navigationsleisten auf jeder Seite, um zu den
weiteren Seiten zu wechseln

Schritt 3: Eingabe von Siteinformationen

Site-fissistent

Informationen

Gieh

Sie grundlegende Informationen zu Sike und

Titel: Autar:

|Meine| Site | |Henry Adams

E-Mall-Adresse Administratar:

| meingid@E@meinhost. com |

LCopyright-/nformationen:

|Eupynghl [] 2005 My Company. Alle Rechte vorbehalten |

Site speichem in:
C:\drbeithMeine Site | [Qurchsuchen. .

[ < Zurlick “ wWeiter > ][Abblechen]

Im dritten Schritt des Assistenten geben Sie verschiedene Informationen an, die innerhalb der
neuen Site verwendet werden. Darlber hina us legen Sie den lokalen Ordner zur Speicherung
der Site fest.

Titel

Geben Sie in diesem Feld einen Titel fur die neue Site ein. Dieser Titel erscheint nicht
tatsachlich auf den Seiten der Site; der Name untersttitzt Sie lediglich bei der
einfachen Identifi  zierung der Site, an der Sie aktuell arbeiten.

Autor
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Geben Sie in diesem Feld lhren Namen ein. Wie der Titel erscheint auch der
Autorname nicht tatsachlich auf den Seiten der Site. Der Autorname wird lediglich im
Dialogfeld Eigenschaften fir die Site angez eigt.

E-Mail-Adresse Administrator

Die in diesem Feld eingegebene E  -Mail - Adresse wird im oberen und/oder unteren
Bereich jeder vom Site - Assistenten erstellten Seite der Site angezeigt. Wenn Sie nicht

mochten, dass auf jeder Seite automatisch eine E -Mail - Adresse eingefiigt wird, lassen
Sie dieses Feld leer.

Copyright-Informationen

Die in diesem Feld eingegebenen Informationen erscheinen im unteren Bereich jeder
vom Site -Assistenten erstellten Seite der Site. Sie kdnnen dieses Feld zur Angabe von
Urheberrechts informationen oder anderem Text verwenden, der im unteren Bereich
jeder Seite angezeigt werden soll. Falls Sie nicht méchten, dass im unteren Bereich
jeder Seite automatisch Text eingefiigt wird, lassen Sie dieses Feld leer.

Site speichern in

Geben Sie den Pfad zu dem lokalen Ordner (einem Ordner auf Ihrer Festplatte oder im

LAN) ein, in dem die Site gespeichert werden soll. Sie kdnnen auf Durchsuchen klicken,
um nach einem vorhandenen Ordner zu suchen. Beachten Sie, dass Sie einen lokalen

Ordner auswahlen m Ussen. Sie konnen kein Verzeichnis auf einem Webserver

angeben. Die lokale Site wird spater mithilfe der Befehle zum Veroffentlichen auf einen
Webserver hochgeladen.

Schritt 4: Festlegen eines Webservers

Site-Assistent

Remotesite: Siteinformationen

) 11} Hosthname: WAL BCTECity. com
FartuneCity

GeoCities FTP-Port: il

theglobe com L

Tiipod “Werzeichnis: ;

®OOM

Berutzemame:  User ID
Passiver Modus:  Ja

URL:

<w/ill be given by ACME city>

Heu

Ldschen

Hirmweiz: Die Hosthamen und Yerzeichnisse vordefinierter Remotesites kidhnen durch die jewelligen Dienstanbister gedndert werden,

< Zuriick ]‘ Fertig stellen | [ Abbrechen
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Im vierten und letzten Schritt des Site - Assistenten geben Sie den Webserver an, auf den die
lokale Site nach Fertigstellung zur Verodffentlichung  hochgeladen werden soll. Wurde der zu
verwendende Server bisher noch nicht definiert, kénnen Sie auf Neu klicken, um ihn nun zu
definieren. Eine Definition ist zu diesem Zeitpunkt jedoch nicht erforderlich. Sie kbénnen einen

Webserver jederzeit unter Verwendung des Befehls Remotesites definieren (siehe "  Definieren
von Remotesites fir die Ve  roffentlichung ).

Fertigstellen des Site - Assistenten

Klicken Sie auf Fertig stellen, um den Site - Assistenten abzuschlieRen. Wenn der im dritten
Schritt angegebene Ordner noch nicht vorhanden ist, werden Sie gefragt, ob der Ordner nun

erstellt werden soll.  Klicken Sie auf Ja. Namo WebEditor benétigt anschlieRend einen
Augenblick, um die neue Site zu generieren und das ausgewdahlte Thema auf die Site

anzuwenden. Nach Abschluss der Siteerstellung wird der Site-Manager geoffnet. Sie konnen
nun damit beginnen, di e vom Assistenten erstellten Dokumente zu 6ffnen und anzupassen.

Um ein Dokument zur Bearbeitung zu 6ffnen, doppelklicken Sie entweder im Fensterausschnitt
Sitedateien oder im Fensterausschnitt  Sitestruktur des Site -Managers auf das zugehérige
Symbol.

Erst ellen einer leeren lokalen Site

Wenn Sie eine neue Website ohne Vorlage erstellen méchten, erstellen Sie Uber den Befehl

Neue Site zunachst eine leere lokale Site. Das Erstellen einer lokalen Site und das Hinzufligen
neuer Dokumente zu dieser Site i anstelle der einfachen Speicherung neuer Dokumente in
einem reguléren Windows  -Ordner i erleichtert die Verwaltung der Do kumente und bietet u.a.
den Vorteil, Links automatisch zu aktualisieren, dynamische Navigationsleisten zu erstellen

und eine Sitebibliothek zu erzeugen.

Nach dem Erstellen einer leeren Site kénnen Sie dieser Dokumente hinzufiigen , indem Sie die
Befehle im S ite -Manager zum Erstellen neuer Dokumente verwenden oder vorhandene
Dokumente aus dem Windows Explorer in den Site -Manager ziehen. Sie kdnnen auch andere

Dateien, z.B. Bilder, aus dem Windows Explorer in die Site ziehen.

So erstellen Sie eine leere lokale Site

1. Klicken Sie aufdie Namo-Schaltflache , zeigen Sie auf ~ Site, und klicken Sie auf
Neue Site.

2. Geben Sie unterhalb von Siteinformationen einen Namen fir die neue Site sowie
(optional) den A utornamen ein.

3. Klicken Sie unterhalb von  Siteursprung auf Leere Site erstellen, und geben Sie
anschlielend den Pfad zu dem Ordner ein, in dem Sie die neue Site erstellen mochten.
Sie kénnen auf die Ellipsenschaltflache ... klicken, um nach einem Ordner zu suchen,
oder Sie kdnnen einen neuen Ordner erstellen.

4. Klicken Sie auf OK.
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Der Site-Manager wird mit der gedffneten neuen lokalen Site im Vordergrund angezeigt, und
Sie kdnnen mit dem Hinzufigen neuer (oder vorhandener) Dokumente beginnen.

Erstellen einer lokalen Site aus Dateien in einem vorhandenen Ordner

Wenn Sie bereits Uber eine lokale Kopie einer Website in einem Ordner auf Ihrer Festplatte

verfligen und Sie den Ordner als lokale Site mit dem Site -Manager verwalten mochten, kénnen
Sie hierzu eine neue lokale Site in diesem Ordner erstellen. Alle Dateien und Unterordner im
Ordner werden der lokalen Site automatisc h hinzugeftigt. Auf diese Weise kénnen Sie eine

Website, die mit einer anderen Software erstellt wurde, bequem in Namo WebEditor
Uibernehmen.

So erstellen Sie eine Site aus einem vorhandenen Ordner

1. Klicken Sie auf die Namo-Schaltflache ., zeigen Sie auf ~ Site, und klicken Sie auf
Neue Site.

2. Geben Sie unterhalb von  Siteinformationen einen Namen fir die neue Site sowie
(optional) den Autornamen ein.

3. Klicken Sie unterhalb von Siteursprung auf Vorhandene Dateien in einen Ordner
importieren, und geben Sie anschlieBend den Ordner ein, der die vorhandenen Dateien

enthalt. Sie kdnnen auf die Ellipsenschaltflache ... klicken, um nach einem Ordner zu
suchen.
4. Geben Sie die Dateitypen an, die der Site -Manager in die Sitestruktur aufnehmen soll.

(Siehe "Automatisches Erzeugen einer Sitestruktur” weiter unten.)

5. Klicken Sie auf OK.

Der Site-Manager wird mit der gedffneten neuen lokalen Site im Vordergrund angezeigt, und
Sie kdnnen mit der Bearbeitung beginnen.

Automatisches Erzeugen einer Sitestruktur

Wenn der Site -Manager einen vorhandenen Ordner mit Websitedateien Ubernimmt, haben Sie
optional die Moglichkeit, eine Sitestruktur fur die neue lokale Site zu generieren. Hierbei wird

die Struktur basierend auf den vorhandenen Dateien und Unterordnern im Ordner mit Knoten

aufgefillt. Der Site  -Manager kann Knoten aus beliebigen der folgenden Dateiséatze erstellen:

 alle webdokumente (HTML/ASP/PHP/JSP/SHTML -Dateien)
9 alle Bilddateien (GIF/JPG/PNG/BMP  -Dateien)

{ alle Webdokumente und Bilddateien
1

alle Dateien, unabhé&ngig vom Typ
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Bevor Sie den Site -Manager automatisch eine Sitestruktur fiir die neue lokale Site e rstellen

lassen, sollten Sie entscheiden, fir welche Dateitypen der Site -Manager Knoten erstellen soll.
In den meisten Fallen stellt die Auswahl der Option Dokumente die beste Wahl dar. Beachten
Sie, dass der Site -Manager immer Ordnerknoten aus vorhandenen Unterordnern im Siteordner

erstellt; dieses Verhalten kann nicht deaktiviert werden.

Das folgende Beispiel einer stark vereinfachten Datei/Ordner - Struktur fir eine fiktive
Unternehmenssite soll Ihnen dabei helfen, die Vorgehensweise des Site -Managers bei der
automatischen Sitestrukturerstellung zu verstehen:

1] v nama. com
—:l Frodukte
- =M ] webEditor
E& [ndess. bkl
E& T our. kil
[& [rdes. bkl
=] Suppart
E& Forurn. htril
[& Index. htrnl
" E& [ndex. htrnl

~[ & Infa.htmi

- E& K.ontakt. bl

Wenn Sie eine neue lokale Site im Ordner WWW.nhamo.com erstellen und die automatische
Sitestrukturerstellung aktivieren, erz eugt der Site -Manager die folgende Sitestruktur.
(Anmerkung: Die Standardwerte fur Knotentitel wurden geéndert.)

B
E} Info E} Kmﬂ:a]-rt Prn-:'_*'b.;l]-rl:,e Bupport
g )
E} Trdex TehEditor E3 Form E} Tndex

Beachten Sie, dass der Site  -Manager die Seite  Index.html richtige rweise als "Homepage" der
Site erkannt hat und den zugehérigen Knoten daher ganz oben (am Stamm) der Struktur

platziert hat, genau unterhalb des Knotens, der die Site selbst reprasentiert. Jedes der zwei

weiteren Dokumente erster Ebene, Info.html und Konta kt.html , werden zu untergeordneten
Knoten des Knotens fiir die Homepage. Die direkten Unterordner der Ordner erster Ebene,

Produkte und Support , werden zu Ordnerknoten der gleichen Ebene, wahrend die Inhalte

dieser Unterordner zu untergeordneten Knoten werd en usw.
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Der Zweck bei der Erstellung von Ordnerknoten in automatisch erzeugten Sitestrukturen
besteht darin, eine Méglichkeit zur Abbildung der Ordnerstruktur einer Site bereitzustellen.

Ordnerknoten werden in dynamischen Navigationsleisten nicht wirklich dargestellt . Wenn die
Indexseite erster Ebene im obigen Beispiel eine dynamische Navigat ionsleiste besitzt, die auf
untergeordnete Knoten verweist, umfasst die Leiste keine Links zu den Produkt - und
Supportindexseiten, da diese Indexseiten der Indexseite erster Ebene nicht unmittelbar

untergeordnet sind. Zum Einschliel3en der Produkt - und Supp ortindexseiten in die
Navigationsleiste missen Sie diese Knoten um eine Ebene nach oben verschieben , sodass sie
sich auf der gleichen Ebene befinden wie die Seiten "Info" und "Kontakt". Tatsachlich ist es

haufig sinnvoll, Ordnerknoten nach dem Verschieben der ihnen untergeordneten Knoten
(Dokumente) an die richtige Position in der Struktur ganz zu entfernen. Beispiel:

H
Q Ea.mn

E}Index
=

Rt [JEmear [J Proute 3 Support
= 7
[} UshEditor [ Form

3 o

(Beachten Sie, dass die verschobenen Knoten "Index" in "Produkt e", "WebEditor" und
"Support" umbenannt wurden.)
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3 Gestalten von Webselten

In Webdokumenten sowie in Druckdokumenten bezieht sich das Layout auf die raumliche
Anordnung der Dokumentelemente i Ublicherweise Text und Grafiken T auf einer Seite. Das
Layout sorg t nicht nur dafiir, ein Dokument optisch ansprechend zu gestalten, sondern fiihrt
auch dazu, dass ein Dokument leichter gelesen und verstanden werden kann. HTML stellt
verschiedene Tools bereit, mit denen Sie ein effektives Seitenlayout entwerfen kénnen
WebEditor sorgt dafiir, dass Sie diese Tools méglichst einfach einsetzen kénnen.

T Namo
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Grundlegendes zum Seitenlayout

Webdokumente &hneln in vielerlei Hinsicht Dokumenten, die in einem

Textverarbeitungsprogramm erstellt werden. Inhalte beginnen in der oberen linken (oder, je
nach Sprache, in der oberen rechten) Ecke der Seite und setzen sich in einer einzelnen,
kontinuierlichen Spalte nach rechts (oder links) und unten fort. Ein einspaltiges Layout

entspricht in der Regel jedoch nicht den Vorstellungen eines W ebautors. Sie kénnen
beispielsweise eine Spalte auf der linken Seite verwenden, eine Spalte in der Mitte fiir den

Hauptinhalt sowie eine dritte Spalte auf der rechten Seite, die ergdnzende Inhalte bereitstellt.
Glucklicherweise bieten HTML und CSS (Cascadin g Style Sheets) neben einem einspaltigen
Layout die folgenden Techniken zum Erstellen nitzlicher und optisch interessanter Layouts:

Tabellen

Tabellen sind Elemente, die Inhalte in Zeilen und Spalten anordnen. Indem Sie eine
Tabelle erstellen, welche die ge samte Seite einnimmt, und alle Seiteninhalte in dieser
Tabelle platzieren, kdnnen Sie praktisch jedes denkbare Seitenlayout erzielen.

Frames

Frames stellen eine Methode bereit, das Browserfenster in zwei oder mehr Ausschnitte
zu unterteilen. Unter anderem kénnen Sie Links in einem Frame platzieren und die
Zielorte der Links in einem weiteren Frame 6ffnen. Frames bieten einen unabh&ngigen
Bildlauf, sodass lhre Links weiterhin sichtbar bleiben, wahrend im Inhaltsframe ein
Bildlauf durchgefuihrt wird.

Positioni  erte Elemente (Ebenen)

Normalerweise wird die Position eines Elements I z.B. eines Absatzes oder eines Bildes
I durch seine Position innerhalb der Folge aller Elemente auf der Seite sowie die Grol3e

der vorangehenden Elemente bestimmt. CSS bietet jedoch ein e Mdglichkeit zur
Festlegung der Position eines Elements in Form von absoluten Seitenkoordinaten,

sodass ein Element unabhéngig vom weiteren Inhalt positioniert werden kann.

Darliber hinaus kénnen selbst Einsteiger anhand der Layoutboxen von Namo Editor inn  erhalb
kirrzester Zeit vielseitige Layouts erstellen. Wenn Sie eine Layoutbox auf ein Layoutraster

ziehen, erstellt Namo WebEditor automatisch eine unsichtbare Tabelle, welche die Anordnung

Ihrer Inhalte widerspiegelt.
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Verwenden von Layoutboxen

Um nich t den Einschrankungen eines einspaltigen Inhaltslayouts in HTML zu unterliegen,
verwenden Webautoren fir die Inhalte einer Seite haufig Tabellen . Die Zeilen und Spalten
einer Tabelle bieten eine komfortable Struktur, mit deren Hilfe Inhalte an spezifischen

Positionen auf einer Seite platziert werden kdnnen. Das Einrichten und Verwalten einer Tabelle

fur die Seitengestaltung ist jedoch selbst fur erfahrene Webautoren nicht einfach. Fir den

einfachen Einsatz von Tabellen bei der Seitengestaltung stellt Namo W ebEditor ein besonderes
Feature bereit, die so genannten Layoutboxen .
Eine Layoutbox ist ein unsichtbares Rechteck mit Layoutzellen , die Uber Inhalte verfiigen.

Innerhalb einer Layoutbox zeichnen Sie Zellen mithilfe der Maus. Sie verschieben Zellen per
Drag & Drop, und Sie kdnnen die ZellengréRe anpassen, ohne dass dies Auswirkungen auf die
Grof3e anderer Zellen in der Layoutbox hat. Per Voreinstellung wird eine Layoutbox mit einem
Raster angezeigt, das die Ausrichtung von Layoutzellen vereinfacht.

Wenn Sie e ine Layoutbox erstellen, erzeugt Namo WebEditor automatisch eine rahmenlose
Tabelle im zugrunde liegenden HTML -Quellcode, die Uber die gleichen Abmessungen verfligt
wie die Layoutbox. Wenn Sie Zellen in der Layoutbox zeichnen, verschieben, in der GréRRe

vera ndern oder entfernen, &ndert Namo WebEditor den Tabellencode automatisch

entsprechend ab. Wenngleich die Layoutbox im Bearbeitungsmodus angezeigt wird, ist sie in
einem Browser nicht sichtbar.

Sie kdnnen mit Layoutboxen die gleichen Arten von Gestaltungsau fgaben durchfihren wie mit
regularen Tabellen, Layoutboxen sind jedoch einfacher zu handhaben.

B c:\scratchilboxtest.himl EE&E

e

Diese Zelle enthalt fiir das oben angezeigte Banner.

In dieser Diese Zelle enthélt die Hauptinhalte.

EI_.iIlkS !

___________________________________

———————————————————————————————————————————————————

Bearbeiten A Bearbeiten & HThL )\ H |_| J

Eine kleine Layoutbox mit vier Layoutzellen, angezeigt im Bearbeitungsmodus
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Erstellen vo n Layoutboxen und Layoutzellen

So erstellen Sie eine Layoutbox fiir eine gesamte Seite

1.
2.

Erstellen Sie ein neues Dokument (driicken Sie die Tastenkombination Strg+N ).

Wechseln Sie im Menu  Einfiigen zur Gruppe Tabelle, klicken Sie auf das Dreieck
unterhalb von  Layoutbox, und klicken Sie dann auf Layoutbox zeichnen.

Klicken Sie in die Nahe der linken oberen Ecke des Dokuments, und ziehen Sie den
Mauszeiger nach unten und rechts, bis das gestrichelte Rechteck in etwa die GréR3e
aufweist, die lhnen fir das Seitenla yout vorschwebt.

Léschen Sie die leeren Absétze oberhalb und unterhalb der neuen Layoutbox.

Wenn Sie die GroRe der Layoutbox anpassen méchten, doppelklicken Sie auf die
Layoutbox und geben in den Feldern Breite und H6he neue Werte ein.

%Beachten Sie Folgendes: Auch wenn sich oberhalb oder links neben einer

Layoutbox keine weiteren Elemente befinden, wird dennoch ein kleiner Rand zwischen

der Layoutbox und den oberen und linken Seiten des Brows erfensters angezeigt. Zum
Entfernen dieses Randes missen Sie fir das <body> -Element eine Stylesheetregel
definieren, welche die Deklaration " margin: 0 " enthalt.

Wenngleich Sie in den meisten Féllen eine Layoutbox verwenden werden, die sdmtliche Inhalte
ein er Seite enthalt, gibt es moglicherweise Situationen, in denen eine Layoutbox nur einen Teil
einer Seite umfassen soll. In einem Dokument kdnnen beliebig viele Layoutboxen verwendet
werden. (Eine Layoutbox kann jedoch keine andere Layoutbox enthalten.)

So erstellen Sie eine Layoutbox fiir einen Teil einer Seite

1.

Platzieren Sie die Einfigemarke in der Zeile, unterhalb derer Sie die Layoutbox
anzeigen méchten.

Wechseln Sie im Ment  Einfiigen zur Gruppe Tabelle, klicken Sie auf das Dreieck
unterhalb von  Layoutbox, und klicken Sie dann auf Neue Layoutbox.

Geben Sie in den Feldern  Breite und Hohe die gewiinschten Abmessungen ein.

Wenn Sie méchten, dass umgebende Inhalte die Layoutbox umflieRen, klicken Sie auf
Ausrichtung, und wéhlen Sie die Einstellung Links (frei) oder Rechts (frei).

Klicken Sie auf OK.

So erstellen Sie Layoutzellen

1.

Wechseln Sie im Menli  Einfligen zur Gruppe Tabelle, klicken Sie auf das Dreieck
unterhalb von  Layoutbox, und klicken Sie dann auf Layoutzelle zeichnen.

Zeichnen Sie fir jede zu erstel lende Layoutzelle ein Rechteck innerhalb der
gewunschten Layoutbox.
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3.  Wenn Sie fertig sind, driicken Sie die Taste Esc, um den Zeichenmodus zu beenden.

Layoutzellen kdnnen sich nicht Gberlappen. Wenn Sie den Mauszeiger beim Zeichnen einer

Layoutzelle in ein e andere Layoutzelle verschieben, andert sich der Mauszeiger in E@ Dieses
Symbol kennzeichnet, dass die Layoutzelle nicht vergroRert werden kann.

Verandern der Grol3e von La  youtboxen und
Layoutzellen

So verandern Sie die GroR3e einer Layoutbox

1. Wabhlen Sie die Layoutbox aus, indem Sie auf ihren Rahmen oder einen leeren Bereich

innerhalb der Layoutbox klicken. (Der Mauszeiger sollte vor dem Klicken als fa¢,
angezeigt werden.)

2. Ziehen Sie an einem der Handles fur die GréRen&nderung

3.  Wenn Sie Feineinstellungen an der GréR3e der La youtbox vornehmen mussen, klicken
Sie mit der rechten Maustaste auf die Layoutbox, wahlen Sie Layoutbox - Eigenschaften,
und geben Sie in den Feldern Breite und Hohe die gewiinschten Abmessungen ein.

So veréndern Sie die Grole einer Layoutzelle

1. Wahlen Sie die Layoutzelle aus, indem Sie auf ihren Rahmen oder einen leeren Bereich

innerhalb der Layoutzelle klicken. (Der Mauszeiger sollte vor dem Klicken als B
angezeigt werden.)

2. Ziehen Sie a neinemder Handles fir die GroRenéanderung

3. Wenn Sie Feineinstellungen an der Gréf3e der Layoutzelle vornehmen missen,
doppelklicken Sie auf den Rahmen der Layoutzel le, und geben Sie in den Feldern Breite
und Ho6he die gewlinschten Abmessungen ein.

Die Anpassung der Grof3e einer Layoutzelle wirkt sich nicht auf die Grofl3e oder Position der

weiteren Layoutzellen aus. Layoutzellen kénnen sich jedoch nicht tiberlappen. Als E rgebnis
kann eine Layoutzelle nicht iber den Rahmen einer angrenzenden Zelle hinaus vergrofRert

werden.

% Bei der Bearbeitung einer Layoutbox kann die Gré3e einer Layoutzelle so
festgelegt werden,  dass ihre Inhalte nicht sichtbar sind. Eine solche Zelle wird im
Bearbeitungsmodus rot umrandet angezeigt. Wenn Sie das Dokument jedoch im
Vorschaumodus oder einem Browser betrachten, wird die Layoutzelle erweitert,
sodass alle Inhalte sichtbar sind.

So passen Sie die Grol3e einer Layoutzelle an deren Inhalte an
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1. Wabhlen Sie die Layoutzelle aus, indem Sie auf ihren Rahmen oder einen leeren Bereich

innerhalb der Layoutzelle klicken. (Der Mauszeiger sollte vor dem Klicken als hEI
angezeigt werden.)

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste, zeigen Sie auf Layout, und klicken Sie auf ~ An
Inhalt anpassen.

Falls erforderlich, wird die Layoutbox erweitert, um die vergrof3erte Layoutzelle aufzunehmen.
Angrenzende Zellen werden jedoch nicht automatisch verschoben, daher ist der Befehl An
Inhalt anpassen nicht verfiigbar, wenn dessen Ausflihrung eine Verschiebung angrenzender

Zellen erfordert.

Verschieben, Duplizieren und Entfernen von
Layoutzellen

So verschi eben Sie eine Layoutzelle

9 Ziehen Sie die Zelle an eine neue Position. (Ist die Zelle gefllt, starten Sie die
Ziehoperation, indem Sie auf den Zellrahmen klicken.)

Der Zeiger wird vor der Ziehoperation als FEI angezeigt und andert sich wéahrend des
Ziehvorgangs in eine Hand.

Wenn Sie eine Layoutzelle an eine Position ziehen, an der sie sich mit einer anderen
Layoutzelle Uberlappen wirde, wird die Layoutzelle beim Loslassen der Maustaste an die
néchste Position verschoben, die kein Uberlappen der Zellen zur Folge hat.

Wenn Sie eine Layoutzelle Uber den rechten oder unteren Rand der Layoutbox ziehen, wird die
Layoutbox beim Loslassen der Maustaste so weit vergrol3ert, das die Layoutzelle in ihr Platz
findet. Wenn Sie eine Zelle tber den linken oder oberen Rand der Layoutbox ziehen, wird die

Zelle an die nachste Position innerhalb der Layoutbox verschoben.

Sie kdnnen eine Layoutzelle nicht von einer Layoutbox in eine andere Layoutbox verschie ben.
Zum Duplizieren einer Layoutzelle in einer anderen Layoutbox erstellen Sie in der zweiten

Layoutbox eine Zelle gleicher Gro3e und kopieren oder ziehen anschlie3end die Inhalte der
urspriinglichen Zelle in die neu erstellte Zelle.

= Wenn Sie beim Ziehen einer Layoutzelle die Umschalttaste gedrickt halten, kann die
Zelle nur horizontal und vertikal verschoben werden (ein diagonales Verschieben ist nicht
moglich).

Duplizieren einer Layoutzelle

Ziehen Sie die Zelle bei gedriickter Strg-Taste an eine neue Position.

So entfernen Sie eine Layoutzelle
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9 Klicken Sie auf den Zellrahmen, und driicken Sie dann die Entf-Taste.

So entfernen Sie mehrere Layoutzellen
1. Kilicken Sie bei gedriickter Umschalttaste auf die Rahmen der verschiedenen Zellen.

2. Dricken Sie die Entf-Taste.

Andern der Eigenschaften von Layoutboxen

So andern Sie die Ausrichtung einer Layoutbox im Hinblick auf das tibergeordnete
Element

1. Fuhren Sie eine der folgenden Aufgaben aus:
1 Klicken Sie mit  der rechten Maustaste, und wahlen Sie Eigenschaften Layoutbox.

1 Wechseln Sie im Menli  Einfiigen zur Gruppe Tabelle, klicken Sie auf das Dreieck
unterhalb von  Layoutbox, und klicken Sie dann auf Eigenschaften Layoutbox.

2. Klicken Sie auf das Feld  Ausrichtung, und wéahlen Sie die Einstellung Links, Rechts oder
Zentriert.
So legen Sie fest, dass umgebende Inhalte um eine Layoutbox flieRen
1. Fuhren Sie eine der folgenden Aufgaben aus:
 Klicken Sie mit der rechten Maustaste, und wahlen Sie Eigenschaften Layoutbox.

1 Wechseln Sie im Menli  Einfiigen zur Gruppe Tabelle, klicken Sie auf das Dreieck
unterhalb von Layoutbox, und klicken Sie dann auf Eigenschaften Layoutbox.

2. Klicken Sie auf das Feld  Ausrichtung, und wahlen Sie die Einstellung Links (frei) oder
Rechts (frei).
So andern Sie die Hintergrundfarbe einer Layoutbox
1. Fhren Sie eine der folgenden Aufgaben aus:
9 Klicken Sie mit der rechten Maustaste, und wahlen Sie Eigenschaften Layoutbox.

1 Wechseln Sie im Menli  Einfiigen zur Gruppe Tabelle, klicken Sie auf das Dreieck
unterhalb von Layoutbox, und klicken Sie dann auf Eigenschaften Layoutbox.

2. Kilicken Sie auf das Feld  Farbe, und wahlen Sie eine Farbe.

So fligen Sie einer Layoutbox ein Hintergrundbild hinzu
1. Fuhren Sie eine der folgenden Aufgaben aus:

 Klicken Sie mitderr echten Maustaste, und wéahlen Sie Eigenschaften Layoutbox.
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I Wechseln Sie im Menli  Einfiigen zur Gruppe Tabelle, klicken Sie auf das Dreieck
unterhalb von  Layoutbox, und klicken Sie dann auf Eigenschaften Layoutbox.

2. Geben Sieim Feld Bild einen Bilddatei -URL ein.

So andern Sie den Rasterabstand
1. Fuhren Sie eine der folgenden Aufgaben aus:
 Klicken Sie mit der rechten Maustaste, und wahlen Sie Eigenschaften Layoutbox.

9 Wechseln Sie im Menii  Einfligen zur Gruppe Tabelle, klicken Sie auf das Dreieck
unterhalb von  Layoutbx, und klicken Sie auf ~ Eigenschaften Layoutbox.

2. Geben Sie inden Feldern  Horizontal und Vertikal die gewlinschten horizontalen und
vertikalen Absténde zwischen den Rasterlinien ein.

So deaktivieren Sie die automatische Ausrichtung am Raster
1. Fuhren S ie eine der folgenden Aufgaben aus:
T Klicken Sie mit der rechten Maustaste, und wahlen Sie Eigenschaften Layoutbox.

 Wechseln Sie im Menii  Einfligen zur Gruppe Tabelle, klicken Sie auf das Dreieck
unterhalb von  Layoutbox, und klicken Sie dann auf Eigenschaften Layoutbox.

2. Deaktivieren Sie eines oder beide Kontrollkastchen Magnetraster. (Die automatische
Ausrichtung am Raster kann fur horizontale und vertikale Rasterlinien unabhangig
aktiviert und deaktiviert werden.)

So blenden Sie Rasterlinien aus
1. Fuhren Si e eine der folgenden Aufgaben aus:

1 Klicken Sie mit der rechten Maustaste, und wéhlen Sie Eigenschaften
Layoutbox.

I Wechseln Sie im Menu  Einfiigen zur Gruppe Tabelle, klicken Sie auf das
Dreieck unterhalb von  Layoutbox, und klicken Sie dann auf Eigenschaften

Layoutbox.
2. Deaktivieren Sie eines oder beide Kontrollkastchen Sichtbar. (Die Sichtbarkeit kann
fur horizontale und vertikale Rasterlinien unabhangig aktiviert und deaktiviert
werden.)

Andern der Eigenschaften von Layoutzellen

So andern Sie die horizontale Ausrichtung der Inhalte einer Layoutzelle

1. Fuhren Sie eine der folgenden Aufgaben aus:
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1 Klicken Sie mit  der rechten Maustaste, und wahlen Sie Eigenschaften Layoutzelle.

1 Wechseln Sie im Menli  Einfiigen zur Gruppe Tabelle, klicken Sie auf das Dreieck
unterhalb von  Layoutbox, und klicken Sie auf  Eigenschaften Layoutzelle.

2. Klicken Sie unter  Ausrichtung auf das Feld Vertikal, und wéhlen Sie einen
Ausrichtungstyp.

So andern Sie die vertikale Ausrichtung der Inhalte einer Layoutzelle
1. Fuhren Sie eine der folgenden Aufgaben aus:
1 Klicken Sie mit der rechten Maustaste, und wahlen Sie Eigenschaften Layoutzelle.

1 Wechseln Sieim Menii  Einfiigen zur Gruppe Tabelle, klicken Sie auf das Dreieck
unterhalb von Layoutbox, und klicken Sie auf  Eigenschaften Layoutzelle.

2. Klicken Sie unter  Ausrichtung auf das Feld Vertikal, und wahlen Sie einen
Ausrichtungstyp.

So andern Sie die Hintergrundfarbe einer Layoutzelle
1. Fuhren Sie eine der folgenden Aufgaben aus:

T Klicken Sie mit der rechten Maustaste, und wahlen Sie Eigenschaften Layoutzelle.

1 Wechseln Sie im Menli  Einfiigen zur Gruppe Tabelle, klicken Sie auf das Dreieck
unterhalb von  Layoutbox, und klicken Sie auf  Eigenschaften Layoutzelle.

2. Klicken Sie unterhalb von Hintergrund auf das Feld Farbe, und wéahlen Sie eine Farbe.

So fligen Sie einer Layoutzelle ein Hintergrundbild hinzu
1. Fuhren Sie eine der folgenden Aufgaben aus:
9 Klicken Sie mit der rechten Maustaste, und wahlen Sie Eigenschaften Layoutzelle.

9 Wechseln Sie im Menti  Einfiigen zur Gruppe Tabelle, klicken Sie auf das Dreieck
unterhalb von  Layoutbox, und klicken Sie auf  Eigenschaften Layoutzelle.

2. Geben Sie unterhalb von  Hintergrund im Feld Bild einen Bilddatei -URL ein.

So andern Sie die Rander einer Layoutzelle
1. Fhren Sie eine der folgenden Aufgaben aus:
 Klicken Sie mit der rechten Maustaste, und wahlen Sie Eigenschaften Layoutzelle.

1 Wechseln Sie im Menli  Einfiigen zur Gruppe Tabelle, klicken Sie auf das Dreieck
unterhalb von  Layoutbox, und klicken Sie auf  Eigenschaften Layoutzelle.

2. Geben Sie unterhalb von Rander in den Feldern Links, Rechts, Oben und Unten neue
Werte ein.
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%Rander erscheinen an der Innenseite einer Layoutzelle und wirken sich daher
auf die GroRe des Inhaltsbereichs, nicht jedoch auf die Grol3e der Zelle selbst aus.
Wenn eine Layoutzelle iber Rahmen mit einer Starke ungleich Null verfiigt, werden
die Rahme n aufRerhalb der Rander gezeichnet.

So andern Sie den Rahmen einer Layoutzelle
1. Fuhren Sie eine der folgenden Aufgaben aus:
T Klicken Sie mit der rechten Maustaste, und wahlen Sie Eigenschaften Layoutzelle.

I Wechseln Sie im Menti  Einfiigen zur Gruppe Tabelle, k licken Sie auf das Dreieck
unterhalb von  Layoutbox, und klicken Sie auf ~ Eigenschaften Layoutzelle. Per
Voreinstellung werden Ebenen im Bearbeitungsmodus mit einer grauen
Umrisslinie angezeigt. Diese Umrisslinie ist nicht sichtbar, wenn das Dokument
in eine m Browser betrachtet wird. Wenn Sie diese Umrisslinien ausblenden
mochten, wechseln Sie im Menl Anzeige zur Gruppe Anzeige, und klicken Sie
auf Spezielle Tag-Markierungen ein-/ausblenden.

2. Geben Sie unterhalb von Rahmen in den Feldern Links, Rechts, Oben und Unten neue
Werte ein.

3. Klicken Sie auf das Feld  Farbe, und wéhlen Sie eine Farbe.

%Rahmen werden auf der Innenseite einer Layoutzelle gezeichnet und wirken
sich daher auf die GroRRe des Inhal tsbereichs, nicht jedoch auf die Grol3e der Zelle
selbst aus. Wenn eine Layoutzelle iber Rander mit einer Starke ungleich Null verfugt,
werden die Rander innerhalb der Rahmen angezeigt.

Konvertierung zwischen Layoutboxen und Tabellen

So konvertieren Sie ei  ne Layoutbox in eine Tabelle

9 Fuhren Sie eine der folgenden Aufgaben aus:

0 Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Rahmen der Layoutbox, und
wahlen Sie im Kontextmenu den Befehl Layoutbox in Tabelle konvertieren.

0 Wechseln Sie im Menii  Einfligen zur Gru ppe Tabelle, klicken Sie auf das Dreieck
unterhalb von  Layoutbox, und klicken Sie auf  Layoutbox in Tabelle konvertieren.
So konvertieren Sie eine Tabelle in eine Layoutbox

9  Fuhren Sie eine der folgenden Aufgaben aus:

0 Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Tabelle, zeigen Sie im
Kontextmeni auf  Tabelle, und klicken Sie auf  Tabelle in Layoutbox konvertieren.
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0 Wechseln Sieim Menu  Einfiigen zur Gruppe Tabelle, klicken Sie auf das Dreieck
unterhalb von  Layoutbox, und klicken Sie auf ~ Tabelle in Layoutbox konvertieren.
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Verwenden von Layouttabellen

Wenngleich Neueinsteiger und weniger erfahrene Webautoren es im Allgemeinen einfacher
finden, ein mehrspaltiges Layout mithilfe einer Layoutbox zu erstellen, geben erfahrene
Webautoren aus Griinden der Vertrauthei t oder aufgrund ihrer gréReren Flexibilitat
moglicherweise einer Tabelle den Vorzug. Das Erstellen einer Layouttabelle ist nicht schwierig,
Sie missen jedoch verschiedene Verhaltensweisen von Tabellen und Zellen sowie deren
Auswirkungen auf Ihr Layout kenn en. Nachfolgend finden Sie einige Richtlinien zum Einsatz
von Layouttabellen:

Verwenden Sie die Zeichenwerkzeuge fir Tabellen

Die Namo WebEditor -Werkzeuge zum Zeichnen von Tabellen kénnen die Erstellung einer
Layouttabelle erheblich vereinfachen. Verwenden Sie die Option Tabelle zeichnen zum
Zeichnen einer einzelligen Tabelle der gewilinschten Gréf3e, und zeichnen Sie anschlieRend
Spalten und Zeilenrahmen, um Zellen fur die Inhalte zu erstellen. Verwenden Sie die Option
Tabellenradierer, um Zellen durch "Radie ren" der Zellrahmen zu verbinden.

Richten Sie Inhalte am oberen Zellenrand aus

Wenn Sie die vertikale Ausrichtung der Zelleninhalte nicht explizit festlegen, platzieren die

meisten Browser Inhalte in der Mitte der Zelle. Bei einer Layouttabelle méchten Sie in der
Regel, dass die Inhalte oben in der Zelle beginnen. Gehen Sie zur Festlegung einer vertikalen
Ausrichtung am oberen Zellenrand folgendermaf3en vor:

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Zelle, und klicken Sie im Kontextmeni
auf Zelleigenschaften.

2. Klicken Sie auf das Feld  Vertikale Ausrichtung, und wahlen Sie die Einstellung Oben.

Sie kdnnen verschiedene Zellen markieren und die vertikale Ausrichtung fiir alle Zellen in
einem Arbeitsschritt festlegen.

Achten Sie auf Rahmen, Rander und Abstand e

Layouttabellen sollen in einem Browser fur gewdhnlich ohne Rahmen angezeigt werden. Nach
Erstellung einer Layouttabelle in Namo WebEditor miissen Sie sicherstellen, dass der
Tabellenrahmen auf Null festgelegt ist, damit kein Rahmen angezeigt wird.

In den meisten Browsern betragt der standardmafiige Abstand zwischen Zellen 2 Pixel, der
standardméRige Innenabstand betragt 1 Pixel. Dies kann Ihrem Seitendesign entgegen

stehen, wenn Sie angrenzende Zellen mit Bildern flillen mdchten, die keinen Abstand

zueinande r aufweisen sollen. Sie kdnnten auch mehr Abstand zwischen Zellen mit Text

benotigen, um eine bessere Lesbarkeit zu erzielen. Sie kdnnen die Werte fir den Aul3en - und
Innenabstand einer Tabelle im Dialogfeld mit den Tabelleneigenschaften festlegen.
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Beachten Sie, dass diese Werte fiir die gesamte Tabelle gelten; reines HTML bietet keine
Mdoglichkeit zur Festlegung von Innen - und AufRenabstéanden auf Zellenbasis. Fur eine bessere
Steuerung legen Sie Innen - und AufRenabstand auf Null fest und verwenden die CSS -
Eigen schaft "padding” ggf. fur einzelne Zellen.

Gehen Sie bei der Festlegung von Tabellen - und Zellenbreiten umsichtig vor

Wenn Sie eine Tabelle mithilfe der Werkzeuge zum Zeichnen von Tabellen oder Uber die
Schaltflache Tabelle erstellen auf der Standardsymbol  leiste erstellen, legt Namo WebEditor die
Spaltenbreite automatisch als absoluten Wert in Pixeln fest. Pixeleinheiten eignen sich jedoch

nicht immer fur Layouttabellen. Wenn Sie ausschlief3lich Pixeleinheiten verwenden, kann die
Tabellenbreite als Reaktion auf gednderte Browserfenster nicht angepasst werden. In diesem
Fall musste ein Benutzer, der Ihre Seite in einem kleinen Fenster anzeigt, daher vielleicht

einen Bildlauf nach rechts durchfuihren, um sémtliche Inhalte anzuzeigen. Es wird allgemein
empfohlen, die Breite von mindestens einer Spalte nicht festzulegen, damit die Spaltengré3e

in Abhéngigkeit von der FenstergréRe angepasst werden kann.

Im nachstehenden Beispiel wurde die Breite der Zelle "Inhalt" nicht angegeben, wahrend die
Tabellenbreite auf 100% festgelegt ist. Auf diese Weise kann die Tabelle in der Grol3e
angepasst werden, wahrend die Zelle "Navigation" eine feste Gré3e behalt.

Eine Layouttabelle, die sowohl festgele gte als auch nicht festgelegte Zellenbreiten
verwendet
Vermeiden Sie auRerdem die Festlegung von Tabellen - und ZellengréfRen, die in Konflikt

zueinander stehen. Zueinander in Konflikt stehende GréReneinstellungen kénnen in einem
Browser zu unerwarteten Erge bnissen fiihren. Geben Sie beispielsweise keine Tabellenbreite
an, die kleiner ist als die Summe der Breitenwerte ihrer Spalten.

Verlassen Sie sich nicht auf Zellenhdhen

Verwenden von Layouttabellen
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